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Zamawiający:  
INSTYTUT CHEMII BIOORGANICZNEJ POLSKIEJ AKADEMII NAUK 
ul. Noskowskiego 12/14, 
61-704 Poznań 

 
 
   

 
SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

(dalej zwana SWZ) 
 

 
postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie 

podstawowym  o wartości zamówienia nie przekraczającej progów unijnych o jakich 
stanowi art. 3 ust.1 ustawy z 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 

2019 poz. 2019 z późn. zm) 
 

ŚWIADCZENIE USŁUG HOTELARSKICH DLA 
UCZESTNIKÓW WARSZTATÓW ORGANIZOWANYCH 
PRZEZ INSTYTUT CHEMII BIOORGANICZNEJ POLSKIEJ 

AKADEMII NAUK W POZNANIU 
 

Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej. 
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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 
Instytut Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk  
ul. Noskowskiego 12/14, 61-704 Poznań 
Numer telefonu: tel. + 48 618528503 
Godziny pracy: poniedziałek – piątek: 8:00-16:00 
Adres poczty elektronicznej: zampub@ibch.poznan.pl 
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: portal.ichb.pl 
Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne 
dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia będą 
udostępnione na stronie internetowej:  portal.ichb.pl 
Składanie ofert następuje za pośrednictwem platformy zakupowej dostępnej pod adresem 
internetowym : https://epuap.gov.pl/wps/portal 
II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
1. Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie 

podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r . Prawo Zamówień 
Publicznych (Dz. U. 2019 poz. 2019 z późn. zm), zwanej dalej ustawą Pzp.  

2. Zamawiający nie przewiduje możliwości negocjacji oferty. 
3. Zamawiający nie przewiduje możliwości przeprowadzenia aukcji elektronicznej.  
4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych – zamówienie ma charakter 

jednorodny/jest niepodzielne, w związku z tym nie ma możliwości podziału na części. 
5. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp. 
6. Zamawiający nie przewiduje możliwości zawarcia umowy ramowej. 
7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych oraz w postaci katalogów 

elektronicznych. 
8. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust.1 pkt 7. ustawy 

Pzp  
9. Zamawiający nie będzie żądał od Wykonawcy zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług hotelowych dla uczestników warsztatów 

organizowanych przez Instytut Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk w Poznaniu zwany 
dalej „Zamawiającym”, zgodnie z wymaganiami określonymi w Szczegółowym Opisie Przedmiotu 
Zamówienia zawartym w Załączniku nr 1 do SWZ. 

2. Oznaczenie Przedmiotu zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):  
Kod CPV  - 55110000-4 – hotelarskie usługi noclegowe 
Kod CPV - 55300000-3 – usługi restauracyjne 
Kod CPV – 55120000-7 – usługi hotelarskie w zakresie spotkań i konferencji 

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
Usługa świadczona będzie w terminie 15.05.2023 – 18.05.2023 r. 
V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONANIA OCENY ICH 

SPEŁNIENIA 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na 

zasadach opisanych w Rozdziale VI SWZ oraz spełniają warunki udziału w postępowaniu określone 
przez Zamawiającego.  
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2.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 
a) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie określa warunku udziału w powyższym zakresie.  
b) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika 

to z odrębnych przepisów: 
Zamawiający nie określa warunku udziału w powyższym zakresie.  

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 
Zamawiający nie określa warunku udziału w powyższym zakresie.  

d) zdolności technicznej lub zawodowej:  
Zamawiający nie określa warunku udziału w powyższym zakresie  

VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę: 

1) Będącego osobą fizyczną którego prawomocnie skazano za przestępstwo (art. 108 ust. 1 pkt 1 
ustawy Pzp): 
a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 
b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy 

z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1599 z późn. zm.) lub w art. 54 
ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego 
przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 463 
z późn. zm.), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 
Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 
przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 
299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 
mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenie wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 
cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 
(Dz. U. poz. 769 z późn. zm.),  

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 
przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, 
lub przestępstwo skarbowe,  

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom 
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 
2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki 

w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym 
mowa w pkt 1) powyżej (art. 108 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp); 
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3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną 
o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 
wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania 
ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty 
tych należności (art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp); 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne (art. 108 
ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp); 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca 
zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, 
w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe 
lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te 
oferty lub wnioski niezależnie od siebie(art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp) ; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 
wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy 
z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 
o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji 
może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia (art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp). 

2. Zamawiający z postępowania o udzielenie zamówienia wykluczy również Wykonawcę zgodnie z art. 
109 ust. 1 pkt 4) ustawy Pzp, w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, 
którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność 
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej 
z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

3. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę, wobec którego zachodzą podstawy 
wykluczenia, o których mowa w ust. 1 pkt 1,2 i 5  i ust. 2 powyżej, z zastrzeżeniem postanowień art. 
110 ust. 2 ustawy Pzp. 
4. Zamawiający wykluczy z postępowania  na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 

2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835): 

a)   Wykonawcę  wymienionego w wykazach określonych w Rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 
z dnia 18 maja 2006 r. dotyczące środków ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi 
i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy i Rozporządzeniu Rady (UE) 269/2014 z dnia 17 
marca 2014 r. w sprawie środków ograniczających w odniesieniu do działań podważających 
integralność terytorialną, suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających albo wpisanego 
na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3 tej ustawy; 

b)  Wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 
o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 593 
z późn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w Rozporządzeniu Rady (WE) 
765/2006 i Rozporządzeniu Radu (UE) 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie 
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decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 
3 tej ustawy; 

c)   Wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 
września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z późn. zm.) jest podmiot wymieniony 
w wykazach określonych w Rozporządzeniu Rady (WE) 765/2006 i Rozporządzeniu Rady (UE) 
269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., 
o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 tej ustawy. 

VII. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU 
W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA (PODMIOTOWYCH ORAZ 
PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH) 

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenia 
o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia 
z postępowania zgodnie z Załącznikiem nr 3 do SWZ.  

2. Informacje zawarte w Załączniku nr 3 do SWZ stanowią wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie 
podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

3. PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE 
Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, w celu wykazania 
spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia z postępowania, 
do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania,  aktualnych na dzień 
złożenia, następujących podmiotowych środków dowodowych: 
a) oświadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp o braku przynależności do 

tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 o ochronie konkurencji 
i konsumentów (Dz. U. nr 50 poz. 331 z późn zm), z innym Wykonawcą, który złożył odrębną 
ofertę, albo oświadczenie o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami 
lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, niezależnie od innego Wykonawcy 
należącego do tej samej grupy kapitałowej, 

b) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji 
o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, sporządzonych nie 
wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru 
lub ewidencji, z zastrzeżeniem postanowień ust. 4 i 5 niniejszego rozdziału. 

Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 
zamiast odpisu  lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji 
i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp składa 
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce 
zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono 
upadłości. Dokument o którym mowa powyżej, musi być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące 
przed upływem terminu składania ofert. 
Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 
dokumentów, o których mowa powyżej, zastępuje się je w całości lub w części dokumentem 
zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób 
uprawnionych do jego reprezentacji, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, 
administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym 
ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. 



 
TP1  572/2022 usługa hotelarska II 

Grudzień 2022 

6 

 

4. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 
1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 

rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy  z dnia 17.02.2005 r. o informatyzacji działalności 
podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazał w oświadczeniu, 
o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp dane umożliwiające dostęp do tych środków; 

2) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada zakresowi 
oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp. 

5. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 
Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość 
i aktualność. 

6.  WYKAZ INNYCH OŚWIADCZEŃ POTWIERDZAJĄCYCH BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA  
Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia na postawie art. 7 ust. 1  ustawy z dnia 13 kwietnia 
2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835) – załącznik nr 6  
do SWZ.  

7. PRZEDMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE 
Zamawiający żąda złożenia wraz z ofertą przykładowego menu kolacji bufetowej i kolacji 
grillowej, w dwóch wersjach. 
Zamawiający przewiduje uzupełnienie przedmiotowych środków dowodowych. 

VIII. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW 
1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia polegać na zasobach 
innych podmiotów, niezależnie od charakteru łączących go z nimi stosunków prawnych. 

2. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać 
na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi lub roboty 
budowlane, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa 
wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek 
dowodowy, potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował 
niezbędnymi zasobami tych podmiotów.  

4. Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby zdolności 
techniczne lub zawodowe pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału 
w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które 
zostały przewidziane względem Wykonawcy. 

5. Jeżeli zdolności podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełnienia przez Wykonawcę 
warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, 
Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego: 
a) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub 
b) wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu.  

6. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację 
podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym 
zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 
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7. Jeżeli Wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 112 ust. 2 ustawy Pzp, 
polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 118 Pzp, Wykonawca 
zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą: 
a) oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby potwierdzające brak podstaw do wykluczenia 

tego podmiotu oraz odpowiednio spełnienie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie 
w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby.  

b) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych 
zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia  lub inny podmiotowy środek dowodowy 
potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi 
zasobami tych, zgodnie z katalogiem określonych w Rozdziale VII SWZ.  

     Wzór oświadczenia i zobowiązania stanowią odpowiednio Załącznik nr 4 i 5 do SWZ 
IX. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

(KONSORCJUM/SPÓŁKA CYWILNA) 
1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy 

ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
Stosowne pełnomocnictwo należy załączyć do oferty, a treść pełnomocnictwa powinna dokładnie 
określać zakres umocowania.  

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenie, 
o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia składa każdy 
z Wykonawców. 

3. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania składa 
każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, 
z którego wynika, które usługi wykonują poszczególni Wykonawcy – Załącznik nr 5 do SWZ. 

5. W Formularzu oferty należy wskazać firmy (nazwy) wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających 
się o udzielenie zamówienia. 

6. Oferta musi być podpisana w taki sposób, by wiązała prawnie wszystkich Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia. Osoba podpisująca ofertę musi posiadać umocowanie 
prawne do reprezentacji. Umocowanie musi wynikać z treści pełnomocnictwa załączonego 
do oferty, a treść pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres umocowania. 

7. Wszyscy wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą odpowiedzialność 
solidarną za realizację zamówienia tj. wykonanie umowy. 

8. Zamawiający może w ramach odpowiedzialności solidarnej żądać wykonania umowy w całości przez 
lidera lub od wszystkich wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia łącznie 
lub każdego z osobna. 

9. Przed zawarciem umowy z Zamawiającym, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia przedstawią umowę regulującą ich współpracę. 
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X. INFORMACJA O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ PRZY UŻYCIU KTÓRYCH 
ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ INFORMACJE 
O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA 
I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ. 

1. Informacje ogólne: 
1.1. Postępowanie jest prowadzone w języku polskim, w formie elektronicznej. 
1.2. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia między Zamawiającym 

a Wykonawcami, w tym składanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentów 
i oświadczeń między Zamawiającym a Wykonawcą odbywa przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej. Przez środki komunikacji elektronicznej rozumie się środki komunikacji 
elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 o świadczeniu usług drogą 
elektroniczną (Dz.U nr 144 poz. 1204 z późn. zm.). 

1.3. Ofertę, oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe środki 
dowodowe, pełnomocnictwa, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby sporządza 
się w postaci elektronicznej, w ogólnie dostępnych formatach danych, w szczególności 
w formatach  .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt. Ofertę oraz oświadczenie, o którym mowa 
w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, składa się pod rygorem  nieważności, w formie elektronicznej 
albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

1.4. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, 
aby złożyć ofertę musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma 
dostęp do formularzy: złożenia, zmiany, wycofania oferty oraz do formularza do komunikacji. 
Rejestracja i korzystanie z Platformy miniPortal zostały opisane w instrukcji użytkownika 
systemu, która dostępna jest pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcje . 

1.5. Zgodnie z art. 67 ustawy Pzp, Zamawiający podaje wymagania techniczne i organizacyjne 
sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej związane z korzystaniem 
z Platformy: 
1) Wymagania techniczne i organizacyjne, wysyłania i odbierania korespondencji 

elektronicznej przekazywanej przy ich użyciu, opisane zostały w Regulaminie korzystania 
z systemu  miniPortal dostępnym pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi 
oraz w Warunkach korzystania z elektronicznej platformy usług administracji publicznej 
ePUAP pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/regulamin; 

2) Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy do 
złożenia, zmiany i wycofania oferty oraz formularza do komunikacji wynosi 150 MB.  

1.6. Za datę przekazania oferty, oświadczenia o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, 
podmiotowych środków dowodowych, przedmiotowych środków dowodowych oraz innych 
informacji, oświadczeń lub dokumentów, przekazywanych w postępowaniu, przyjmuje się 
datę ich przekazania na ePUAP. 

1.7. W korespondencji pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą, Wykonawcy powinni posługiwać 
się numerem przedmiotowego postępowania TP1 572/2022. 

1.8. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 
1.9. Zamawiający jest zobowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni 

przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 
wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 
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2. Złożenie oferty 
2.1. Jeden Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  
2.2. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 
2.3. Ofertę składa się zgodnie z Załącznikiem nr 2 do SWZ (Formularz Oferty) 
2.4. Wraz z ofertą Wykonawca składa: 

a) oświadczenia, o których mowa w Rozdziale VII ust.1; 
b) zobowiązanie i oświadczenie innego podmiotu, o którym mowa w Rozdziale VIII ust. 3 (jeśli 

dotyczy) 
c) dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty; stosowne pełnomocnictwa (jeśli 

dotyczy) 
2.5. Oferta musi być złożona pod rygorem nieważności w formie elektronicznej albo w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
2.6. Podmiotowe środki dowodowe i inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzające 

umocowanie do reprezentacji, sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem 
na język polski. 

2.7. Jeżeli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy 
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 1993 nr 47 poz. 211 
z późn. zm.), wówczas informacje te muszą być wyodrębnione w formie osobnego pliku 
i złożone zgodnie z zasadami opisanymi w niniejszej SWZ, celem zachowania przez 
Zamawiającego tajemnicy. Plik ten ma być wyraźnie oznaczony „Tajemnice przedsiębiorstwa – 
nie udostępniać”. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za niezgodne z SWZ 
przygotowanie ww. pliku przez Wykonawcę.  
Wykonawca musi nie później niż w terminie składania ofert, zastrzec, że nie mogą one być 
udostępnione oraz wykazać, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 
W przeciwnym razie cała Oferta zostanie ujawniona na wniosek każdej zainteresowanej osoby. 

2.8. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty 
dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. 
Funkcjonalność do zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest dostępna dla Wykonawców na 
miniPortalu, w szczegółach danego postępowania. Wykonawca musi wpisać w pole „Wpisz 
nazwę odbiorcy” nazwę Zamawiającego. Po wpisaniu i wybraniu danych Zamawiającego 
automatycznie podstawi się adres skrzynki ePUAP.  

2.9. Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został w Regulaminie korzystania 
z miniPortalu pod adresem: 
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/regulamin 

2.10. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę za 
pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty dostępnego na ePUAP 
i udostępnionych również na miniPortalu. Sposób zmiany i wycofania oferty został opisany 
w Instrukcji użytkownika dostępnej na miniPortalu, pod adresem 
https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcja_uzytkownika_miniPortal-ePuap.pdf  

2.11. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani 
wycofać złożonej oferty.  
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2.12. Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególności 
z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. Zamawiający nie 
przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

3. Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami (nie dotyczy składania ofert) 
3.1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym 

a Wykonawcami, w szczególności składanie oświadczeń, wniosków (innych niż oferty), 
zawiadomień oraz przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie za pośrednictwem 
dedykowanego formularza dostępnego na ePUAP http://epuap.gov.pl/wps/portal oraz 
udostępnionego przez miniPortal https://miniportal.uzp.gov.pl (Formularz 
do korespondencji). We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem 
Zamawiający i Wykonawcy posługują się numerem ogłoszenia lub numerem referencyjnym 
(TP1 572/2022)  lub numerem ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych  

3.2. Zamawiający może również komunikować się z Wykonawcami za pomocą poczty 
elektronicznej, email: zampub@ibch.poznan.pl  
MiniPortal: https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAP: https://epuap.gov.pl/wps/portal służą 
WYŁĄCZNIE do składania/wycofywania i zmiany ofert. Wszelka pozostała korespondencja 
(pytania do treści SWZ, wezwania do wyjaśnień, uzupełnień, dokumenty, wyjaśnienia, 
informacje składanie przez Wykonawcę) przekazywana będzie za pomocą poczty 
elektronicznej e –mail. 

3.3. Zamawiający wyznacza następującą osobę do kontaktu z Wykonawcami:  
Anna Rosińska - Polak, adres e-mail: zampub@ibch.poznan.pl  

3.4. Zamawiający dopuszcza również możliwość składania dokumentów elektronicznych, 
oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń za pomocą poczty 
elektronicznej na wskazany w pkt 3.3 adres e-mail. 

3.5. Dokumenty elektroniczne, inne niż oferta, składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem 
„Formularza  do  komunikacji” jako  załączniki. Zamawiający dopuszcza również możliwość 
składania dokumentów elektronicznych za pomocą poczty elektronicznej, na wskazany w pkt 
3.3 adres e-mail.  
Sposób  sporządzenia  dokumentów elektronicznych musi być zgodny z wymaganiami 
określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia  30 grudnia 2020 r. w sprawie 
sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 
dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz 
rozporządzeniu Ministra  Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020  r. w sprawie 
podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 
żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415). 

4. Sposób przygotowania oferty i pozostałych dokumentów 
4.1. Oferta musi być sporządzana w języku polskim i musi odpowiadać treści SWZ.  
4.2. Oferta musi być sporządzona pod rygorem nieważności z zachowaniem formy elektronicznej 

w formacie danych: w szczególności pdf, doc, docx i podpisana kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym  albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub osobistym 
przez Wykonawcę lub  przez osobę upoważnioną do działania w imieniu Wykonawcy.  
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4.3. Oferta powinna być podpisana przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną do reprezentowania 
Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym 
dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo na podstawie 
pełnomocnictwa. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest 
umocowana do jego reprezentowania, Zamawiający żąda od Wykonawcy odpisu lub informacji 
z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej 
lub innego właściwego rejestru. W przypadku podpisania oferty oraz poświadczenia 
za zgodność z oryginałem kopii dokumentów przez osobę niewymienioną w dokumencie 
rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, należy do oferty dołączyć stosowne 
pełnomocnictwo w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie. 

4.4. Podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzające 
umocowanie do reprezentowania, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz 
z tłumaczeniem na język polski.  

XI. WADIUM 
Zamawiający nie będzie pobierał wadium w niniejszym postępowaniu. 

XII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 02.02.2023 r. 
2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  

XIII. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 
1. Ofertę należy złożyć poprzez Platformę miniPortal, ePUAP do dnia 04.01.2023 r. do godz. 09:00 
2. Oferta musi być złożona do upływu terminu składania ofert.  
3. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
4. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 04.01.2023 r. o godz. 11:00, z uwzględnieniem postanowień art. 222 

ust. 1 ustawy Pzp. 
5. Otwarcie ofert następuje poprzez użycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostępnego po 

zalogowaniu w zakładce Deszyfrowanie na miniPortalu i następuje poprzez wskazanie pliku do 
odszyfrowania. 

6. Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego 
systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez 
Zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 

7. Niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia się na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informacje o: 
- nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte, 
- cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

8. Otwarcie ofert nie jest jawne.  
XIV. SPOSÓB OBLICZENIA CENY 
1. Wykonawca podaje cenę za realizację przedmiotu zamówienia na Formularzu oferty, zgodnie 

z Załącznikiem nr 2 do SWZ. 
2. Cena oferty brutto musi być podana liczbowo w Formularzu oferty. Wykonawca w przedstawionej 

ofercie musi zaoferować cenę jednoznaczną i ostateczną. Podanie ceny wariantowej wyrażonej jako 
przedział cenowy lub zawierającej warunki i zastrzeżenia, spowoduje odrzucenie oferty.  
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3. Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich (PLN), z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku.  

4. Nie będą prowadzone rozliczenia w walutach obcych.  
5. Cena oferty nie podlega negocjacjom ani zmianom.  
6. Cena musi być podana zgodnie ze wzorem oferty i musi być dla każdej pozycji wyższa od zera. Ceny 

muszą być podane i wyliczone w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku (zasada zaokrąglania 
– poniżej 0,005 należy zaokrąglić w dół, powyżej i równe należy zaokrąglić w górę). 

7. Zamawiający przy ocenie ofert będzie porównywał ceny brutto.  
8. W cenę muszą być wliczone wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, jakie 

będzie ponosił Wykonawca, w tym m.in. podatek VAT oraz wykonanie wszystkich obowiązków 
Wykonawcy, niezbędnych do zrealizowania przedmiotu zamówienia, zgodnie z niniejszą SWZ 
i umową, jak i ewentualne ryzyko wynikające z okoliczności, których nie można było przewidzieć 
w chwili składania oferty. Nieuwzględnienie powyższego przez Wykonawcę w zaoferowanej przez 
niego cenie nie będzie stanowić podstawy do ponoszenia przez Zamawiającego jakichkolwiek 
dodatkowych kosztów w terminie późniejszym. 

9. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego 
u Zamawiającego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz.U. 
2004 nr 54 poz. 535 z późn. zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiający 
doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług. W przypadku 
opisanym w zdaniu poprzedzającym Wykonawca ma obowiązek: 
1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania 

u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły 

do powstania obowiązku podatkowego; 
3) wskazania wartości towaru lub usługi objętych obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, bez 

kwoty podatku; 
4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy będzie miała 

zastosowanie. 
XV. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU 

OCENY OFERT 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami 
oceny ofert 
Cena – waga 50 
Odległość hotelu od miejsca wykładów – waga 20 
Ilość pokoi jednoosobowych – waga 30 

2. Sposób oceny ofert: 
Oferty będą oceniane metodą punktową w skali  100 - punktowej, z dokładnością do dwóch miejsc 
po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.  
Punkty za powyższe kryteria przyznawane będą według niżej określonych zasad: 
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a) Kryterium: 

Cena – waga 50 

Punktacja za kryterium „cena” liczona będzie dla oferty według następujących zasad:: 
 
Cena = Cena brutto za pokój jednoosobowy (80) + Cena brutto za kolację bufetową dla jednej osoby 
(10) + Cena brutto za kolację grillową dla jednej osoby (10). 
C = P + Kb+ Kg 

       

P - Cena brutto za pokój jednoosobowy 
                                                                                                          P min  

                                                                        P = --------------- x 80 
P (b) 

gdzie: 
P – liczba punktów przyznana badanej ofercie dla kryterium „cena brutto za pokój 

jednoosobowy” 
P(b) – cena badanej oferty 
P min – najniższa cena wśród złożonych ofert 
 
Kb – Cena brutto za kolację bufetową dla jednej osoby 
 
                                                                                                  Kb (min) 
                                                                                  Kb  = ---------------------- x 10 
                                                                                         Kb (b) 
 
gdzie: 
Kb – liczba punktów przyznana badanej ofercie dla kryterium „cena brutto za kolację bufetową 

dla jednej osoby” 
Kb(b) – cena badanej oferty 
Kb min – najniższa cena wśród złożonych ofert 
 
Kg – Cena brutto za kolację grillową dla jednej osoby 
 
                                                                                                    Kg (min) 
                                                                                  Kgb  = ---------------------- x 10 
                                                                                           Kg (b) 
 
gdzie: 
Kg – liczba punktów przyznana badanej ofercie dla kryterium „cena brutto za kolację grillowej 

dla jednej osoby” 
Kg(b) – cena badanej oferty 
Kg min – najniższa cena wśród złożonych ofert 
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b) Kryterium: 
 
Odległość hotelu od miejsca wykładów – waga 20 
 
Ocena tego kryterium dokonana zostanie w oparciu o złożone przez Wykonawcę oświadczenia. 

 
Odległość w przedziale: 
- ≤ 1km (mniej niż/równe 1km) – 20 punktów 
- ≤ 2 km (mniej niż/równe 2km) – 15 punktów  
- ≤ 2,5 km (mnie niż/równe 2,5km) – 10 punktów 
- > 2,5km (powyżej 2,5km) – 0 punktów 
Przez odległość hotelu od miejsca wykładów Zamawiający rozumie przejście piesze według Google 
maps z hotelu do miejsca odbywania się wykładów tj. Collegium Iuridicum Novum, 
Al. Niepodległości 53, Poznań). 
 

c) Kryterium: 
 
Ilość pokoi jednoosobowych – waga 30 
 
Ocena tego kryterium dokonana zostanie w oparciu o złożone przez Wykonawcę oświadczenia. 
150 pokoi jednoosobowych – 30 punktów 
140 pokoi jednoosobowych – 20 punktów 
130 pokoi jednoosobowych – 10 punktów 
120 pokoi jednoosobowych – 0 punktów 
 
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą łączną ilość punktów 
w kryteriach oceny ofert. 
 

XVI. PROWADZENIE PROCEDURY BEZ NEGOCJACJI 
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone będzie w trybie podstawowym bez 
negocjacji, zgodnie z art. 275 pkt. 1 ustawy Pzp. 
XVII. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO  
1. Projektowane istotne postanowienia umowne zawarte zostały w załączniku nr 7 do SWZ. 
2. Zgodnie z art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej 
umowy  bez przeprowadzenia nowego postępowania o udzielenie zamówienia  w zakresie  zmiany 
dotyczącej przedmiotu umowy lub terminu jej wykonania w sytuacji gdy: 

- w przypadku wystąpienia zdarzenia uznawanego jako siła wyższa, tj. zdarzenia zewnętrznego, 
niemożliwego lub prawie niemożliwego do przewidzenia, którego skutkom nie można 
zapobiec, np. wprowadzenie zakazów lub ograniczeń w związku z obowiązującym stanem 
zagrożenia epidemicznego uniemożliwiających/wstrzymujących realizację Przedmiotu umowy, 
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nieobowiązujących w dacie zawarcia Umowy, jak również strajki generalne, działania zbrojne, 
itp. 

3. Strona występująca o zmianę postanowień umowy zobowiązana jest do wykazania zaistnienia 
okoliczności, na które powołuje się, jako podstawę zmiany umowy oraz winna przestawiać pisemny 
wniosek o zmianę postanowień umowy zawierający: 

b) określenie rodzaju zmiany,  
c) określenie zakresu zmiany,   
d) określenie warunków wprowadzenia zmian. 

4 Propozycja zmian nie może prowadzić do modyfikacji ogólnego charakteru umowy. 
5. Zmiana postanowień zawartej umowy jest także dopuszczalna w przypadkach określonych 

w art. 455 ust. 1 pkt-y 2) – 4) oraz  ust. 2 ustawy Pzp.  
6. Zmiana umowy wymaga, pod rygorem nieważności, zachowania formy elektronicznej  lub pisemnej.  
7. Zamawiający, zgodnie z art. 456 ust. 1 pkt 1) może odstąpić od umowy, w terminie 30 dni od dnia 

powzięcia wiadomości o zaistnieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie 
umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 
umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić podstawowemu interesowi 
bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu. 

8. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu 
wykonanej części umowy. 

XVIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCEJ WYKONAWCY 
1. Zasady, terminy oraz sposób korzystania ze środków ochrony prawnej szczegółowo regulują 

przepisy Działu IX Rozdziału 3 ustawy Pzp – Środki ochrony prawnej (art.505 i następne) ustawy 
Pzp. 

2. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał 
interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 
Zamawiającego przepisów ustawy Pzp. 

3. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 
oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę organizacji 
uprawnionych do wnoszenia środków ochrony prawnej, prowadzonej przez Prezesa Urzędu 
Zamówień Publicznych oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców.  

4. Odwołanie przysługuje na:  
1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;  
2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której Zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy. 
5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej (zwanej dalej „Izbą”). Odwołujący 

przekazuje Zamawiającemu kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do 
wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego 
terminu.  

6. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia 
ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie internetowej.  

7. Odwołanie wnosi się w terminie:  
1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej,  
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2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego 
wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1). 

8. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w ust. 7 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, 
w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość 
o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.  

9. Pisma w postępowaniu odwoławczym wnosi się w formie pisemnej albo w formie elektronicznej 
albo w postaci elektronicznej, z tym że odwołanie i przystąpienie do postępowania odwoławczego, 
wniesione w postaci elektronicznej, wymagają opatrzenia podpisem zaufanym.  
Pisma w formie pisemnej wnosi się za pośrednictwem operatora pocztowego, w rozumieniu ustawy 
z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe, osobiście, za pośrednictwem posłańca, a pisma 
w postaci elektronicznej wnosi się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, w tym na adres 
do doręczeń elektronicznych, o których mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. 
o doręczeniach elektronicznych. 

10. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, 
stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.  

11. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy 
z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy Rozdziału 3 
ustawy Pzp nie stanowią inaczej.  

12. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych.  
13. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia 

Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, przesyłając 
jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora 
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, w tym na adres 
do doręczeń elektronicznych, o których mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. 
o doręczeniach elektronicznych, jest równoznaczne z jej wniesieniem.  

14. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień 
publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.  

XIX. PODWYKONAWSTWO  
1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy (podwykonawcom). 
2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części 

zamówienia. 
3. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, 

Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 
podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych 
podwykonawców. 

XX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY 
W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni 
od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, 
o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie 
podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 



 
TP1  572/2022 usługa hotelarska II 

Grudzień 2022 

17 

 

3. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przedłożenia, przed zawarciem umowy 
w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

XXI. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO 
Zamawiający, informuje, że dane osobowe Wykonawcy i prowadzonej przez niego działalności 
gospodarczej, osób upoważnionych do reprezentacji Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego oraz dane dotyczące podmiotów na zasoby, których Wykonawca powołuje 
się w tym postępowaniu, będą przetwarzane zgodnie z treścią art. 13 Rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE, dalej zwane RODO. Administratorem danych osobowych jest Instytut Chemii 
Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk w Poznaniu adres: ul. Z. Noskowskiego 12/14, 61-704 Poznań; 
REGON  000849327 NIP 777-00-02-062. Dane osobowe przetwarzane są na podstawie: 
- art. 6 ust. 1 lit. b RODO, w celu podjęcia działań na rzecz Wykonawcy przed zawarciem umowy 

o udzielenie zamówienia publicznego, zawarciem tej umowy, jej wykonaniem oraz jej rozliczeniem; 
- art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w celu wypełnienia obowiązków ciążących na administratorze zgodnie 

z przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych; 
- art. 6 ust. 1 lit. f RODO, w celu zabezpieczenia i dochodzenia ewentualnych roszczeń Zamawiającego  

w umowie z Wykonawcą, jako prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez 
Zamawiającego. 

Dane osobowe będą przechowywane w trakcie okresu współpracy z Zamawiającym oraz na potrzeby 
archiwizacji dokumentacji związanej ze współpracą według okresów wskazanych w przepisach 
szczegółowych albo wynikających z zasad finansowania zamówienia. Wykonawca ma prawo dostępu 
do treści danych oraz żądania ich sprostowania. Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa 
Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, iż przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy 
RODO. Z Inspektorem Ochrony Danych, wyznaczonym przez Administratora danych osobowych, 
można kontaktować się za pośrednictwem poczty elektronicznej pod adresem dpo@ibch.poznan.pl, 
a także pocztą tradycyjną pod adresem: Instytut Chemii Bioorganicznej PAN - Inspektor Ochrony 
Danych, ul. Z. Noskowskiego 12/14, 61-704 Poznań. Podanie przez Wykonawcę danych osobowych jest 
dobrowolne, ale konieczne dla celów związanych z nawiązaniem i przebiegiem współpracy. Dane 
osobowe nie będą poddawane profilowaniu. Dane osobowe mogą być przekazane innym osobom oraz 
jednostkom organizacyjnym, które współpracują z Zamawiającym albo które ubiegają się o taką 
współpracę. Ponadto dane te mogą być przekazywane organom właściwych w sprawach zamówień 
publicznych oraz instytucjom finansującym zamówienia publiczne; przy czym nie można wykluczyć, że 
będą to podmioty spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego, z dowolnego państwa na świecie, 
chyba że zakaz przekazywania danych, wynika z odrębnych przepisów prawa. Dane osobowe mogą 
zostać udostępnione organom uprawnionym na podstawie przepisów prawa oraz powierzone na 
podstawie umowy powierzenia zawartej na piśmie podmiotom współpracującym z Zamawiającym.  
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XXIII. OŚWIADCZENIE ZAMAWIAJĄCEGO 
Zamawiający działając na podstawie art. 4c ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu 
nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (Dz.U. z 2013 r. poz. 403, z późn. zm.) 
oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu przepisów tej ustawy.  
 

WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ 

Załącznik nr 1 Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia  

Załącznik nr 2 Formularz ofertowy 

Załącznik nr 3 Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia i o spełnieniu warunków udziału 
w postępowaniu 

Załącznik nr 4 Zobowiązanie podmiotu trzeciego do udostępnienia niezbędnych zasobów Wykonawcy 

Załącznik nr 5 Oświadczenie podmiotów wspólnie ubiegających się o zamówienie 
Załącznik nr 6 Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 7  ust. 1 Ustawy z dnia 
13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, 
Załącznik nr 7 – Projektowane istotne postanowienia umowy. 

 
Specyfikację sporządził: 
 
- pod względem merytorycznym:            
……………………………………          …………………. 
            (imię i nazwisko)  (podpis)            
 
- pod względem formalnym:                   
……………………………………          ………………….   
          (imię i nazwisko)     (podpis)             

   Specyfikację zatwierdzam 
 
 
 

      podpis Kierownika Jednostki 



 
TP1  572/2022 usługa hotelarska II 

Grudzień 2022 

19 

 

          

Załącznik nr 1 do SWZ 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług hotelarskich dla uczestników warsztatów 
organizowanych przez Instytut Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk w Poznaniu. 
Zamawiający wymaga aby Wykonawca świadczył usługi hotelarskie dla Zamawiającego w Poznaniu 
w hotelu o standardzie minimum 4 gwiazdkowym, spełniając poniższe wymagania: 
• obiekt hotelowy oferujący min. 150 miejsc noclegowych wraz ze śniadaniem w formie bufetu 
(w tym min. 120 pokoi jednoosobowych, pozostałe 30 miejsc noclegowych dopuszczalne jest w 15 
pokojach dwuosobowych z dwoma pojedynczymi łóżkami); 
 

Jedna porcja śniadaniowa będzie składała się każdorazowo z minimum: 
1) danie ciepłe z jajek w różnej postaci (2 szt. na osobę) 
2) danie ciepłe z parówek/kiełbasek (2 szt. na osobę) 
3) sery: żółty/twarogowy/kremowy    30g 
4) szynka wieprzowa/drobiowa                  40g 
5) sezonowe świeże warzywa                   40g 
6) masło porcyjne                    20g 
7) konfitura                    25g 
8) świeże sezonowe owoce                             100g 
9) płatki kukurydziane/muesli                   50g 
10) jogurt naturalny/owocowy/mleko               100g 
11) 3 rodzaje soków owocowych                                         200ml 
12) woda niegazowana/gazowana bez ograniczeń 
13) pieczywo (bułki i chleb, pieczywo żytnie, mieszane, razowe) 100-120g 
14) kawa/herbata (czarna, zielona, owocowa) bez ograniczeń 
15) cukier 
16) cytrynka do herbaty 
17) śmietanka/mleko do kawy 
18) musztarda lub ketchup 
Śniadania będą serwowane przez minimum 3 godziny. 

 
 goście muszą być zakwaterowani w jednym obiekcie; 
• hotel położony w odległości maksymalnie 2,5km (licząc jako przejście piesze, według Google 
maps) od miejsca odbywania się wykładów (wykłady odbywać się będą w Collegium Iuridicum Novum, 
Al. Niepodległości 53 Poznań); 
• minimalne wyposażenie pokoi: łóżko (pokój jednoosobowy), dwa pojedyncze łóżka (pokój 
dwuosobowy), szafka/szafki nocne, szafa, łazienka z umywalką, prysznicem, toaletą, ręcznik kąpielowy, 
dostęp do Internetu (w cenie pokoju); 
• usługa noclegowa świadczona w terminie 15.05.2023-18.05.2023 r.; 
• możliwość bezkosztowego zmniejszenia liczby zamawianych miejsc: 
- do 30.03.2023 r. - możliwość bezkosztowej anulacji 30 pokoi w dobie – (noclegi ze śniadaniem) oraz 
30 kolacji bankietowych w dniu 15.05.2023 r. i 30 kolacji grillowych w dniu 16.05.2023 r.,  
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-do 30.04.2023 r. - możliwość bezkosztowej anulacji 20 pokoi w dobie z pozostałych zarezerwowanych 
pokoi (noclegi ze śniadaniem) oraz 20 kolacji bankietowych w dniu 15.05.2023 r. i 10 kolacji grillowych 
w dniu 16.05.2023 r., 
• piętro konferencyjne, o powierzchni min. 200 m2, znajdujące się w tym samym obiekcie, co 
pokoje hotelowe,   z multimediami (min. 4 rzutniki wraz z ekranami oraz nagłośnienie) na wyłączność 
przez cały czas trwania warsztatów – do celów interakcji między uczestnikami warsztatów oraz 
zapewnienia miejsca prezentacji sponsorów; 
• płatność za usługę nastąpi po jej wykonaniu; 
 (Zamawiający przewiduje udzielenie zaliczki na poczet wykonania Przedmiotu zamówienia, 
najwcześniej po dniu 01.05.2023 r., w wysokości  do 20 %  wynagrodzenia Wykonawcy), 
• doba hotelowa rozpoczynająca się od godziny 14:00; 
• bliskość dworca kolejowego/autobusowego  maksymalnie 3 km (według Google maps, pieszo 
lub samochodem) – odległość ustalana na dzień wszczęcia postępowania (z dworca 
kolejowego/autobusowego do hotelu oraz z hotelu do dworca kolejowego/autobusowego); 
• zorganizowanie kolacji bufetowej dla wszystkich uczestników wydarzenia, w sali znajdującej 
się w tym samym obiekcie, w którym znajdują się pokoje noclegowe (dania podane w formie bufetu, 
połowa porcji wegetariańskich, połowa mięsnych) trwającej ok. 2h w dniu 15.05.2023 w której skład 
wchodzić będą:  
- zupa – 200 ml na osobę 
- bufet zimnych przekąsek – 280 g na osobę 
- bufet gorący – 560 g na osobę 
- bufet deserowy – 200 g na osobę 
- napoje bez limitu spożycia, w tym napoje alkoholowe – woda, kawa herbata, soki owocowe (min.  2 
rodzaje), napoje gazowane, wino – min. 0,5 l na osobę, 
- sala przystosowana do spotkań oficjalnych, 
- okrągłe stoły 10 - 12 osobowe umożliwiające interakcje między uczestnikami; 
• zorganizowanie kolacji nieformalnej w dniu 16.05.2023 w formie grilla,  w sali znajdującej się 
w tym samym obiekcie, w którym znajdują się pokoje noclegowe dla wszystkich uczestników 
wydarzenia (połowa porcji wegetariańskich, połowa mięsnych) trwającej ok. 2 h: 
- zupa – 200 ml na osobę 
- bufet zimnych przekąsek – 280 g na osobę 
- bufet gorący – 560 g na osobę 
- bufet deserowy – 200 g na osobę 
- napoje bez limitu spożycia, w tym napoje alkoholowe – woda, kawa herbata, soki owocowe (min.  2 
rodzaje), napoje gazowane, wino – min. 0,5 l na osobę 
-kolacja odbywająca się w przestrzeni nieformalnej np. w przestrzeni barowej. 
 możliwość rezerwacji dla uczestników warsztatów minimum 20 miejsc parkingowych (miejsca 
parkingowe opłacane będą przez uczestników warsztatów) w promieniu maksymalnie 200 m od 
hotelu. 
 
Do oferty należy załączyć przykładowe menu kolacji bufetowej i kolacji grillowej, w dwóch wersjach. 
 
Ostateczna wersja menu kolacji bufetowej i kolacji grillowej zostanie zatwierdzona przez 
reprezentantów Zamawiającego najpóźniej na 10 dni przed kolacją. 
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Załącznik nr 2 do SWZ 
FORMULARZ OFERTY 

 
.........................., dnia................. 

Ja(my) niżej podpisany(-i) działając w imieniu: 
...................................................................................................................................................................
.................. 
...................................................................................................................................................................
.................. 
z siedzibą w ............................. kod.......................... przy ulicy ............................... nr................ 
tel. ........................................... e-mail .................................................., NIP ....................................... 
REGON ....................................... 
w odpowiedzi na ogłoszenie o przetargu TP1 572/2022 na świadczenie usług hotelarskich dla 
uczestników warsztatów organizowanych przez Instytut Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii 
Nauk w Poznaniu, zgłaszam(y) niniejszą ofertę i oświadczam (y), że w terminie od 15.05.2023 r. do 
18.05.2023 r. (3 doby):  
 

1. Oferujemy realizację całości powyższego przedmiotu zamówienia, zgodnie z zapisami 
w SWZ za wartość brutto ……………….. PLN, (całość zamówienia obejmuje: 3 noclegi ze 
śniadaniem, 1 kolację bufetową, 1 kolację grillową). 

2. Oferujemy ……………. pokoi jednoosobowych (minimum 120) za cenę   …………………… zł brutto, 
w tym cena za 1 pokój wynosi………………. zł brutto. 

Wartość całkowita brutto za 3 noclegi za ………… pokoi wynosi ……………..………… zł. 

3. *Oferujemy  …………………… pokoi dwuosobowych z dwoma pojedynczymi łóżkami (maksymalnie 
15) za cenę ………………………… zł brutto, w tym cena za 1 pokój wynosi……………………….. zł brutto. 

Wartość całkowita za 3 noclegi  za ……………….. pokoi ………………………….. zł brutto. 
*Należy wypełnić tylko w przypadku zaoferowania pokoi dwuosobowych. 
Jeżeli zaoferowane są tylko pokoje jednoosobowe, proszę wpisać w punkcie 3 „nie dotyczy” 
 

4. Oferujemy kolację bufetową dla 150 osób za cenę …………… zł brutto, w tym dla 1 osoby 
w cenie ……………. zł brutto. 

5. Oferujemy kolację grillową dla 150 osób w cenie ……………………… zł brutto, w tym dla 1 osoby 
w cenie ………………………. zł brutto. 

6. Oświadczamy, że miejscem, w którym będzie świadczona usługa hotelowa i restauracyjna 
będzie………………… liczba gwiazdek:……… 
(proszę podać nazwę i adres obiektu hotelowego, w którym świadczona będzie usługa) 
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7. Oświadczamy, że odległość hotelu do miejsca wykładów (wykłady odbywać się będą w Collegium 
Iuridicum Novum, Al. Niepodległości 53 Poznań);  wynosi ………. km (maksymalnie 2,5 km), 

8. Oświadczamy, że gwarantujemy możliwość rezerwacji ………… miejsc parkingowych (minimum 20 
miejsc) dla uczestników warsztatów, w promieniu ………… m od hotelu (maksymalnie 200m) 

9. Oświadczamy, że goście zostaną zakwaterowani w jednym obiekcie 
10. Oświadczamy, że w cenę noclegu wliczone jest śniadanie i dostęp w pokoju do internetu. 

Oświadczamy, że jedna porcja śniadaniowa będzie składała się każdorazowo z minimum: 
1) danie ciepłe z jajek w różnej postaci (2 szt. na osobę) 
2) danie ciepłe z parówek/kiełbasek (2 szt. na osobę) 
3) ser żółty/twarogowy/kremowy                  30g 
4) szynka wieprzowa/drobiowa                  40g 
5) sezonowe świeże warzywa                   40g 
6) masło porcyjne                    20g 
7) konfitura                    25g 
8) świeże sezonowe owoce/                             100g 
9) płatki kukurydziane/muesli                  50g 
10) jogurt naturalny/owocowy/mleko    100g 
11) 3 rodzaje soków owocowych                                           200ml 
12) woda niegazowana/gazowana bez ograniczeń 
13) pieczywo (bułki i chleb, pieczywo żytnie, mieszane, razowe)  100-120g 
14) kawa/herbata (czarna, zielona, owocowa)    bez ograniczeń 
15) cukier 
16) cytrynka do herbaty 
17) śmietanka/mleko do kawy 
18) musztarda lub ketchup 
Śniadania będą serwowane w formie bufetu w godzinach od …………… do ……………. (minimum 3 
godziny od 7:00). 

11. Oświadczamy, że gwarantujemy piętro konferencyjne o powierzchni ……………. (min. 200 m2, 
znajdujące się w tym samym obiekcie co pokoje hotelowe, z multimediami z  …….. rzutnikami wraz 
z ekranami oraz nagłośnieniem (minimum 4 rzutniki), na wyłączność przez cały czas trwania 
warsztatów – do celów interakcji między uczestnikami wydarzenia oraz zapewnienia miejsca 
prezentacji sponsorów,  

12. Oświadczamy, że gwarantujemy: 
-  do 30.03.2023 r. - możliwość bezkosztowej anulacji 30 pokoi w dobie – (noclegi ze śniadaniem) oraz 
30 kolacji bankietowych w dniu 15.05.2023 r. i 30 kolacji grillowych w dniu 16.05.2023 r.,  
- do 30.04.2023 r. - możliwość bezkosztowej anulacji 20 pokoi w dobie z pozostałych zarezerwowanych 
pokoi (noclegi ze śniadaniem) oraz 20 kolacji bankietowych w dniu 15.05.2023 r. i 10 kolacji grillowych 
w dniu 16.05.2023 r., 
13. Oświadczamy, że oferowany przedmiot zamówienia spełnia wszystkie wymagania Zamawiającego  

określone w SWZ. 
14. Oświadczamy, że do oferty załączamy  przykładowe menu w dwóch wersjach kolacji bufetowej 

i kolacji grillowej. 
15.  Oświadczamy, że wyrażamy zgodę na zatwierdzenie ostatecznej wersji menu najpóźniej na 10 dni 

przed kolacją. 
16. Oświadczamy, że doba hotelowa trwa od godziny …… do godziny……………………. 
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17. Oświadczamy, że cena oferty obejmuje wszystkie elementy cenotwórcze, wynikające z zakresu 
i sposobu realizacji przedmiotu zamówienia, określone w SWZ. 

18. Oświadczamy, że zamówienie zrealizujemy w terminie: od dnia 15.05.2023 r. do dnia 18.05.2023 
r. 

19. Oświadczamy, że akceptujemy płatność jednorazową po wykonaniu Przedmiot zamówienia/ 
płatność w ratach, z czego 20 % w formie zaliczki płatnej najwcześniej po dniu 01.05.2023 r. a 80% 
po wykonaniu Przedmiot zamówienia*. 

20. Wszystkie inne koszty jakie poniesiemy przy realizacji zamówienia, nieuwzględnione w cenie oferty 
nie będą obciążały Zamawiającego. 

21. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Warunków Zamówienia, nie wnosimy do jej 
treści zastrzeżeń i uznajemy się za związanych określonymi w niej postanowieniami i zasadami 
postępowania. 

22. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z Istotnymi Postanowieniami Umownymi, nie wnosimy do ich 
treści zastrzeżeń. 

23. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w rozdziale XII pkt 1 SWZ. 
24. Oświadczamy, że zamówienie zamierzamy zrealizować przy udziale następujących 

podwykonawców, w zakresie (należy podać zakres i jeśli są znane - dane proponowanych 
podwykonawców) .…………………………………........……………………….… 

25. Oświadczam(y), że posiadam(y) status mikroprzedsiębiorcy/małego przedsiębiorcy/średniego 
przedsiębiorcy/dużego przedsiębiorcy* w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 8 marca 2013 r. 
o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (Dz.U. z 2013 r. poz. 
403, z późn. zm.).  
 

(*) – niepotrzebne skreślić. 
 
 

 
 [Podpis osoby uprawnionej do 

reprezentacji Wykonawcy] 
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Załącznik nr 3 do SWZ 
Wykonawca: 

…………………………………………… 

…………………………………………… 

…………………………………………… 
(Pełna nazwa, adres Wykonawcy, NIP/PESEL,  
NR KRS/CEiDG) 

Oświadczenie Wykonawcy  
składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r.  

 Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp)  
DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego TP1 572/2022 na świadczenie usług 
hotelarskich dla uczestników warsztatów organizowanych przez Instytut Chemii Bioorganicznej 
Polskiej Akademii Nauk w Poznaniu, oświadczam, co następuje: 

INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY: 

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego  

Nie dotyczy 

INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW: (jeśli dotyczy) 
Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez 
Zamawiającego w ………………………….. SWZ, polegam na zasobach następującego/ych podmiotu/ów: 
………...………………………………………………………….………...……………………………………….………...………………………
………………………………….………...………………………………………………………………………………………………………….. , 
w następującym zakresie: ………………………………………………………….…………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………(wskazać podmiot i określić odpowiedni 
zakres dla wskazanego podmiotu).  
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne 
z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 
Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.  
 

 

[Podpis osoby uprawnionej do 
reprezentacji Wykonawcy] 
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Oświadczenie Wykonawcy  
składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019r.  

 Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp)  
DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA: 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego TP1 572/2022 na świadczenie usług 
hotelarskich dla uczestników warsztatów organizowanych przez Instytut Chemii Bioorganicznej 
Polskiej Akademii Nauk w Poznaniu, oświadczam co następuje: 

1. nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp. 
2. nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp. 
 
 
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA: (jeśli 
dotyczy) 
Oświadczam, że w stosunku do następującego/ych podmiotu/tów, na którego/ych zasoby powołuję 
się w niniejszym postępowaniu, tj.: ………………………………………………….…………………………… (podać pełną 
nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie zachodzą podstawy 
wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia. 
 
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY NIEBĘDĄCEGO PODMIOTEM, NA ZASOBY KTÓREGO 
POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA: (jeśli dotyczy) 
Oświadczam, że w stosunku do następującego/ych podmiotu/tów, będącego/ych podwykonawcą/ami: 
………………………………………………………….………………………….…… (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także 
w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie zachodzą podstawy wykluczenia 
z postępowania o udzielenie zamówienia. 

 
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne 
z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 
Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.  

 

[Podpis osoby uprawnionej do            
reprezentacji Wykonawcy] 
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Załącznik nr 4 do SWZ 

__________________________________ 
__________________________________ 
__________________________________ 
(Nazwa i adres podmiotu udostępniającego zasoby) 

___________________, dnia _____________ r. 

ZOBOWIĄZANIE O ODDANIU WYKONAWCY  
DO DYSPOZYCJI NIEZBĘDNYCH ZASOBÓW NA POTRZEBY WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Działając w imieniu …………………………………………………………………….. z siedzibą w ……………….…. 
oświadczam, że na zasadzie art. 118 ust. 4 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 
publicznych (Dz.U. 2019 poz.2019 z późn. zm.) zobowiązujemy się udostępnić Wykonawcy 
…………………………………………………………………………... (zwanego dalej „Wykonawca”) 
przystępującemu do postępowania w sprawie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie 
podstawowym TP1 572/2022 na świadczenie usług hotelarskich dla uczestników warsztatów 
organizowanych przez Instytut Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk w Poznaniu 
zgodnie z wymaganiami Zamawiającego, następujące zasoby:  
- ………………………………………………….. 
- ………………………………………………….. 
- ………………………………………………….. 

na potrzeby spełnienia przez Wykonawcę następujących warunków udziału w postępowaniu:  
………………………………………………………………………………………………………… 
Wykonawca będzie mógł wykorzystywać ww. zasoby przy wykonywaniu zamówienia w następujący 
sposób: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………… 
W wykonywaniu zamówienia będziemy uczestniczyć w następującym czasie i zakresie:  
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………… 
W odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji 
zawodowych lub doświadczenia, zrealizujemy Przedmiot zamówienia, których wskazane zdolności 
dotyczą. 
Z Wykonawcą łączyć nas będzie:  
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………… 

[Podpis osoby uprawnionej do 
reprezentacji Wykonawcy] 
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Załącznik nr 5 do SWZ 
__________________________________________________________ 
__________________________________________________________ 
__________________________________________________________ 
(Nazwa i adres Wykonawcy) 
 
 

_________________________, dnia _____________ r. 
 

 

OŚWIADCZENIE PODMIOTÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O ZAMÓWIENIE 
ZGODNIE Z ART. 117 UST. 4 USTAWY PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH 

 
W związku ze złożeniem oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym 
w trybie podstawowym TP1 572/2022 na świadczenie usług hotelarskich dla uczestników warsztatów 
organizowanych przez Instytut Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk w  Poznaniu zgodnie 
z wymaganiami Zamawiającego: 
Ja niżej podpisany  
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………… 
działając w imieniu i na rzecz podmiotów wspólnie ubiegających się o zamówienie oświadczam, 
że poszczególni wykonawcy wykonają następujące usługi : 
 
Wykonawca (nazwa Wykonawcy spośród podmiotów 
wspólnie ubiegających się o zamówienie): 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………..……………………………………………………… 
wykona następujący zakres świadczenia wynikającego z umowy o zamówienie publiczne: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 
Wykonawca (nazwa Wykonawcy spośród podmiotów 
wspólnie ubiegających się o zamówienie): 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………..……………………………………………………… 
wykona następujący zakres świadczenia wynikającego z umowy o zamówienie publiczne: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 

[Podpis osoby uprawnionej do 
reprezentacji Wykonawców] 
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Załącznik nr 6 do SWZ 

__________________________________________________________ 

__________________________________________________________ 

__________________________________________________________ 

(Nazwa i adres Wykonawcy) 

___________________________, dnia _____________ r. 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY/WYKONAWCY WSPÓŁNIE UBIEGAJĄCEGO SIĘ O UDZIELENIE 
ZAMÓWIENIA O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA 

zgodnie z Ustawą z dnia 13 kwietnia 2022  r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835) 

 

W związku ze złożeniem oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym 
w trybie podstawowym bez możliwości negocjacji TP1 572/2022 na świadczenie usług hotelarskich 
dla uczestników warsztatów organizowanych przez Instytut Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii 
Nauk w Poznaniu 

Ja niżej podpisany 
__________________________________________________________________________________ 

oświadczam, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania o zamówienie publiczne 
na podstawie art. 7  ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

 

____________________________ 

                                                                                                                                                (podpis) 
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Załącznik nr 7 do SWZ 

 

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWNE 

Projekt istotnych postanowień umownych, które zostaną wprowadzone do umowy zawieranej 
w sprawie zamówienia publicznego: 

1. Umowa zostaje zawarta z Wykonawcą w związku z rozstrzygnięciem postępowania o zamówienie 
publiczne prowadzone w trybie podstawowym zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 
2019 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019, z późn. zm.) zwanej dalej ustawą 
Pzp, o wartości nie przekraczającej progów  unijnych, o jakich stanowi art. 3 ust. 1 ustawy Pzp, 
ogłoszonego w Biuletynie Zamówień Publicznych pod nr …………………….. z dnia ………………………. (nr 
postępowania TP1 572/2022), świadczenie usług hotelarskich dla uczestników warsztatów 
organizowanych przez Instytut Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk w Poznaniu. 

2. Miejscem świadczenia usług hotelarskich będzie ……………………………………………………………….. 
3. Usługi hotelarskie będą świadczone przez Wykonawcę w okresie od 15 maja 2023 r., od godziny 

…………………… do 18 maja 2023 r. do godziny ……………………. (godziny doby hotelowej), na 
warunkach określnych w umowie, zgodnie z wymaganiami Zamawiającego określonymi 
w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia, stanowiącym załącznik do Specyfikacji 
Warunków Zamówienia, o którym mowa w § … umowy (dalej SWZ) oraz ofertą Wykonawcy z dnia 
…………… stanowiącą Załącznik nr 1 do umowy. SWZ oraz oferta Wykonawcy stanowią integralną 
treść umowy. 

4. Do zakresu Przedmiotu umowy należy: 
a) świadczenie usługi noclegowej dla 150 osób, uczestników warsztatów organizowanych  przez 
Instytut Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk w Poznaniu, w okresie od 15.05.2023 r. do 
18.05.2023 r. w ……………………………….. pokojach jednoosobowych i ……………………………… pokojach 
dwuosobowych (z pojedynczymi dwoma łóżkami) wraz ze śniadaniem w formie bufetu, zgodnie ze 
Szczegółowym Opisem Przedmiotu Zamówienia oraz złożoną przez Wykonawcę ofertą, 
b) świadczenie usługi konferencyjnej polegające na: 

- zapewnieniu wszystkim uczestnikom warsztatów dostępu do piętra konferencyjnego 
o powierzchni ……………. (min. 200 m2), znajdującego się w tym samym obiekcie co pokoje 
hotelowe, z multimediami z  …….. rzutnikami wraz z ekranami oraz nagłośnieniem (minimum 4 
rzutniki), na wyłączność przez cały czas trwania warsztatów – do celów interakcji między 
uczestnikami wydarzenia oraz zapewnienia miejsca prezentacji sponsorów, 

c) świadczenie usługi bankietowej polegające na zorganizowaniu: 
 kolacji bufetowej dla wszystkich uczestników wydarzenia (dania podane w formie 

bufetu połowa porcji wegetariańskich, połowa mięsnych) trwającej ok. 2h w dniu 
15.05.2023 w której skład wchodzić będą:  
- zupa – 200 ml na osobę 
- bufet zimnych przekąsek – 280 g na osobę 
- bufet gorący – 560 g na osobę 
- bufet deserowy – 200 g na osobę 
-napoje bez limitu spożycia w tym napoje alkoholowe- woda, kawa, herbata, soki (min. 
2 rodzaje), napoje gazowane, wino – min. 0,5l na osobę, 
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 kolacji grillowej, odbywającej się w przestrzeni nieformalnej np. w przestrzeni 
barowej, w dniu 16.05.2023 w formie grilla dla wszystkich uczestników wydarzenia 
(połowa porcji wegetariańskich, połowa mięsnych) trwającej ok. 2h: 
- zupa – 200 ml na osobę 
- bufet zimnych przekąsek – 280 g na osobę 
- bufet gorący – 560 g na osobę 
- bufet deserowy – 200 g na osobę 
- napoje bez limitu spożycia w tym napoje alkoholowe- woda, kawa, herbata, soki (min. 
2 rodzaje), napoje gazowane, wino – min. 0,5l na osobę. 

5.   Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie Przedmiotu umowy wynosić będzie łącznie  
maksymalnie  ……………………….. zł brutto w tym netto …………………., z zastrzeżeniem że 
Zamawiający zapłaci  Wykonawcy wynagrodzenie za faktyczną ilość wykonanych usług, obliczone 
według stawek wyszczególnionych w ofercie Wykonawcy z dnia …………., przy uwzględnieniu ilości 
uczestników warsztatów, o których mowa w § …. Umowy, korzystających z usług Wykonawcy, na 
co Wykonawca wyraża zgodę i nie będzie wnosił z tego tytułu żadnych roszczeń.  

6. Podana w ofercie i umowie cena jest ostateczna i nie może ulec zmianie w trakcie trwania umowy, 
za wyjątkiem przypadków wyraźnie wskazanych w SWZ i umowie. 

7. Łączne, maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy uwzględnia wykonanie Przedmiotu umowy dla 
150 osób -  uczestników warsztatów organizowanych przez Zamawiającego i może ulec obniżeniu 
w przypadku zmniejszenia liczby uczestników warsztatów w terminach określonych w § …. Umowy, 
przy uwzględnieniu, że: 
cena pokoju jednoosobowego za jedną dobę hotelową wynosi …………. zł brutto,  
cena pokoju dwuosobowego za jedną dobę hotelową wynosi …………. zł brutto, 
cena kolacji bufetowej dla 1 osoby wynosi ……………. zł brutto, 
cena kolacji grillowej dla 1 osoby wynosi ……………. zł brutto. 

8. Podana  w § …. Umowy ilość uczestników warsztatów jest ilością szacunkową i może ulec 
zmniejszeniu, z zastrzeżeniem, że Zamawiający zobowiązuje się zlecić zrealizowanie Przedmiot 
umowy (zamówić usługi hotelarskie)  dla minimum  100 osób. 

9. Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie, w wysokości o której mowa w § ….. Umowy, po 
wykonaniu Przedmiotu Umowy, w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej, 
zgodnie z Umową faktury VAT/Na poczet wykonania Przedmiotu umowy Zamawiający udziela 
Wykonawcy zaliczki w wysokości  do 20 %  wynagrodzenia Wykonawcy, z zastrzeżeniem, że nie 
wcześniej niż po 1.05.2023 r. 

10. Wykonawca zapewni możliwość rezerwacji …………. miejsc parkingowych dla uczestników 
warsztatów w promieniu ……… m od hotelu. 

11. Zamawiający ma możliwość bezkosztowego zmniejszenia liczby zamawianych miejsc: 
- do 30.03.2023 r. - możliwość bezkosztowej anulacji 30 pokoi w dobie – (noclegi ze śniadaniem) 
oraz 30 kolacji bankietowych w dniu 15.05.2023 r. i 30 kolacji grillowych w dniu 16.05.2023 r.  
- do 30.04.2023 r. - możliwość bezkosztowej anulacji 20 pokoi w dobie z pozostałych 
zarezerwowanych pokoi (noclegi ze śniadaniem) oraz 20 kolacji bankietowych w dniu 15.05.2023 
r. i 20 kolacji grillowych w dniu 16.05.2023 r. 

12. Zgodnie z art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej 
umowy  bez przeprowadzenia nowego postępowania o udzielenie zamówienia  w zakresie  zmiany 
dotyczącej przedmiotu umowy lub terminu jej wykonania w sytuacji gdy: 
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- w przypadku wystąpienia zdarzenia uznawanego jako siła wyższa, tj. zdarzenia zewnętrznego, 
niemożliwego lub prawie niemożliwego do przewidzenia, którego skutkom nie można 
zapobiec, np. wprowadzenie zakazów lub ograniczeń w związku z obowiązującym stanem 
zagrożenia epidemicznego uniemożliwiających/wstrzymujących realizację Przedmiotu umowy, 
nieobowiązujących w dacie zawarcia Umowy, jak również strajki generalne, działania zbrojne, 
itp. 

10. Strona występująca o zmianę postanowień umowy zobowiązana jest do wykazania zaistnienia 
okoliczności, na które powołuje się, jako podstawę zmiany umowy oraz winna przestawiać pisemny 
wniosek o zmianę postanowień umowy zawierający: 

a. określenie rodzaju zmiany,  
b. określenie zakresu zmiany,   
c. określenie warunków wprowadzenia zmian. 

11. Propozycja zmian nie może prowadzić do modyfikacji ogólnego charakteru umowy. 
12.Zmiana postanowień zawartej umowy jest także dopuszczalna w przypadkach określonych 
w art. 455 ust. 1 pkt-y 2) – 4) oraz  ust. 2 ustawy Pzp.  
13.Zamawiający, zgodnie z art. 456 ust. 1 pkt 1) może odstąpić od umowy, w terminie 30 dni od dnia 
powzięcia wiadomości o zaistnieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy 
nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze 
wykonywanie umowy może zagrozić podstawowemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub 
bezpieczeństwu publicznemu. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia 
należnego mu z tytułu wykonanej części umowy. 
14. Wykonawca zobowiązuje się rozpatrywać wszelkie reklamacje na bieżąco, bez zbędnej zwłoki. 
15. Zamawiający dostarczy Wykonawcy listę gości nie później niż 14 dni przed rozpoczęciem realizacji 
usługi. Lista będzie zawierać nazwisko i imię (w porządku alfabetycznym) oraz typ pokoju dla każdego 
z gości. 

17. Strony wzajemnie oświadczają, iż są płatnikami podatku VAT. 
 NIP Zamawiającego:  777-00-02-062; 
 NIP Wykonawcy:  …………………. 

18. Wykonawca oświadcza, że wskazany przez niego do płatności rachunek bankowy będzie 
rachunkiem widniejącym w wykazie opublikowanym na stronie podmiotowej BIP Urzędu 
obsługującego Ministra właściwego do spraw finansów (tzw. białej liście podatników VAT). Jeżeli 
należność podlega tzw. płatności podzielonej (split payment), Wykonawca zobowiązany jest 
wskazać ten fakt na wystawionej fakturze. 

19. Zamawiający dopuszcza możliwość przesłania faktur drogą elektroniczną na adres: 
faktura@ibch.poznan.pl, lub dla Wykonawców zagranicznych invoice@ibch.poznan.pl lub 
przesłania ustrukturyzowanej faktury za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania 
(zgodnie z zasadami określonymi w ustawie z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym 
fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz 
partnerstwie publiczno-prywatnym), wskazując jako identyfikator Zamawiającego numer NIP 
7770002062. Datą spełnienia świadczenia jest data obciążenia rachunku bankowego 
Zamawiającego. 

20. Osoba odpowiedzialna za realizację umowy: 
- po stronie Zamawiającego ………………………………………………….. 
- po stronie Wykonawcy ……………………………………………………….. 
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21.   Kary umowne 
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za odstąpienie od umowy przez którąkolwiek 
ze Stron z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, w wysokości 20 % wynagrodzenia brutto, 
określonego w § ……… Umowy. 
2.       Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za niewykonanie lub nienależyte 
wykonanie zobowiązań wynikających z niniejszej umowy w wysokości 500,00 zł za każdy 
stwierdzony przypadek.  
3.       Naliczanie kar umownych z poszczególnych tytułów wskazanych w niniejszym paragrafie jest 
niezależne od siebie. 
4. Zapłata kary umownej nie wyłącza możliwości żądania przez Zamawiającego odszkodowania 
przenoszącego wysokość zastrzeżonej kary umownej.  
5. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 50% wynagrodzenia brutto. 

22. Zamawiający oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 
8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych 

23. Wykonawca oświadcza, że posiada status …………………………………… przedsiębiorcy w rozumieniu 
ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach 
handlowych.  

24. Strony mają obowiązek niezwłocznego, pisemnego poinformowania o wszelkich zmianach statusu 
prawnego swoich firm, a także o wszczęciu postępowania upadłościowego lub likwidacyjnego 
a także o każdej zmianie adresu swojej siedziby. 

25. Prawem właściwym dla niniejszej umowy jest prawo polskie materialne i procesowe. 
26. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo 

zamówień publicznych, Kodeksu cywilnego oraz inne obowiązujące przepisy prawa. 
27. Wykonawca nie może przenieść praw i obowiązków wynikających z niniejszej umowy na osoby 

trzecie bez pisemnej – pod rygorem nieważności – zgody Zamawiającego 
28. Wszelkie zmiany i uzupełnienia wymagają zachowania formy pisemnej lub elektronicznej pod 

rygorem nieważności. 
29. Spory mogące powstać na tle stosowania umowy strony poddają pod rozstrzygnięcie właściwego 

rzeczowo sądu powszechnego dla siedziby Zamawiającego. 
30. Umowa została zawarta w ………… egzemplarzach. 
(W przypadku zawarcia w formie elektronicznej: 
1. Strony zgodnie postanawiają, że umowa zawarta jest z datą złożenia podpisu przez ostatnią ze Stron. 
2. Umowę sporządzono w formie elektronicznej.) 
30. zapis w przypadku zawarcia umowy z Wykonawcą zagranicznym) 

1. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, każdy w wersji polskiej 
i angielskiej, po jednym dla Strony.  

 opcja – jeśli umowa będzie sporządzona w formie elektronicznej (z kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym) 
1. Umowę sporządzono w formie elektronicznej, w dwóch wersjach językowych: polskiej 
i angielskiej. 
2. W przypadku rozbieżności występujących pomiędzy wersją polską a wersją angielską umowy, 
wersja polska ma znaczenie rozstrzygające. 
3. Spory mogące powstać na tle stosowania umowy podlegają prawu polskiemu i jurysdykcji sądów 
polskich. 
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        Załącznik nr 1  - Oferta Wykonawcy  

Załącznik nr 2 - Klauzula informacyjna ICHB PAN dotycząca przetwarzania danych osobowych dla 
przedstawicieli i pracowników Wykonawcy 
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Załącznik nr 2 do umowy  

Klauzula informacyjna ICHB PAN dotycząca przetwarzania danych osobowych dla przedstawicieli 
i pracowników Wykonawcy. 

Zgodnie z treścią art. 13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO, Dyrektor Instytutu Chemii Bioorganicznej 
PAN informuje, że: 
I. ADMINISTRATOR DANYCH 

Administratorem zebranych danych osobowych jest Instytut Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii 
Nauk w Poznaniu z siedzibą przy ul. Z. Noskowskiego 12/14, 61-704 Poznań, tel.  61 852 85 03, e-mail. 
ibch@ibch.poznan.pl  (zwany dalej Instytut).  

II. INSPEKTOR OCHRONY DANYCH 

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się kontaktować pisemnie, za 
pomocą poczty tradycyjnej pisząc na adres Instytutu: Inspektor Ochrony Danych, Instytut Chemii 
Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk w Poznaniu z siedzibą przy ul. Z.Noskowskiego 12/14, 61-704 
Poznań lub wysyłając e-mail na adres: dpo@ichb.poznan.pl  

III. CELE I PODSTAWY PRZETWARZANIA 

Dane osobowe przetwarzane są w celu: 
1. realizacji i wykonania umowy (podstawa prawna: prawnie uzasadnione interesy realizowane przez 

każdą ze Stron – art. 6 ust. 1 lit.b RODO). 
2. wypełnienia obowiązków ciążących na administratorze danych osobowych (podstawa prawna: art. 6 

ust. 1 lit. c RODO) 
3. ewentualnego ustalenia i dochodzenia roszczeń dla obrony przed nimi (podstawa prawna: prawnie 

uzasadniony interes administratora – art. 6 ust. 1 lit f. RODO, którym jest dochodzenie roszczeń 
i obrona przed roszczeniami). 

4. zapewnienia rozliczalności (podstawa prawna: art. 6 ust.1 lit.f RODO, którym jest wykazanie spełnienia 
obowiązków wynikających z przepisów prawa). 
 
IV. KATEGORIE DANYCH OSOBOWYCH 

Administrator przetwarza następujące kategorie danych osobowych: imię i nazwisko, adres e-mail. 

V.  OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH 

Dane osobowe będą przetwarzane przez Instytut: 

1. przez okres nie dłuższy niż jest to niezbędne do realizacji celów wynikających z umowy 

2. w przypadku wniesienia skargi – przez okres 6 lat lub do momentu przedawnienia 
potencjalnych roszczeń wynikających z umowy lub innego tytułu. 
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VI. ODBIORCY DANYCH 

Dane osobowe mogą zostać ujawnione upoważnionym pracownikom Instytutu, podmiotom za 
pomocą, których administrator realizuje cele na podstawie zawartej umowy, a także mogą zostać 
udostępnione podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów prawa. 
 
VII. PAŃSTWA TRZECIE LUB ORGANIZACJE MIĘDZYNARODOWE 

Dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej. 

VIII. PRAWA OSÓB, KTÓRYCH DANE DOTYCZĄ 

Zgodnie z RODO, osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo: 

1. dostępu do treści swoich danych osobowych i ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia 
przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz prawo do cofnięcia 
zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego 
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem;  

2. wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

IX. PODANIE DANYCH 

Podanie danych jest dobrowolne, stanowi wymóg zawarcia i realizacji Umowy 

X. ŹRÓDŁO POCHODZENIA DANYCH OSOBOWYCH 

Dane osobowe zostały pozyskane od podmiotu, z którym Administrator podpisał umowę. 

XI. INFORMACJA O ZAUTOMATYZOWANYM PODEJMOWANIU DECYZJI 

Dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, 
o których mowa w art. 4 pkt.4) RODO, co oznacza formę zautomatyzowanego przetwarzania danych 
osobowych, które polega na wykorzystaniu danych osobowych do oceny niektórych czynników 
osobowych osoby fizycznej. 

 

 

 

                                         


