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Załącznik nr 7 do SWZ 
 

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWNE 

Projekt istotnych postanowień umownych, które zostaną wprowadzone do umowy zawieranej 
w sprawie zamówienia publicznego: 

1. Umowa zostaje zawarta z Wykonawcą w związku z rozstrzygnięciem postępowania o zamówienie 
publiczne prowadzone w trybie podstawowym zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 
2019 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019, z późn. zm.) zwanej dalej ustawą 
Pzp, o wartości nie przekraczającej progów  unijnych, o jakich stanowi art. 3 ust. 1 ustawy Pzp, 
ogłoszonego w Biuletynie Zamówień Publicznych pod nr …………………….. z dnia ………………………. (nr 
postępowania TP1 …………./2022), świadczenie usług hotelarskich dla uczestników warsztatów 
organizowanych przez Instytut Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk w Poznaniu. 

2. Miejscem świadczenia usług hotelarskich jest 
………………………………………………………………………………………………….. 

3. Usługi hotelarskie będą świadczone przez Wykonawcę w okresie od 15 maja 2023 r., od godziny 
…………………… do 18 maja 2023 r. do godziny ……………………. (godziny doby hotelowej), na 
warunkach określnych w umowie, zgodnie z wymaganiami Zamawiającego określonymi 
w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia, stanowiącym załącznik do Specyfikacji 
Warunków Zamówienia, o którym mowa w § … umowy (dalej SWZ) oraz ofertą Wykonawcy z dnia 
…………… stanowiącą Załącznik nr 1 do umowy. SWZ oraz oferta Wykonawcy stanowią integralną 
treść umowy. 

4. Do zakresu Przedmiotu umowy należy: 
a) świadczenie usługi noclegowej dla 150 osób, uczestników warsztatów organizowanych  przez 
Instytut Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk w Poznaniu, w okresie od 15.05.2023 r. do 
18.05.2023 r. w ……………………………….. pokojach jednoosobowych i ……………………………… pokojach 
dwuosobowych (z pojedynczymi dwoma łóżkami) wraz ze śniadaniem, 
b) świadczenie usługi konferencyjnej polegające na: 

- zapewnieniu wszystkim uczestnikom warsztatów dostępu do piętra konferencyjnego 
z multimediami, na którym znajdują się  …………. rzutniki wraz z ekranami oraz nagłośnieniem (min 4 
rzutniki ) na wyłączność przez cały czas trwania warsztatów – do celów interakcji między uczestnikami 
wydarzenia, 

           - zapewnieniu ………….  m2 powierzchni dla prezentacji sponsorów (min 200 m 2 powierzchni), 

c) świadczenie usługi bankietowej polegające na zorganizowaniu: 

 kolacji bufetowej dla wszystkich uczestników wydarzenia (dania podane w formie 
bufetu połowa porcji wegetariańskich, połowa mięsnych) trwającej ok. 2h w dniu 
15.05.2023 w której skład wchodzić będą:  
- zupa – 200 ml na osobę 
- bufet zimnych przekąsek – 280 g na osobę 
- bufet gorący – 560 g na osobę 
- bufet deserowy – 200 g na osobę 
-napoje bez limitu spożycia w tym napoje alkoholowe- woda, kawa, herbata, soki (min. 
2 rodzaje), napoje gazowane, wino – min. 0,5l na osobę, 
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 kolacji grillowej, odbywającej się w przestrzeni nieformalnej np. w przestrzeni 
barowej, w dniu 16.05.2023 w formie grilla dla wszystkich uczestników wydarzenia 
(połowa porcji wegetariańskich, połowa mięsnych): 
- zupa – 200 ml na osobę 
- bufet zimnych przekąsek – 280 g na osobę 
- bufet gorący – 560 g na osobę 
- bufet deserowy – 200 g na osobę 
- napoje bez limitu spożycia w tym napoje alkoholowe- woda, kawa, herbata, soki (min. 
2 rodzaje), napoje gazowane, wino – min. 0,5l na osobę 

 
5. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie Przedmiotu umowy wynosić będzie łącznie 

maksymalnie  ……………………….. zł brutto w tym netto …………………., 
6. Podana w ofercie i umowie cena jest ostateczna i nie może ulec zmianie w trakcie trwania umowy, 

za wyjątkiem przypadków wyraźnie wskazanych w SWZ i umowie. 
7. Łączne, maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy uwzględnia wykonanie Przedmiotu umowy dla 

150 osób -  uczestników warsztatów organizowanych przez Zamawiającego i może ulec obniżeniu 
w przypadku zmniejszenia liczby uczestników warsztatów w terminach określonych w umowie, 
przy uwzględnieniu, że: 
cena pokoju jednoosobowego za jedną dobę hotelową wynosi …………. zł brutto,  
cena pokoju dwuosobowego za jedną dobę hotelową wynosi …………. zł brutto, 
cena kolacji bufetowej dla 1 osoby wynosi ……………. zł brutto, 

cena kolacji grillowej dla 1 osoby wynosi ……………. zł brutto. 

8. Zamawiający ma możliwość bezkosztowego zmniejszenia liczby zamawianych miejsc: 
- do 20.12.2022 r. - możliwość bezkosztowej anulacji 20 pokoi w dobie – (noclegi ze śniadaniem) 
oraz 20 kolacji bankietowych w dniu 15.05.2023 r. i 20 kolacji grillowych w dniu 16.05.2023 r.  
- do 01.02.2023 r. - możliwość bezkosztowej anulacji 10 pokoi w dobie z pozostałych 
zarezerwowanych pokoi (noclegi ze śniadaniem) oraz 10 kolacji bankietowych w dniu 15.05.2023 
r. i 10 kolacji grillowych w dniu 16.05.2023 r. 
- do 30.04.2023 r. - możliwość bezkosztowej anulacji 7 pokoi w dobie z pozostałych 
zarezerwowanych pokoi (noclegi ze śniadaniem) oraz 7 kolacji bankietowych w dniu 15.05.2023 r. 
i 7 kolacji grillowych w dniu 16.05.2023 r. 
 

9. Zgodnie z art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej 
umowy  bez przeprowadzenia nowego postępowania o udzielenie zamówienia  w zakresie  zmiany 
dotyczącej przedmiotu umowy lub terminu jej wykonania w sytuacji gdy: 

- w przypadku wystąpienia zdarzenia uznawanego jako siła wyższa, tj. zdarzenia zewnętrznego, 
niemożliwego lub prawie niemożliwego do przewidzenia, którego skutkom nie można 
zapobiec, np. wprowadzenie zakazów lub ograniczeń w związku z obowiązującym stanem 
zagrożenia epidemicznego uniemożliwiających/wstrzymujących realizację Przedmiotu umowy, 
nieobowiązujących w dacie zawarcia Umowy, jak również strajki generalne, działania zbrojne, 
itp. 

10. Strona występująca o zmianę postanowień umowy zobowiązana jest do wykazania zaistnienia 
okoliczności, na które powołuje się, jako podstawę zmiany umowy oraz winna przestawiać pisemny 
wniosek o zmianę postanowień umowy zawierający: 
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a. określenie rodzaju zmiany,  
b. określenie zakresu zmiany,   
c. określenie warunków wprowadzenia zmian. 

11. Propozycja zmian nie może prowadzić do modyfikacji ogólnego charakteru umowy. 
12.Zmiana postanowień zawartej umowy jest także dopuszczalna w przypadkach określonych 
w art. 455 ust. 1 pkt-y 2) – 4) oraz  ust. 2 ustawy Pzp.  
13.Zamawiający, zgodnie z art. 456 ust. 1 pkt 1) może odstąpić od umowy, w terminie 30 dni od dnia 
powzięcia wiadomości o zaistnieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy 
nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze 
wykonywanie umowy może zagrozić podstawowemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub 
bezpieczeństwu publicznemu. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia 
należnego mu z tytułu wykonanej części umowy. 
14. Wykonawca zobowiązuje się rozpatrywać wszelkie reklamacje na bieżąco, bez zbędnej zwłoki. 
15.Wykonawca zobowiązany jest zapłacić Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wartości  
wynagrodzenia brutto Wykonawcy, wskazanego w § ……. umowy, w przypadku odstąpienia od umowy 
lub jej rozwiązania przez którąkolwiek ze Stron, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 
16.Zamawiający dostarczy Wykonawcy listę gości nie później niż 14 dni przed rozpoczęciem realizacji 
usługi. Lista będzie zawierać nazwisko i imię (w porządku alfabetycznym) oraz typ pokoju dla każdego 
z gości. 

17. Strony wzajemnie oświadczają, iż są płatnikami podatku VAT. 
 NIP Zamawiającego:  777-00-02-062; 
 NIP Wykonawcy:  …………………. 

18. Wykonawca oświadcza, że wskazany przez niego do płatności rachunek bankowy będzie 
rachunkiem widniejącym w wykazie opublikowanym na stronie podmiotowej BIP Urzędu 
obsługującego Ministra właściwego do spraw finansów (tzw. białej liście podatników VAT). Jeżeli 
należność podlega tzw. płatności podzielonej (split payment), Wykonawca zobowiązany jest 
wskazać ten fakt na wystawionej fakturze. 

19. Zamawiający dopuszcza możliwość przesłania faktur drogą elektroniczną na adres: 
faktura@ibch.poznan.pl, lub dla Wykonawców zagranicznych invoice@ibch.poznan.pl lub 
przesłania ustrukturyzowanej faktury za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania 
(zgodnie z zasadami określonymi w ustawie z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym 
fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz 
partnerstwie publiczno-prywatnym), wskazując jako identyfikator Zamawiającego numer NIP 
7770002062. Datą spełnienia świadczenia jest data obciążenia rachunku bankowego 
Zamawiającego. 

20. Osoba odpowiedzialna za realizację umowy: 
- po stronie Zamawiającego ………………………………………………….. 
- po stronie Wykonawcy …………………………………………………………… 

21. Zamawiający oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 
8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych 

22. Wykonawca oświadcza, że posiada status …………………………………… przedsiębiorcy w rozumieniu 
ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach 
handlowych.  
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23. Strony mają obowiązek niezwłocznego, pisemnego poinformowania o wszelkich zmianach 
statusu prawnego swoich firm, a także o wszczęciu postępowania upadłościowego lub 
likwidacyjnego a także o każdej zmianie adresu swojej siedziby. 

24. Prawem właściwym dla niniejszej umowy jest prawo polskie materialne i procesowe. 
25. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo 

zamówień publicznych, Kodeksu cywilnego oraz inne obowiązujące przepisy prawa. 
26. Wykonawca nie może przenieść praw i obowiązków wynikających z niniejszej umowy na osoby 

trzecie bez pisemnej – pod rygorem nieważności – zgody Zamawiającego 
27. Wszelkie zmiany i uzupełnienia wymagają zachowania formy pisemnej lub elektronicznej pod 

rygorem nieważności. 
28. Spory mogące powstać na tle stosowania umowy strony poddają pod rozstrzygnięcie 

właściwego rzeczowo sądu powszechnego dla siedziby Zamawiającego. 
29. Umowa została zawarta w ………… egzemplarzach. 

(W przypadku zawarcia w formie elektronicznej: 
1. Strony zgodnie postanawiają, że umowa zawarta jest z datą złożenia podpisu przez ostatnią 
ze stron. 
2. Umowę sporządzono w formie elektronicznej.) 

30. zapis w przypadku zawarcia umowy z Wykonawcą zagranicznym) 

1. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, każdy w wersji polskiej 
i angielskiej, po jednym dla Strony.  

 opcja – jeśli umowa będzie sporządzona w formie elektronicznej (z kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym) 

1. Umowę sporządzono w formie elektronicznej, w dwóch wersjach językowych: polskiej 
i angielskiej. 

2. W przypadku rozbieżności występujących pomiędzy wersją polską a wersją angielską umowy, 
wersja polska ma znaczenie rozstrzygające. 

3. Spory mogące powstać na tle stosowania umowy podlegają prawu polskiemu i jurysdykcji sądów 
polskich. 

 
        Załącznik nr 1  - Oferta Wykonawcy  

Załącznik nr 2 - Klauzula informacyjna ICHB PAN dotycząca przetwarzania danych osobowych dla 
przedstawicieli i pracowników Wykonawcy 

 

 

 

 

Załącznik nr 2 do umowy  

Klauzula informacyjna ICHB PAN dotycząca przetwarzania danych osobowych dla przedstawicieli 
i pracowników Wykonawcy. 
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Zgodnie z treścią art. 13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO, Dyrektor Instytutu Chemii 
Bioorganicznej PAN informuje, że: 

I. ADMINISTRATOR DANYCH 

Administratorem zebranych danych osobowych jest Instytut Chemii Bioorganicznej Polskiej 
Akademii Nauk w Poznaniu z siedzibą przy ul. Z.Noskowskiego 12/14, 61-704 Poznań, tel.  61 852 85 
03, e-mail. ibch@ibch.poznan.pl  (zwany dalej Instytut).  

II. INSPEKTOR OCHRONY DANYCH 

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się kontaktować pisemnie, 
za pomocą poczty tradycyjnej pisząc na adres Instytutu: Inspektor Ochrony Danych, Instytut Chemii 
Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk w Poznaniu z siedzibą przy ul. Z.Noskowskiego 12/14, 61-704 
Poznań lub wysyłając e-mail na adres: dpo@ichb.poznan.pl  

III. CELE I PODSTAWY PRZETWARZANIA 

Dane osobowe przetwarzane są w celu: 

1. realizacji i wykonania umowy (podstawa prawna: prawnie uzasadnione interesy realizowane przez 
każdą ze Stron – art. 6 ust. 1 lit.b RODO). 

2. wypełnienia obowiązków ciążących na administratorze danych osobowych (podstawa prawna: art. 6 
ust. 1 lit. c RODO) 

3. ewentualnego ustalenia i dochodzenia roszczeń dla obrony przed nimi (podstawa prawna: prawnie 
uzasadniony interes administratora – art. 6 ust. 1 lit f. RODO, którym jest dochodzenie roszczeń i 
obrona przed roszczeniami). 

4. zapewnienia rozliczalności (podstawa prawna: art. 6 ust.1 lit.f RODO, którym jest wykazanie 
spełnienia obowiązków wynikających z przepisów prawa). 

IV. KATEGORIE DANYCH OSOBOWYCH 

Administrator przetwarza następujące kategorie danych osobowych: imię i nazwisko, adres e-mail. 

V.  OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH 

Dane osobowe będą przetwarzane przez Instytut: 

1. przez okres nie dłuższy niż jest to niezbędne do realizacji celów wynikających z umowy 

2. w przypadku wniesienia skargi – przez okres 6 lat lub do momentu przedawnienia 
potencjalnych roszczeń wynikających z umowy lub innego tytułu. 
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VI. ODBIORCY DANYCH 

Dane osobowe mogą zostać ujawnione upoważnionym pracownikom Instytutu, podmiotom za 
pomocą, których administrator realizuje cele na podstawie zawartej umowy, a także mogą zostać 
udostępnione podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów prawa. 

VII. PAŃSTWA TRZECIE LUB ORGANIZACJE MIĘDZYNARODOWE 

Dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej. 

VIII. PRAWA OSÓB, KTÓRYCH DANE DOTYCZĄ 

Zgodnie z RODO, osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo: 

1. dostępu do treści swoich danych osobowych i ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia 
przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz prawo do cofnięcia 
zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego 
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem;  

2. wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

IX. PODANIE DANYCH 

Podanie danych jest dobrowolne, stanowi wymóg zawarcia i realizacji Umowy 

X. ŹRÓDŁO POCHODZENIA DANYCH OSOBOWYCH 

Dane osobowe zostały pozyskane od podmiotu, z którym Administrator podpisał umowę. 

XI. INFORMACJA O ZAUTOMATYZOWANYM PODEJMOWANIU DECYZJI 

Dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o 
których mowa w art. 4 pkt.4) RODO, co oznacza formę zautomatyzowanego przetwarzania danych 
osobowych, które polega na wykorzystaniu danych osobowych do oceny niektórych czynników 
osobowych osoby fizycznej. 

 

 

 

                                         


