Zatacznik do Zarzadzenia nr 41/12/2023
Dyrektora ICHB PAN z dnia 28 grudnia 2023 r.

REGULAMIN

Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
Instytutu Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk

Postanowienia ogdlne

§1.

Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych (ZFSS) Instytutu Chemii

Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk (ICHB PAN), zwany dalej Regulaminem zostat

opracowany na podstawie:

a) ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych (t.j. Dz.U.
2023 r., poz. 998 z pdzn. zm.), zwanej dalej ustawa o ZFSS;

b) rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie
sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu
na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych (Dz.U. 2009 r., nr 43, poz. 349), zwanego
dalej Rozporzadzeniem;

c) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0soéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L119);

d) ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o Ochronie Danych Osobowych (tekst jednolity Dz. U.
22019 r. poz. 1781).

Regulamin okreéla zasady gospodarowania $rodkami ZFSS w ICHB PAN, cele, na ktére

przeznacza sie $rodki ZFSS oraz zasady i warunki przyznawania $wiadczen finansowanych

z ZFSS.

ZFSS w ICHB PAN administruje Dyrektor ICHB PAN przy zachowaniu obowigzujacych

przepisdw prawa i postanowien niniejszego Regulaminu.

Swiadczenia z ZFSS sa przyznawane na wniosek osoby uprawnionej, zgodnie z zasadami

okre$lonymi w niniejszym Regulaminie, z zastrzezeniem ze w uzasadnionych

przypadkach, na wniosek cztonka rodziny uprawnionego, w imieniu osoby uprawnionej
wniosek moze ztozy¢ cztonek Komisji Socjalnej ICHB PAN, zwanej dalej Komisjg Socjalna
albo Komisja.

Swiadczenia z ZFSS beda przyznawane po rozpatrzeniu przez Komisje Socjalng sytuacji

zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby uprawnionej do korzystania ze S$wiadczen

finansowanych z ZFSS.

Decyzje w sprawie przyznania $wiadczenia z ZFSS podejmuje Dyrektor ICHB PAN,

po zapoznaniu sie z opinig Komisji dotyczgcg sposobu zatatwienia wniosku.
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Zasady tworzenia ZFSS

§2.

1. Srodki ZFSS pochodzg z:

a) corocznego odpisu podstawowego, naliczanego w stosunku do przecietnej liczby
zatrudnionych pracownikéw, w wysokosci okre$lonej ustawa o ZFSS,

b) wptywdw z oprocentowania pozyczek udzielonych z ZFSS na cele mieszkaniowe,

c) przychodéw z tytutu wynajmu pokojow w Osrodku Konferencyjno-Szkoleniowym
i Wypoczynkowym w Juracie, w czesci nieprzeznaczonej na utrzymanie lub odtworzenie
tego obiektu,

d) odsetek bankowych uzyskanych od srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym
ZFSS,

e) innych srodkéw okreslonych w odrebnych przepisach.

2. Zasady naliczania odpisu podstawowego na ZFSS: odpis podstawowy, o ktérym mowa
w ust. 1 lit. a) niniejszego paragrafu, nalicza sie zgodnie z przepisami ustawy o ZFSS
i przepisami Rozporzadzenia, przyjmujac za odpis liczbe zatrudnionych w ICHB PAN
pracownikéw, skorygowang w koncu roku do faktycznej, przecietnej liczby
zatrudnionych, obejmujgcg pracownikéw zatrudnionych w petnym i niepetnym wymiarze
czasu pracy, po przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy.

3. Podziat $srodkéw zgromadzonych w ramach ZFSS na cze$¢ przeznaczona na finansowanie
dziatalnosci socjalnej, na dofinansowanie zaktadowych obiektéw socjalnych oraz czesé
przeznaczong na udzielanie pozyczek, ustala na poczatku roku kalendarzowego Dyrektor
ICHB PAN, po rozwazeniu propozycji Komisji Socjalnej.

Komisja Socjalna

§ 3.

1. Zasady wyboru i dziatania Komisji okresla Regulamin Komisji Socjalnej Instytutu Chemii
Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk, stanowigcy zatacznik do niniejszego Regulaminu.

2. Dziatalno$¢ Komisji nie podlega kadencyjnosci. Cztonkowie Komisji Socjalnej ICHB PAN,
wybrani w ostatnich wyborach, tworzg Komisje Socjalng, o ktérej mowa w niniejszym
Regulaminie.

3. Dziatalnos¢ Komisji ma charakter opiniodawczy; Komisja rekomenduje Dyrektorowi ICHB
PAN przyznanie albo odmowe przyznania Swiadczenia oraz jego wysokosc.

4. Komisja ma prawo do zapoznawania sie z trescig i weryfikowania wiarygodnosci
dokumentéw ztozonych przez osoby ubiegajace sie o uzyskanie $wiadczenia z ZFSS.

5. Informacje zwigzane z ZFSS Komisja publikuje:
a) na stronie internetowej Komisji Socjalnej,
b) natablicy ogtoszen.

6. Komisja udostepnia wzory wnioskéw o udzielenie $wiadczenia z ZFSS, oéwiadczenia,
o ktérym mowa w § 6 ust. 4 oraz umoéw w wersji cyfrowej na stronie internetowej Komisji
Socjalnej oraz na tablicy ogtoszen Komisji.
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Osoby uprawnione do korzystania ze swiadczeri ZFSS

§4.

1. Ze $wiadczen finansowanych z ZFSS w zakresie okre$lonym Regulaminem moga korzystac:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

osoby zatrudnione w ICHB PAN na podstawie mianowania lub umowy o prace,
niezaleznie od wymiaru czasu pracy oraz stazu pracy w ICHB PAN, w tym pracownicy
ICHB PAN przebywajacy na urlopach macierzynskich, urlopach na warunkach urlopu
macierzynskiego, urlopach ojcowskich, rodzicielskich i wychowawczych, urlopach
bezptatnych;

rencisci i emeryci, dla ktérych ICHB PAN byt ostatnim miejscem zatrudnienia przed
uzyskaniem statusu rencisty albo emeryta;

cztonkowie rodzin oséb wymienionych w lit. a), b) niniejszego ustepu, w zakresie
udzielanej pomocy rzeczowej lub pienieznej w wypadkach zyciowych lub losowych;
cztonkowie rodzin po zmartym pracowniku ICHB PAN, o ile pobierajg rente rodzinng
ztego tytutu, co potwierdzajg corocznie w Os$wiadczeniu o sytuacji materialnej,
rodzinnej i zdrowotnej;

uczestnicy studidw doktoranckich prowadzonych przez ICHB PAN, ktoérych
stypendia/wynagrodzenia pochodzg z funduszy ICHB PAN lub  ktérych
stypendia/wynagrodzenia pochodzg z funduszy projektéw badawczych uzyskanych przez
pracownikow ICHB PAN oraz doktoranci Poznanskiej Szkoty Doktorskiej Instytutow
Polskiej Akademii Nauk, ktorych stypendia pochodzg z funduszy ICHB PAN lub funduszy
projektéw badawczych uzyskanych przez pracownikéw ICHB PAN; zwani w niniejszym
Regulaminie doktorantami;

cztonkowie rodzin 0séb uprawnionych, o ktérych mowa w ust. 1 lit. a), b) i e)
w zakresie zbiorowych form dziatalnosci kulturalno-o$wiatowych i sportowo-
rekreacyjnych organizowanych przez ICHB PAN.

2. Uzyte w Regulaminie okreslenie ,,rodzina” oznacza osoby spokrewnione lub niespokrewnione

pozostajgce w faktycznym zwigzku, wspdlnie zamieszkujgce i gospodarujace.
3. Uprawnienie do korzystania ze $wiadczen finansowanych z ZFSS, o ktérym mowa w ust. 1,

musi istnie¢ zaréwno w momencie sktadania wniosku, jak i wyptaty swiadczenia.

4. Pracownik, z ktorym stosunek pracy ulegt rozwigzaniu, traci prawo do korzystania
ze érodkéw przeznaczonych na cele socjalne z ZFSS z dniem rozwigzania stosunku pracy.
Nie dotyczy to pracownikdéw przechodzacych na rente albo emeryture, o ktérych mowa
w ust. 1 lit. b).

5. Doktoranci tracg prawo do korzystania ze $rodkéw przeznaczonych na cele socjalne z ZFSS

zdniem skreslenia zlisty uczestnikdéw studiéw doktoranckich albo z listy doktorantéw
Poznanskiej Szkoty Doktorskiej Instytutéw Polskiej Akademii Nauk.

Przeznaczenie srodkéw ZFSS

§5.

Srodki Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych przeznacza sie na:

1. Finansowanie dziatalnosci socjalnej (pomocy bezzwrotnej), w szczegdlnosci na:

a)

dofinansowanie do wypoczynku,
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b) dofinansowanie do rdznych form dziatalnosci kulturalnej, oswiatowej, sportowe;j,
rekreacyjnej; w tym doptaty do karnetéw Ilub biletéw wstepu Ilub kart
abonamentowych,

¢) dofinansowanie (pieniezne) do wydatkéw swigtecznych,

d) pomoc rzeczowg lub pieniezng w wypadkach zyciowych lub losowych — w formie
zapomogi.

2. Dofinansowanie do zbiorowych form dziatalnosci kulturalno-oswiatowej i sportowo-
rekreacyjnej, w tym imprez integracyjnych, okolicznosciowych, itp., organizowanych przez
ICHB PAN.

3. Udzielanie pozyczek mieszkaniowych na zaspokojenie potrzeb mieszkaniowych osoby
uprawnionej (pomocy zwrotnej oprocentowanej) na:

—  zakup/wykup mieszkania lub domu,

— budowe domu mieszkalnego, lokalu mieszkalnego w budynku wielomieszkaniowym lub
na adaptacje lokali niemieszkalnych na cele mieszkaniowe,

— zagospodarowanie / remont mieszkania lub domu.

4. Dofinansowanie zaktadowych obiektédw socjalnych.

Zasady przyznawania swiadczen

§ 6.

1. Przyznawanie $wiadczers oraz wysokoéé doptat z ZFSS, o ktérych mowa w § 5 ust. 1
Regulaminu uzalezniona jest od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby
uprawnionej do korzystania z ZFSS, ubiegajacej sie o przyznanie $wiadczenia.

2. Sytuacja materialna osoby uprawnionej uzalezniona jest od sytuacji materialnej
wszystkich cztonkdw jej rodziny, w rozumieniu § 4 ust. 2 niniejszego Regulaminu.

3. Swiadczeniaz Funduszu, w zaleznosci od ich rodzaju, przyznawane sg na pisemny wniosek
osoby uprawnionej do korzystania z ZFSS, o ktérej mowa w § 4 Regulaminu, po wykazaniu
przez nig sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej, poprzez ztozenie oswiadczenia na
formularzu publikowanym na stronie Komisji Socjalnej, zgodnie z zasadami okreslonymi
w niniejszym Regulaminie.

4. Osoba uprawniona ubiegajaca sie o $wiadczenie lub doptate z ZFSS w danym roku
kalendarzowym zobowigzana jest ztozyé przed pierwszym wnioskiem oswiadczenie
o swojej sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej, zwane dalej Oswiadczeniem,
wskazujgc zarobek, obliczony zgodnie z niniejszym Regulaminem, przypadajacy na jedng
osobe w jej rodzinie w poprzednim roku kalendarzowym, z zastrzezeniem postanowien
§ 7 ust. 5 Regulaminu. Jesli w ciggu roku sytuacja zyciowa, rodzinna czy materialna
ulegnie zmianie, osoba uprawniona jest zobowigzana do ponownego ztozenia
Oswiadczenia wraz z kolejnym wnioskiem. Osoby korzystajgce z dofinansowan na
podstawie wnioskéw z poprzednich lat (np. w przypadku kart abonamentowych na ustugi
sportowo-rekreacyjne) zobowigzane sg do ztozenia Oswiadczenia co roku, do dnia
10 maja nastepnego roku. Wzdér Oswiadczenia dostepny jest na stronie internetowe;j
Komisji socjalnej oraz na tablicy ogtoszen.

5. Jezeli dla danego rodzaju $wiadczenia przewidziano formularz wniosku, wniosek o takie
Swiadczenie nalezy ztozy¢ na odpowiednim formularzu, publikowanym na stronie
internetowej Komisji socjalnej oraz na tablicy ogtoszen.
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6. W przypadku ubiegania sie o pomoc rzeczowg lub pieniezng w wypadkach losowych, wraz
z wnioskiem udostepnia sie Komisji do wglagdu dokumenty potwierdzajgce dany wypadek
lub sytuacje zdrowotng uprawnionego.

7. W przypadku ubiegania sie o pozyczke na cele mieszkaniowe, Komisja socjalna ma prawo
zadac informacji o sytuacji mieszkaniowej uprawnionego.

§7.

1. Zarobek, o ktérym mowa w § 6 ust. 4, przypadajgcy na jedng osobe w rodzinie, oblicza
sie w nastepujacy sposéb: suma zarobkdw wszystkich aktualnych cztonkéw rodziny za rok
poprzedni podzielona przez liczbe cztonkédw rodziny, aktualng na dzien sktadania
Oswiadczenia.

2. Przez zarobek, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, nalezy rozumieé:

a) dochdd netto rozumiany jako przychéd pomniejszony o podatek dochodowy od oséb
fizycznych, sktadki na obowigzkowe ubezpieczenie spoteczne, sktadki na obowigzkowe
ubezpieczenie zdrowotne oraz powiekszony o zwrot podatku z urzedu skarbowego
w przypadku zatrudnienia w ramach stosunku pracy i uméw cywilnoprawnych, jak np.
umowa zlecenia i o dzieto, uméw agencyjnych lub uméw o prace nakfadczg;

b) dochdéd (rozumiany jako przychdd pomniejszony o koszty uzyskania przychodu) dla
pozostatych form zarobkowania;

c) inne dochody (przysporzenia), w tym alimenty.

3. Zarobek podlega pomniejszeniu o kwoty alimentéw zaptaconych na rzecz innych oséb.

4. 0d wykazanych w Oswiadczeniu o sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej zarobkéw nie
nalezy odejmowac zobowigzan takich jak np.: sptata rat kredytu, pozyczki, sktadek
cztonkowskich, dobrowolnego ubezpieczenia na zycie, wktaddéw na KZP, rat pozyczki na
KZP, rat pozyczki z ZFSS, wptat na PPK, itp.

5. Osoby, ktére nie osiggnety zarobku w roku poprzedzajgcym rok, w ktérym sktadane jest
Oswiadczenie lub ktérych cztonkowie rodziny nie osiggneli zarobkédw w roku poprzedzajgcym
rok ztozenia Oswiadczenia, sktadajg Oswiadczenie na podstawie zarobkéw swoich lub
cztonkdw rodziny osiggnietych w ostatnich 3 miesigcach przed ztozeniem Oswiadczenia.

§ 8.

1. W kazdym roku kalendarzowym osoba uprawniona, ubiegajgca sie o $wiadczenie lub
dofinansowanie z ZFSS, moze zosta¢ zobowigzana przez Dyrektora lub upowazniong przez
niego osobe do udokumentowania danych ztozonych w Os$wiadczeniu poprzez okazanie
dowolnemu cztonkowi Komisji dokumentéw potwierdzajacych jej sytuacje zyciows,
rodzinng i materialng, takich jak:

a) zeznania podatkowe za rok poprzedzajgcy ztozenie Oswiadczenia,

b) zaswiadczenia z urzedu skarbowego o dochodach uprawnionego i cztonkéw jego
rodziny, osiggnietych w roku poprzedzajgcym ztozenie Oswiadczenia,

c) decyzje o przyznaniu $wiadczen pochodzacych z: Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,
Os$rodkéw Pomocy Spotecznej, urzeddw miast i gmin, szkdt, uczelni wyzszych, itp.,

d) dokumenty potwierdzajagce otrzymywanie bgadz ptacenie alimentéw (np.
potwierdzenia przelewéw).
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2. Osoba uprawniona do korzystania z ZFSS, ubiegajaca sie o $wiadczenie, zobowigzana jest
udziela¢ cztonkom Komisji socjalnej wszelkich niezbednych dodatkowych wyjasnien
zwigzanych z jej sytuacjg zyciowa, rodzinng i materialng oraz cztonkdéw jej rodziny.

3. Z obowigzku okazywania dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1, potwierdzajgcych
sytuacje materialng uprawnionego oraz jego cztonkéw rodziny oraz udzielania wyjasnien,
o ktérych mowa w ust. 2, zwolnione sg osoby, ktdore deklarujg przynaleznos¢ do
najwyzszej grupy dochodowe;j.

§09.

1. Whnioski o udzielenie pomocy z ZFSS wraz z zatacznikami, o ktédrych mowa w niniejszym
Regulaminie, osoba zainteresowana adresuje do Dyrektora Instytutu Chemii Bioorganiczne;j
PAN.

2. Wnhnioski oraz Oswiadczenie nalezy sktadac za posrednictwem Komisji Socjalnej ICHB PAN,
w sposob i w terminie, jaki zostat okreslony na stronie internetowej Komisji Socjalnej oraz
na tablicy ogtoszen.

3.  Whnioski ztozone po terminie wyznaczonym przez Komisje nie bedg rozpatrywane.
Wybrane dane ze ztozonych wnioskéw zgromadzone przez Komisje s3 dodatkowo
weryfikowane przez upowaznionych pracownikéw Dziatu Finansowo-Ksiegowego oraz
Dziatu Kadr ICHB PAN.

§ 10.
1. Ze wzgledu na uznaniowy charakter $wiadczen z ZFSS, Dyrektor, po uzyskaniu opinii
Komisji, ma prawo odméwic udzielenia $wiadczenia z ZFSS.
2. Osobie uprawnionej, ktérej odmaéwiono udzielenia $wiadczenia z ZFSS, przystuguje prawo
ztozenia do Dyrektora wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy.
3. Decyzja Dyrektora w sprawie przyznania $wiadczenia z ZFSS, wydana po ponownym
rozpatrzeniu sprawy, jest ostateczna.

§11.

1. Wnioskodawca traci prawo do skorzystania ze $rodkéw ZFSS w danym roku

kalendarzowym jezeli w zwigzku z danym wnioskiem:

a) nie ztozyt Oswiadczenia, o ktérym mowa w § 6 ust. 4 Regulaminu,

b) ztozyt nieprawdziwe Oswiadczenie,

c¢) odmowit udokumentowania danych zawartych w Oswiadczeniu,

d) dofaczyt do wniosku dokumenty poswiadczajgce nieprawde,

e) wykorzystat przyznane swiadczenie na cele niezgodne z jego przeznaczeniem.

2. W przypadkach okreslonych w ust. 1 Whnioskodawca zobowigzany jest do zwrotu
niestusznie pobranych $wiadczed z ZFSS w terminie wskazanym przez Komisje, nie
krétszym niz 14 dni od daty otrzymania zawiadomienia o koniecznosci zwrotu srodkéw
wraz z odsetkami w wysokosci ustawowej za opdznienie liczonymi od dnia otrzymania
Swiadczenia do dnia jego zwrotu.

3. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek uprawnionego, po uzyskaniu
opinii Komisji Socjalnej, Dyrektor moze podjgé decyzje o przyznaniu prawa, ktére
whnioskujgcy utracit w ramach ust. 1, w wybranym zakresie.
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Dofinansowanie do wypoczynku

§12.

1. Dofinansowanie do wypoczynku przystuguje osobom uprawnionym raz w roku
kalendarzowym, po uprzednim ztozeniu do Komisji wniosku.

2. Wysokos$é dofinansowan do wypoczynku w danym roku kalendarzowym ustala Dyrektor,
po zasiegnieciu opinii Komisji, ktora przekazywana jest po zebraniu wszystkich wnioskéw.

3. Informacje o wysokosci dofinansowan do wypoczynku na dany rok kalendarzowy ogtasza
Komisja.

4. Woyptata sSwiadczenia nastepuje po ztozeniu przez uprawniong osobe wniosku
urlopowego o udzielenie minimum 14 kolejnych dni kalendarzowych urlopu. Wyptata
nastepuje nie pdzniej niz w ostatnim dniu poprzedzajgcym rozpoczecie wnioskowanego
urlopu. Wymog wykorzystania 14 kolejnych dni kalendarzowych urlopu nie dotyczy
pracownikéw i doktorantéw przebywajgcych na urlopach macierzynskich, urlopach na
warunkach urlopu macierzyniskiego, urlopach ojcowskich, rodzicielskich, wychowawczych
i bezptatnych, emerytéw i rencistow.

5. Fakt wykorzystania przez pracownikéw i doktorantéw urlopu w wymiarze minimum
14 kolejnych dni kalendarzowych weryfikowany bedzie przez Komisje w porozumieniu
z Dziatem Kadr ICHB PAN. W przypadku niewykorzystania zawnioskowanego przez osoby
uprawnione urlopu w wymiarze minimum 14 kolejnych dni kalendarzowych, wyptacone
przez ICHB PAN dofinansowanie do wypoczynku podlega zwrotowi.

Dofinansowanie do indywidualnych form dziatalnosci kulturalnej,
oswiatowej, sportowej i rekreacyjnej

§13.

1. Dofinansowanie do indywidualnych form dziatalnosci kulturalnej, oSwiatowej, sportowej
i rekreacyjnej przystuguje osobom uprawnionym, na zasadach okres$lonych w niniejszym
Regulaminie, po uprzednim ztozeniu do Komisji wniosku.

2. Wysokos$¢é dofinansowan do indywidualnych form dziatalnosci kulturalnej, oswiatowej,
sportowej i rekreacyjnej w danym roku kalendarzowym ustala Dyrektor, po zasiegnieciu
opinii Komisji.

3. Informacje o wysokosci dofinansowan do indywidualnych form dziatalnosci kulturalnej,
oswiatowej, sportowej i rekreacyjnej w danym roku kalendarzowym ogtasza Komisja.

4. Osoby uprawnione mogg uzyskaé refundacje catkowity albo czesciowq indywidualnie
zakupionych biletéw lub karnetéw na wydarzenia kulturalne (kino, teatr, koncertiin.) lub
imprezy sportowe lub rekreacyjne albo doptaty do kart abonamentowych na ustugi
sportowo-rekreacyjne, z zastrzezeniem postanowien ust. 8.

5. Refundacja biletéw lub karnetéw, o ktdrych mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu jest
rozliczana 2 razy do roku: za bilety lub karnety zakupione na wydarzenia, o ktérych mowa
w ust. 4, w okresie od 1 stycznia do 30 czerwca (I pétrocze) oraz za bilety lub karnety
zakupione w okresie od 1 lipca do 31 grudnia (Il potrocze). Termin sktadania wnioskow
okresla Komisja na stronie internetowej Komisji Socjalnej oraz na tablicy ogtoszen.

6. Refundacja biletéw lub karnetéw nastepuje na podstawie ztozonego przez uprawnionego
wniosku, do ktdorego nalezy zatgczy¢ Dbilety wstepu na wydarzenia wykorzystane
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w okresie, ktérego dotyczy wniosek, lub karnety ktérych wykorzystanie rozpoczeto sie
w okresie, ktorego dotyczy wniosek. W przypadku refundacji biletéw lub karnetéw
zakupionych na wydarzenia, ktére nastgpia po dacie ztozenia wniosku, do wniosku nalezy
zatgczy¢ kopie biletédw lub karnetéw. Jesli bilet lub karnet nie zawiera ceny, do wniosku
nalezy zatgczy¢ dodatkowo dowdd zakupu.

7. Osoby uprawnione majg mozliwos¢ korzystania z ustug sportowo-rekreacyjnych na podstawie
kart abonamentowych, ktére mogg by¢ dofinansowywane z ZFSS. Szczegétowe zasady
korzystania z ustug sportowo-rekreacyjnych na podstawie kart abonamentowych publikowane
s na stronie Komisji socjalnej.

8. Refundacja za bilety i karnety na wydarzenia kulturalne, oswiatowe, sportowe
i rekreacyjne nie przystuguje za miesigce, w ktdrych osoba uprawniona otrzymuje
dofinansowanie do karty abonamentowej na ustugi sportowo-rekreacyjne.

Dofinansowanie do wydatkow swigtecznych

§ 14.

1. Dofinansowanie do wydatkéw sSwigtecznych, przystuguje osobom uprawnionym raz
w roku kalendarzowym, po uprzednim ztozeniu do Komisji wniosku.

2. Wysokos¢ dofinansowan do wydatkéw $wigtecznych w danym roku kalendarzowym
ustala Dyrektor, po zasiegnieciu opinii Komisji, ktéra przekazywana jest po zebraniu
wszystkich wnioskéw.

3. Informacje o wysokosci dofinansowan do wydatkédw s$wigtecznych na dany rok
kalendarzowy ogtasza Komisja.

4. Whnioski o dofinansowanie do wydatkéw $wigtecznych przyjmowane sg w terminie
podanym przez Komisje w danym roku kalendarzowym. Informacja kazdorazowo
przekazywana jest pracownikom drogg mailowg oraz zamieszczana na stronie
internetowej Komisji Socjalnej oraz na tablicy ogtoszen.

5. Swiadczenie wyptacane jest raz do roku w miesigcu grudniu.

Zapomogi

§ 15.

1. Zapomogi z ZFSS moga by¢ udzielane osobom uprawnionym w szczegdlnych
przypadkach, w zwigzku z udokumentowanym zaistniatym zdarzeniem losowym lub
trudng sytuacjg materialng osoby uprawnione;j.

2. Zapomogi udziela Dyrektor, po zasiegnieciu opinii Komisji Socjalnej, w wysokosci
uzaleznionej od opisanej we wniosku i udokumentowanej sytuacji osoby uprawnionej
oraz mozliwosci finansowych ZFSS.

3. Zapomoga udzielana jest na wniosek osoby uprawnionej, z zastrzezeniem postanowien § 1
ust. 4 niniejszego Regulaminu.

4. We wniosku o zapomoge nalezy okresli¢ oczekiwang kwote zapomogi, wskazujac na
zapotrzebowanie osoby uprawnione;j.

5. W przypadku ubiegania sie o zapomoge losowg, wraz z wnioskiem udostepnia sie Komisji
do wgladu dokumenty potwierdzajace dane zdarzenie losowe.
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10.

11.

Zapomoga materialna przyznawana jest osobie uprawnionej, ktéra znalazta sie w trudnej
sytuacji finansowej. O zapomoge t3 mozna wnioskowac¢ maksymalnie dwa razy do roku.
Odmowa przyznania zapomogi nie wymaga uzasadnienia.

Pomoc na cele mieszkaniowe

§ 16.

W ramach $rodkéw ZFSS dostepne sa trzy formy pozyczek z przeznaczeniem na cele
mieszkaniowe wnioskodawcy:
a) pozyczka na zakup/wykup mieszkania lub domu,
b) pozyczka na budowe domu mieszkalnego, lokalu mieszkalnego w budynku

wielomieszkaniowym lub na adaptacje lokali niemieszkalnych na cele mieszkaniowe,
c) pozyczka na zagospodarowanie/remont mieszkania lub domu.
Zasady i warunki udzielania i zwrotu pozyczek okreslajg postanowienia Regulaminu
i umowy zawierane pomiedzy ICHB PAN a pozyczkobiorcg. Wzér umowy pozyczki
dostepny jest na stronie internetowej oraz tablicy ogtoszert Komisji socjalne;.
Pozyczki z przeznaczeniem na cele mieszkaniowe wnioskodawcy stanowig pomoc
zwrotng, oprocentowana.
Whiosek o pozyczke na cele mieszkaniowe, o ktédrych mowa w ust. 1 lit. a) i b) niniejszego
paragrafu, osoba uprawniona moze ztozy¢ jeden raz na dang nieruchomosc.
Kwoty pozyczek udzielanych osobom uprawnionym zgodnie z § 2 ust. 1 Regulaminu na
cele mieszkaniowe, sg ograniczone w kazdej z form pozyczek, o ktérej mowa w ust. 1,
przez budzet zaplanowany na dany rok. Propozycje podziatu kwot pomiedzy osoby, ktére
ztozyty wnioski przygotowuje Komisja, a zatwierdza Dyrektor.
Pozyczki na cele mieszkaniowe mogg by¢ udzielane wnioskujgcym maksymalnie na okres,
w ktérym pozostaja uprawnieni do korzystania z ZFSS, ale nie krétszy niz 6 miesiecy i nie
dtuzszy niz 60 miesiecy. W wyjatkowych sytuacjach pozyczka moze zosta¢ udzielona na
okres przekraczajacy okres uprawnienia wnioskujacego do korzystania z ZFSS, na
podstawie pisemnej promesy kontynuacji zatrudnienia od pracodawcy.
W danym roku kalendarzowym Osoby uprawnione mogg skorzystac tylko z jednej formy
pomocy w postaci pozyczki na cele mieszkaniowe. Nie moze otrzymaé pozyczki na cele
mieszkaniowe osoba, ktdéra nie sptacita poprzedniej pozyczki, z zastrzezeniem
postanowien ust. 8 niniejszego paragrafu.
Osoby spfacajace pozyczke wczesniej zaciggnietg z ZFSS, ktérej termin sptaty koriczy sie
nie podzniej niz w sierpniu danego roku kalendarzowego, mogg wystgpi¢ w terminie
podanym przez Komisje Socjalng z wnioskiem o udzielenie nowej pozyczki. Wyptata
nowej pozyczki, jezeli zostanie przyznana, nastepuje po sptacie poprzednich zobowigzan.
Whniosek o pozyczke na cele mieszkaniowe ztozony w terminie wyznaczonym przez
Komisje Socjalng, rozpatrywany bedzie przez Komisje do 30 kwietnia danego roku
kalendarzowego.
Udzielenie pozyczki mieszkaniowej nastepuje w tym samym roku, w ktdrym nastgpito
ztozenie wniosku.
Oprocentowanie pozyczek (Op) na cele mieszkaniowe, o ktérych mowa w ust. 1
niniejszego paragrafu, publikowane jest na stronie Komisji socjalnej i liczone w skali roku.
Odsetki naliczane sg zgodnie z formularzem obliczeniowym dostepnym na stronie
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12.

13.

14.

15.

16.
17.

internetowej Instytutu, w zaktadce Komisja Socjalna. tgczne odsetki (Os) to suma odsetek
w poszczegdélnych latach trwania pozyczki (01-Os), liczonych wedtug nastepujacych
wzoréw:

1) 0:=K+*Op

2) 0;=(K-11-R)-Op

3) 03=(K-23-+R)*Op

4) 0Os4=(K-=35+R)*Op

5) Os=(K—-47+R)-Op

gdzie K — pozyczony kapitat, R — rata kapitatowa.

Pozyczkobiorca sptaca odsetki za caty okres obowigzywania umowy pozyczki w ramach
pierwszej raty.

Pozyczkobiorca ma prawo w kazdym czasie do sptaty catosci lub czesci pozyczki przed
terminem okreslonym w umowie. W takim przypadku zaptacone przez Pozyczkobiorce
odsetki podlegajg zwrotowi za ten okres, za ktory skrocono czas obowigzywania umowy
pozyczki, poczagwszy od miesigca nastepujacego bezposrednio po miesigcu w ktorym
sptacono pozyczke.

O zamiarze wczesniejszej sptaty pozyczki pozyczkobiorca zobowigzany jest poinformowad
Komisje Socjalng pisemnie, z co najmniej miesiecznym wyprzedzeniem.

Na uzasadniony wniosek pozyczkobiorcy sptata pozyczki moze by¢ w okresie obowigzywania
umowy pozyczki jednokrotnie zawieszona na okres do jednego roku, za pisemng zgoda
poreczycieli.

Ostateczng decyzje o zawieszeniu sptaty pozyczki podejmuje Dyrektor.

Od miesigca przypadajgcego bezposrednio po ostatnim miesigcu okresu zawieszenia
pozostata do zaptaty kwota pozyczki podlega podzieleniu przez liczbe miesiecy
pozostatych do konca okresu sptaty pozyczki, wynikajgcego z umowy i sptacie w réwnych
ratach przez okres ustalony w umowie.

§17.
Udzielenie pozyczki wymaga udzielenia poreczenia jej sptaty przez 2 (dwdch) poreczycieli.
Ta sama osoba moze by¢ poreczycielem sptaty zobowigzan z co najwyzej 2 (dwdch) umow
pozyczek.
Pozyczkobiorcg oraz Poreczycielem pozyczki moze byé wytgcznie osoba uprawniona,
o ktorej mowa w § 4 ust. 1 lit. a), b) i ) na dzien udzielenia pozyczki oraz w okresie
trwania sptaty pozyczki.
Poreczyciele pozyczek, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, zobowigzani sg,
w obecnosci pracownika Dziatu Kadr, do podpisania osSwiadczenia o poreczeniu
za zobowigzania pozyczkobiorcy.

§ 18.
Nieterminowa spfata rat pozyczki przez pozyczkobiorce moze by¢ podstawg do odmowy
udzielenia pozyczkobiorcy pozyczek na cele mieszkaniowe w kolejnych latach.
Odmowa przyznania pozyczki na cele mieszkaniowe nie wymaga uzasadnienia.
W przypadku zalegania przez pozyczkobiorce ze sptatg dwéch kolejnych rat pozyczki ICHB
PAN wezwie pozyczkobiorce oraz poreczycieli do sptaty zalegtych rat, wyznaczajac
dodatkowy 14 dniowy termin do ich sptaty.
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4. W przypadku braku sptaty zalegtych rat, w wyznaczonym dodatkowym terminie, umowa
pozyczki moze zosta¢ rozwigzana, w takim przypadku cata pozostata do sptaty kwota
stanie sie natychmiast wymagalna.

5. Osoba lub osoby zobowigzane do natychmiastowej sptaty pozyczki, w zwigzku z jej
rozwigzaniem, z powoddéw, o ktérych mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu, moga
wystapi¢ do Dyrektora ICHB PAN z wnioskiem o wyrazenie zgody na roztozenie sptaty
zadtuzenia na raty, przy czym spfata catosci zadtuzenia powinna nastgpi¢ w terminie nie
dtuzszym niz 12 miesiecy liczgc od nastepnego miesigca po miesigcu, w ktérym pozyczka
stata sie wymagalna.

6. Warunki i sposéb sptaty pozyczki okresla Dyrektor ICHB PAN po zasiegnieciu opinii
Komisji. Zmiana sposobu sptaty wymaga zgody poreczycieli.

7. Rozwigzanie stosunku pracy z pozyczkobiorcg przez Zakfad pracy, z przyczyn nielezacych
po stronie pozyczkobiorcy, a takze za porozumieniem stron, nie powoduje zmiany
warunkéw udzielenia pozyczki okreslonych w niniejszej umowie. W takim przypadku
Zaktad pracy moze ustali¢ w drodze porozumienia z pozyczkobiorcg i za zgoda
poreczycieli inny sposdb sptaty i zabezpieczenia pozyczki.

§ 19.
W przypadku smierci pozyczkobiorcy pozyczka ulega umorzeniu.

§ 20.

1. Pozyczka na zakup/wykup mieszkania lub domu udzielana jest po spetnieniu przez
osobg uprawniong nastepujacych warunkow:

1) ztozenia oswiadczenia o przeznaczeniu pozyczki na zaspokojenie wtasnych celéw
mieszkaniowych,

2) przedstawienie dokumentéw potwierdzajacych zakup/wykup mieszkania lub domu
(umowa sprzedazy nieruchomosci — akt notarialny),

3) ztozenia wniosku o pozyczke na zakup/wykup mieszkania lub domu w okresie do
dwdch lat od dnia podpisania dokumentu na podstawie, ktérego zostata
przeniesiona jego wtasnosé.

2. Pozyczka na budowe domu mieszkalnego, lokalu mieszkalnego w budynku
wielomieszkaniowym lub na adaptacje lokali niemieszkalnych na cele mieszkaniowe
udzielana jest po spetnieniu przez osobe uprawniong warunkéw:

1) ztozenia o$wiadczenia o przeznaczeniu pozyczki na zaspokojenie wtasnych celéw
mieszkaniowych;

2) przedstawienie odpowiednio do celu udzielanej pozyczki dokumentéw:

— potwierdzajgcych budowe lokalu mieszkalnego w budynku wielomieszkaniowym
w ramach ustawy z dnia 20 maja 2021 r. o ochronie praw nabywcy lokalu lub domu
jednorodzinnego oraz Deweloperskim Funduszu Gwarancyjnym (Dz.U. z 2021 r. poz.
1177 z pdzn. zm.) (umowa deweloperska, umowa sprzedazy nieruchomosci — akt
notarialny), albo

— pozwolenia na budowe domu, ktérego stan zaawansowania budowy jest co
najmniej na poziomie stanu zerowego (fundamenty). Stan zaawansowania budowy
nalezy udokumentowad, albo
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— aktu wtasnosci lub wspdtwiasnosci do lokalu niemieszkalnego, ktory ma zostac
zaadaptowany na cele mieszkalne osoby uprawnionej;
3) ztozenia wniosku o pozyczke na budowe domu mieszkalnego w okresie do 5 lat od
momentu wydania decyzji o pozwoleniu na budowe;
4) ztozenia wniosku o pozyczke na adaptacje lokalu/lokali niemieszkalnych na cele
mieszkaniowe w okresie do 2 lat od dnia wydania decyzji administracyjnej zezwalajgce;j
na przeksztatcenie.

Postanowienia koncowe

§21.

1. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych administrowanego przez Instytut Chemii Bioorganicznej
Polskiej Akademii Nauk dostepna jest na stronie internetowej Komisji socjalnej oraz na
tablicy ogtoszen.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy ustawy
z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2024 r.

ZATWIERDZAM

(-) dr hab. Luiza Handschuh, prof. ICHB PAN
Dyrektor
Instytutu Chemii Bioorganicznej
Polskiej Akademii Nauk

Podpisy:
Komisja socjalna:

Przedstawiciel Pracownikow

Zatacznik:

— Regulamin Komisji Socjalnej Instytutu Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk
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