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STANDARDY OCHRONY MAŁOLETNICH 
W INSTYTUCIE CHEMII BIOORGANICZNEJ  

POLSKIEJ AKADEMII NAUK 
 

 

I. Postanowienia ogólne 
 

§ 1. 

1. Celem niniejszej polityki pn. ”Standardy ochrony małoletnich w Instytucie Chemii Bioorganicznej Polskiej 

Akademii Nauk” (dalej: „Standardy”) jest określenie zasad ochrony małoletnich – tj. osób poniżej 

18. roku życia – uczestniczących w działalności Instytutu Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk 

(dalej: „Instytut” lub „ICHB PAN”) przed wszelkimi formami przemocy, nadużyć oraz zaniedbań. 

2. Zakres niniejszych Standardów obowiązuje wszystkich pracowników i współpracowników Instytutu 

(w tym doktorantów, stażystów, praktykantów, wolontariuszy itd.), jak również osoby trzecie, które mają 

kontakt z osobami małoletnimi w ramach działalności Instytutu, w tym w szczególności podczas 

wykładów, pokazów i warsztatów edukacyjnych, naukowych, konferencji, seminariów, wycieczek oraz 

innych wydarzeń organizowanych czy współorganizowanych przez Instytut. 

3. Niniejsze Standardy wprowadzone zostały na podstawie z ustawy z dnia 13 maja 2016 r. 

o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczości na tle seksualnym i ochronie małoletnich (t.j. Dz.U. 

z 2024 r. poz. 560). 

 

 

II. Zasady ochrony małoletnich 
 

§ 2. 

Bezpieczeństwo i dobro małoletnich 

Instytut dochowuje wszelkiej staranności, aby działania podejmowane przez Instytut wobec 

małoletnich odbywały się z poszanowaniem ich godności, praw i integralności fizycznej oraz psychicznej. 

Każda forma przemocy, nadużyć, molestowania czy zaniedbania jest zabroniona. 

 

§ 3. 

Obowiązek zgłaszania nieprawidłowości 

1. Każdy pracownik  lub osoba współpracująca z Instytutem oraz osoby trzecie, o których mowa w § 1 

ust. 2, które zaobserwują niepokojące zachowania mające na celu lub mogące skutkować naruszeniem 

dóbr lub praw małoletnich, mają obowiązek natychmiastowego zgłoszenia tego faktu 

Koordynatorowi ds. ochrony małoletnich w Instytucie (dalej: „Koordynator”), a w sytuacji 

zagrożenia zdrowia lub życia – również właściwym organom i służbom państwowym. 

2. Koordynatora, o którym mowa w ust. 1, powołuje i odwołuje Dyrektor Instytutu. 
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§ 4. 

Zasady kontaktu z małoletnimi 

1. Wszelkie formy komunikacji i kontaktu z małoletnimi powinny być prowadzone w sposób 

profesjonalny, zrozumiały dla małoletniego i z zachowaniem należytego szacunku.  

2. Koordynator informuje małoletnich o obowiązujących w  ICHB PAN Standardach i udostępnia je do 

wglądu i zapoznania się z ich treścią na stronie podanej w § 10 ust. 3 niniejszych Standardów o oraz 

każdorazowo na stronie ICHB PAN informującej o organizowanej przez Instytut działalności 

z udziałem małoletnich. 

3. Pracownicy i współpracownicy Instytutu zobowiązani są do działania w sposób otwarty oraz 

transparentny, tak by zminimalizować ryzyko błędnej interpretacji własnego zachowania, zachowywać 

bezpieczne relacje z małoletnim i każdorazowo rozważyć, czy dana reakcja, komunikat bądź działanie 

wobec małoletniego są adekwatne do sytuacji, uzasadnione i sprawiedliwe.  

4. Pracownicy i współpracownicy Instytutu powinni unikać sytuacji, w których mogą znaleźć się sam 

na sam z małoletnim, o ile nie jest to konieczne z uwagi na wykonywane obowiązki czy prowadzone 

działania. 

5. Pracownicy i współpracownicy Instytutu powinni unikać kontaktu fizycznego z małoletnim. 

Ewentualny kontakt fizyczny z małoletnim musi być odpowiedni do sytuacji, uzasadniony 

i zgodny z zasadami etyki. Zabrania się jakiejkolwiek formy przemocy fizycznej, psychicznej, 

seksualnej oraz zaniedbania wobec małoletnich. 

 

§ 5. 

Zasady korzystania z urządzeń elektronicznych 

1. Dostęp małoletniego do sieci Internet w związku z zajęciami organizowanymi przez Instytut odbywa się 

pod nadzorem pracownika Instytutu. Pracownik ma obowiązek poinformowania małoletniego 

o zasadach bezpiecznego korzystania z sieci Internet. Informacja dotyczy w szczególności treści 

szkodliwych oraz zagrożeń w sieci Internet. 

2. W przypadkach innych niż określone w ust. 1 zasady korzystania z urządzeń elektronicznych z dostępem 

do sieci Internet określa przedstawiciel ustawowy małoletniego lub osoba, pod opieką której małoletnie 

bierze udział w działalności Instytutu.  

3. Do procedury ochrony dzieci przed treściami szkodliwymi i zagrożeniami w sieci Internet oraz 

utrwalonymi w innej formie stosuje się ust. 1 i 2. 

 

§ 6. 

Wymogi dotyczące bezpiecznych relacji między małoletnimi 

1. Za bezpieczne relacje między małoletnimi biorącymi udział w działalności prowadzonej przez Instytut 

odpowiada w pierwszej kolejności przedstawiciel ustawowy małoletniego lub osoba, pod opieką której 

małoletni bierze udział w tej działalności. 

2. W zakresie wymogów dotyczących bezpiecznych relacji między małoletnimi stosuje się odpowiednio 

niniejsze standardy, w tym § 4. 

 

 

III. Procedury postępowania w przypadkach podejrzenia naruszenia praw małoletnich 
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§ 7. 

Zgłaszanie incydentów 

1. W przypadku podejrzenia lub wejścia w posiadanie informacji o krzywdzeniu małoletniego, 

w szczególności gdy małoletni jest ofiarą przemocy, molestowania, nadużyć lub zaniedbania, każdy 

pracownik lub współpracownik Instytutu jest zobowiązany do natychmiastowego udzielenia mu 

wsparcia i zgłoszenia tego faktu Koordynatorowi. 

2. W sytuacji bezpośredniego zagrożenia życia lub zdrowia małoletniego osoba zgłaszająca powinna 

niezwłocznie powiadomić pogotowie ratunkowe i/lub policję. 

 

§ 8. 

Procedura interwencyjna 

1. Koordynator po otrzymaniu zgłoszenia, o którym mowa w § 7 niezwłocznie przystępuje do zbadania 

sprawy, w tym przeprowadzenia rozmów z osobami związanymi ze sprawą lub w nią zaangażowanymi, 

przy zachowaniu poufności. 

2. Do przeprowadzenia czynności, o których mowa w ust. 1 powyżej, na wniosek Koordynatora 

Dyrektor może powołać 3-osobowy Zespół interwencyjny (dalej: „Zespół”), w skład którego 

wchodzi Koordynator. 

3. Po zbadaniu sprawy Koordynator lub Zespół, składa Dyrektorowi, zgodnie ze wzorem stanowiącym 

załącznik nr 1 do niniejszych Standardów, pisemne wyjaśnienie dotyczące podjętej interwencji. 

4. Jeśli podejrzenie, o którym mowa w § 7 ust. 1 okaże się uzasadnione, Dyrektor ma obowiązek 

zgłoszenia sprawy odpowiednim organom ścigania oraz do sądu opiekuńczego. 

 

§ 9. 

Gromadzenie dokumentacji 

1. Każdy przypadek zgłoszenia naruszenia praw małoletnich jest dokumentowany przez Koordynatora 

w formie pisemnej, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszych Standardów. 

2. Dokumentacja, o której mowa w ust. 1 powyżej oraz w § 8 ust. 3, jak również pozostała 

dokumentacja zgromadzona w danej sprawie jest przechowywana w sposób zapewniający 

poufność danych osobowych. 

 

IV. Szkolenia i podnoszenie świadomości 
 

§ 10. 

Szkolenia i materiały edukacyjne 

1. Instytut zobowiązuje się do organizowania szkoleń dla pracowników i współpracowników mających 

kontakt z małoletnimi w zakresie rozpoznawania, przeciwdziałania i zgłaszania przemocy wobec 

małoletnich. 

 

2. Instytut zapewnia dostęp do materiałów edukacyjnych dotyczących ochrony małoletnich oraz 

propagowania właściwych postaw i zasad etyki w kontaktach z małoletnimi. 

3. Materiały, o których mowa w ust. 2 udostępniane są na stronie internetowej Instytutu pod adresem 

https://portal.ichb.pl, w zakładce „Strona Główna” -> „Standardy Ochrony” w katalogu „Ochrona 

małoletnich” oraz u Koordynatora. 
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4. Pracownicy i współpracownicy Instytutu biorący udział w działalności organizowanej przez Instytut z udziałem 

małoletnich, składają oświadczenie, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszych Standardów, 

potwierdzają, że są zaznajomieni z zasadami bezpiecznych relacji z małoletnim oraz jakie zachowania są 

niedopuszczalne ze strony dorosłych wobec małoletnich i pomiędzy małoletnimi. 

 

 

V. Ochrona danych osobowych i poufność 
 

§ 11. 

Zasady przetwarzania danych i poufność informacji 

1. Wszystkie dane osobowe małoletnich, z którymi pracownicy i współpracownicy Instytutu mają kontakt 

w ramach działalności Instytutu są przetwarzane zgodnie z przepisami prawa o ochronie danych 

osobowych. 

2. Informacje dotyczące przypadków naruszenia praw małoletnich są traktowane jako poufne i mogą 

być udostępniane jedynie uprawnionym osobom i  instytucjom. 

3. Pracownicy i współpracownicy Instytutu zobowiązani są do zachowania poufności informacji 

dotyczących małoletnich, z którymi mają kontakt – zarówno w trakcie zatrudnienia czy współpracy 

(niezależnie od formy), jak i po ich zakończeniu. 

 

 

VI. Postanowienia końcowe 

 

§ 12. 

1. Nadzór nad wdrażaniem i przestrzeganiem w Instytucie niniejszych Standardów sprawuje Koordynator. 

2. Koordynator odpowiada za aktualizowanie Standardów oraz ich dostosowanie do zmieniających 

się przepisów prawa. Przegląd dokonywany jest przynajmniej raz na dwa lata. 

3. Koordynator jest upoważniony przez Instytut i zobowiązany do wypełniania przez Instytut obowiązków 

wynikających z art. 21 ust. 2–8 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom 

przestępczości na tle seksualnym i ochronie małoletnich.  

4. Niniejsze Standardy wchodzą w życie z dniem 25 września 2024 r. 

 
Załączniki: 
1) Formularz interwencji, 
2) Rejestr zdarzeń, 
3) Oświadczenie o zapoznaniu się i respektowaniu ,,Standardów ochrony małoletnich w Instytucie Chemii 

Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk”. 

 
 

(-) dr hab. Luiza Handschuh, prof. ICHB PAN 
Dyrektor 

Instytutu Chemii Bioorganicznej 
Polskiej Akademii Nauk 
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Załącznik nr 1 do „Standardów ochrony małoletnich 

w Instytucie Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk” 
 

 

FORMULARZ  INTERWENCJI 
 

 
1. Imię i nazwisko małoletniego: 
 

 
2. Imię i nazwisko osoby zgłaszającej podejrzenie krzywdzenia małoletniego: 
 

 
3. Przyczyna interwencji (data i opis zdarzenia): 
 
 

 
4. Opis działań podjętych przez Koordynatora ds. ochrony małoletnich w ICHB PAN lub 

przez zespół interwencyjny: 

 
 

 
5. Ustalenia Koordynatora ds. ochrony małoletnich w ICHB PAN lub Zespołu interwencyjnego: 
 
 
 

 
6. Forma rozwiązań proponowanych Dyrektorowi ICHB PAN: 
 
 
 

 
7. Data i nazwa organów państwowych jakim zgłoszono zdarzenie. Wyniki interwencji organów 

(jeśli są już znane): 
 
 
 
 
 
 
 

 
(data i podpis/y Koordynatora/Zespołu interwencyjnego) 



Strona 6/7  

Załącznik nr 2 
do „Standardów ochrony małoletnich  

w Instytucie Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk” 
 
 

 

REJESTR  ZDARZEŃ 
 

 

Lp. 
     Data i miejsce 

 interwencji 
   Imię i nazwisko 

 małoletniego 
Imię i nazwisko 

osoby zgłaszającej 
  Przyczyna interwencji 

Zastosowane 
rozwiązania 

Powiadomione 
osoby i instytucje 

          Podpis 
    Koordynatora 
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Załącznik nr 3 
do „Standardów ochrony małoletnich  

w Instytucie Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk” 
 
 
 
 

(miejscowość i data) 

 
(imię i nazwisko)  

 
 
(komórka organizacyjna)  

 
 
(stanowisko) 

 
 

OŚWIADCZENIE 
 

Ja niżej podpisana/y oświadczam, że zapoznałam/em się ze „Standardami ochrony 

małoletnich w Instytucie Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk” i zobowiązuję się do ich 

respektowania i stosowania. 

 
 
 
 
 
 
 
 

(czytelny podpis) 


