STANDARDY OCHRONY MALOLETNICH
W INSTYTUCIE CHEMII BIOORGANICZNEJ
POLSKIEJ AKADEMII NAUK

I. Postanowienia ogodlne

§ 1

1. Celem niniejszej polityki pn.”Standardy ochrony matoletnich w Instytucie Chemii Bioorganicznej Polskiej
Akademii Nauk” (dalej: ,Standardy”) jest okreslenie zasad ochrony matoletnich — tj. oséb ponizej
18. roku zycia — uczestniczacych w dziatalnosci Instytutu Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk
(dalej: ,,Instytut” lub ,ICHB PAN”) przed wszelkimi formami przemocy, naduzy¢ oraz zaniedban.

2. Zakres niniejszych Standardéw obowigzuje wszystkich pracownikéw i wspdtpracownikéw Instytutu
(w tym doktorantéw, stazystow, praktykantéw, wolontariuszy itd.), jak rowniez osoby trzecie, ktére majg
kontakt z osobami matoletnimi w ramach dziatalnosci Instytutu, w tym w szczegdlnosci podczas
wyktaddéw, pokazéw i warsztatéw edukacyjnych, naukowych, konferencji, seminaridw, wycieczek oraz
innych wydarzen organizowanych czy wspdtorganizowanych przez Instytut.

3. Niniejsze Standardy wprowadzone zostaly na podstawie z ustawy z dnia 13 maja 2016 r.
o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscina tle seksualnym i ochronie matoletnich (t.j. Dz.U.
z 2024 r. poz. 560).

Il. Zasady ochrony matoletnich

§2.
Bezpieczenstwo i dobro matoletnich

Instytut dochowuje wszelkiej starannosci, aby dziatania podejmowane przez Instytut wobec
matoletnich odbywaty sie z poszanowaniem ich godnosci, praw i integralnosci fizycznej oraz psychiczne;j.
Kazda forma przemocy, naduzy¢, molestowania czy zaniedbania jest zabroniona.

§ 3.
Obowiazek zgtaszania nieprawidtowosci

1. Kazdy pracownik lub osoba wspodtpracujgca z Instytutem oraz osoby trzecie, o ktérych mowaw § 1
ust. 2, ktore zaobserwujg niepokojgce zachowania majgce na celu lub mogace skutkowa¢ naruszeniem
débr Iub praw matoletnich, majg obowigzek natychmiastowego zgtoszenia tego faktu
Koordynatorowi ds. ochrony matoletnich w Instytucie (dalej: ,Koordynator”), a w sytuacji
zagrozenia zdrowia lub zycia — réwniez wtasciwym organom i stuzbom panstwowym.

2. Koordynatora, o ktérym mowa w ust. 1, powotuje i odwotuje Dyrektor Instytutu.
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§ 4.
Zasady kontaktu z matoletnimi

Wszelkie formy komunikacji i kontaktu z matoletnimi powinny by¢é prowadzone w sposéb
profesjonalny, zrozumiaty dla matoletniego i z zachowaniem nalezytego szacunku.

Koordynator informuje matoletnich o obowigzujgcych w ICHB PAN Standardach i udostepnia je do
wgladu i zapoznania sie z ich trescig na stronie podanej w § 10 ust. 3 niniejszych Standardéw o oraz
kazdorazowo na stronie ICHB PAN informujgcej o organizowanej przez Instytut dziatalnosci
z udziatem matoletnich.

Pracownicy i wspdtpracownicy Instytutu zobowigzani sg do dziatania w sposdb otwarty oraz
transparentny, tak by zminimalizowa¢ ryzyko btednej interpretacji wtasnego zachowania, zachowywac
bezpieczne relacje z matoletnim i kazdorazowo rozwazyé, czy dana reakcja, komunikat badz dziatanie
wobec matoletniego sg adekwatne do sytuacji, uzasadnione i sprawiedliwe.

Pracownicy i wspotpracownicy Instytutu powinni unikaé sytuacji, w ktérych mogg znalez¢ sie sam
na sam z matoletnim, o ile nie jest to konieczne z uwagi na wykonywane obowigzki czy prowadzone
dziatania.

Pracownicy i wspodtpracownicy Instytutu powinni unika¢ kontaktu fizycznego z matoletnim.
Ewentualny kontakt fizyczny z matoletnim musi by¢ odpowiedni do sytuacji, uzasadniony
i zgodny z zasadami etyki. Zabrania sie jakiejkolwiek formy przemocy fizycznej, psychicznej,
seksualnej oraz zaniedbania wobec matoletnich.

§ 5.
Zasady korzystania z urzadzen elektronicznych

Dostep matoletniego do sieci Internet w zwigzku z zajeciami organizowanymi przez Instytut odbywa sie
pod nadzorem pracownika Instytutu. Pracownik ma obowigzek poinformowania matoletniego
o zasadach bezpiecznego korzystania z sieci Internet. Informacja dotyczy w szczegdlnosci tresci
szkodliwych oraz zagrozen w sieci Internet.

W przypadkach innych niz okreslone w ust. 1 zasady korzystania z urzadzen elektronicznych z dostepem
do sieci Internet okresla przedstawiciel ustawowy matoletniego lub osoba, pod opieka ktérej matoletnie
bierze udziat w dziatalnosci Instytutu.

Do procedury ochrony dzieci przed tresciami szkodliwymi i zagrozeniami w sieci Internet oraz
utrwalonymi w innej formie stosuje sie ust. 1 2.

§ 6.
Wymogi dotyczace bezpiecznych relacji miedzy matoletnimi

Za bezpieczne relacje miedzy matoletnimi biorgcymi udziat w dziatalnosci prowadzonej przez Instytut
odpowiada w pierwsze]j kolejnosci przedstawiciel ustawowy matoletniego lub osoba, pod opieka ktérej
matoletni bierze udziat w tej dziatalnosci.

W zakresie wymogow dotyczacych bezpiecznych relacji miedzy matoletnimi stosuje sie odpowiednio
niniejsze standardy, w tym § 4.

lll. Procedury postepowania w przypadkach podejrzenia naruszenia praw matoletnich
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§7.
Zgtaszanie incydentéow

W przypadku podejrzenia lub wejscia w posiadanie informacji o krzywdzeniu matoletniego,
w szczegdlnosci gdy matoletni jest ofiarg przemocy, molestowania, naduzyé lub zaniedbania, kazdy
pracownik lub wspodtpracownik Instytutu jest zobowigzany do natychmiastowego udzielenia mu
wsparcia i zgtoszenia tego faktu Koordynatorowi.

W sytuacji bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia matoletniego osoba zgtaszajgca powinna
niezwtocznie powiadomi¢ pogotowie ratunkowe i/lub policje.

§ 8.
Procedura interwencyjna

Koordynator po otrzymaniu zgtoszenia, o ktérym mowa w § 7 niezwtocznie przystepuje do zbadania
sprawy, w tym przeprowadzenia rozmow z osobami zwigzanymi ze sprawg lub w nig zaangazowanymi,
przy zachowaniu poufnosci.

Do przeprowadzenia czynnosci, o ktdrych mowa w ust. 1 powyzej, na wniosek Koordynatora
Dyrektor moze powota¢ 3-osobowy Zespédt interwencyjny (dalej: ,Zespot”’), w sktad ktérego
wchodzi Koordynator.

Po zbadaniu sprawy Koordynator lub Zespdt, sktada Dyrektorowi, zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszych Standarddéw, pisemne wyjasnienie dotyczace podjetej interwencji.
Jesli podejrzenie, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 okaze sie uzasadnione, Dyrektor ma obowigzek
zgtoszenia sprawy odpowiednim organom Scigania oraz do sgdu opiekunczego.

§09.
Gromadzenie dokumentacji

Kazdy przypadek zgtoszenia naruszenia praw matoletnich jest dokumentowany przez Koordynatora
w formie pisemnej, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszych Standardow.
Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 1 powyzej oraz w § 8 ust. 3, jak réwniez pozostata
dokumentacja zgromadzona w danej sprawie jest przechowywana w sposéb zapewniajacy
poufnos¢ danych osobowych.

IV. Szkolenia i podnoszenie Swiadomosci

§ 10.
Szkolenia i materiaty edukacyjne

Instytut zobowigzuje sie do organizowania szkolen dla pracownikéw i wspotpracownikdw majgcych
kontakt z matoletnimi w zakresie rozpoznawania, przeciwdziatania i zgtaszania przemocy wobec
matoletnich.

Instytut zapewnia dostep do materiatow edukacyjnych dotyczgcych ochrony matoletnich oraz
propagowania wtasciwych postaw i zasad etyki w kontaktach z matoletnimi.
Materiaty, o ktérych mowa w ust. 2 udostepniane s3g na stronie internetowej Instytutu pod adresem
https://portal.ichb.pl, w zaktadce ,Strona Gtéwna” -> ,Standardy Ochrony” w katalogu ,Ochrona
matoletnich” oraz u Koordynatora.
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Pracownicy i wspdtpracownicy Instytutu biorgcy udziat w dziatalnosci organizowanej przez Instytut z udziatem
mafoletnich, sktadajg oswiadczenie, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszych Standardéw,
potwierdzajg, ze s zaznajomieni z zasadami bezpiecznych relacji z matoletnim oraz jakie zachowania sg
niedopuszczalne ze strony dorostych wobec matoletnich i pomiedzy matoletnimi.

V. Ochrona danych osobowych i poufnos¢

§11.
Zasady przetwarzania danych i poufnos¢ informacji

Wszystkie dane osobowe matoletnich, z ktérymi pracownicy i wspdtpracownicy Instytutu majg kontakt
w ramach dziaftalnosci Instytutu sg przetwarzane zgodnie z przepisami prawa o ochronie danych
osobowych.

Informacje dotyczgce przypadkdédw naruszenia praw matoletnich sg traktowane jako poufneimoga
by¢ udostepniane jedynie uprawnionym osobom i instytucjom.

Pracownicy i wspodtpracownicy Instytutu zobowigzani sg do zachowania poufnosci informacji
dotyczacych matoletnich, z ktérymi majg kontakt — zaréwno w trakcie zatrudnienia czy wspotpracy
(niezaleznie od formy), jak i po ich zakonczeniu.

VI. Postanowienia koicowe

§12.

Nadzdér nad wdrazaniem i przestrzeganiem w Instytucie niniejszych Standardéw sprawuje Koordynator.
Koordynator odpowiada za aktualizowanie Standarddw oraz ich dostosowanie do zmieniajacych
sie przepiséw prawa. Przeglad dokonywany jest przynajmniej raz na dwa lata.

Koordynator jest upowazniony przez Instytut i zobowigzany do wypetniania przez Instytut obowigzkow
wynikajacych z art. 21 ust. 2-8 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczosci na tle seksualnym i ochronie matoletnich.

Niniejsze Standardy wchodzg w zycie z dniem 25 wrzes$nia 2024 r.

Zataczniki:

1) Formularz interwencji,

2) Rejestr zdarzen,

3) Oswiadczenie o zapoznaniu sie i respektowaniu ,,Standardéw ochrony matoletnich w Instytucie Chemii

Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk”.

(-) dr hab. Luiza Handschuh, prof. ICHB PAN
Dyrektor
Instytutu Chemii Bioorganicznej
Polskiej Akademii Nauk
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Zatgcznik nr 1 do ,Standardéw ochrony matoletnich
w Instytucie Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk”

FORMULARZ INTERWENCIJI

Imie i nazwisko matoletniego:

Imie i nazwisko osoby zgtaszajgcej podejrzenie krzywdzenia matoletniego:

Przyczyna interwencji (data i opis zdarzenia):

Opis dziatan podjetych przez Koordynatora ds. ochrony matoletnich w ICHB PAN lub

przez zespot interwencyjny:

Ustalenia Koordynatora ds. ochrony matoletnich w ICHB PAN lub Zespotu interwencyjnego:

Forma rozwigzan proponowanych Dyrektorowi ICHB PAN:

Data i nazwa organdw panstwowych jakim zgtoszono zdarzenie. Wyniki interwencji organdow

(jesli sg juz znane):

(data i podpis/y Koordynatora/Zespotu interwencyjnego)
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Zatacznik nr 2

do ,,Standardéw ochrony matoletnich

w Instytucie Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk”

REJESTR ZDARZEN

Lp.

Data i miejsce
interwencji

Imie i nazwisko
matoletniego

Imie i nazwisko
osoby zgtaszajacej

Przyczyna interwencji

Zastosowane
rozwigzania

Powiadomione
osoby i instytucje

Podpis
Koordynatora

Strona 6/7




Zatgcznik nr 3
do ,,Standardéw ochrony matoletnich
w Instytucie Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk”

(miejscowosc¢ i data)

(imie i nazwisko)

(komorka organizacyjna)

(stanowisko)

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisana/y oswiadczam, ze zapoznatam/em sie ze ,Standardami ochrony
matoletnich w Instytucie Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk” i zobowigzuje sie do ich

respektowania i stosowania.

(czytelny podpis)
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