Zatgcznik nr 1 do uchwaty Rady Naukowej ICHB PAN
nr 93/2024/Internet z dnia 5 listopada 2024 r. — tekst jednolity dokumentu.

SPOSOB POSTEPOWANIA W SPRAWIE NADANIA STOPNIA DOKTORA HABILITOWANEGO
w Instytucie Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk w Poznaniu

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2018 r. poz. 1668 ze zm.),
zwana dalej ,,Ustawg 2.0”;

e Ustawa z dnia 3 lipca 2018 r. Przepisy wprowadzajgce ustawe — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz.U. z 2018 r. poz. 1669 ze zm.), zwana dalej ,,Przepisami wprowadzajgcymi”;

e Ustawa z dnia 13 stycznia 2023 r. o zmianie ustawy prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz niektorych
innych ustaw (Dz.U. z 2023 r. poz. 212).

® Rozporzqdzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 5 lipca 2023 r. w sprawie dyplomdw doktorskich,
dyplomdw habilitacyjnych i legitymacji doktoranta (Dz.U. z 2023 r. poz. 1422), zwane dalej
»Rozporzgdzeniem ws. dyplomdéw”;

e Rozporzqgdzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 11 paZdziernika 2022 r. w sprawie dziedzin nauki i
dyscyplin naukowych oraz dyscyplin artystycznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 2202), zwane dalej
»Rozporzgdzeniem ws. dyscyplin”;

e Regulamin Rady Naukowej Instytutu Chemii Bioorganicznej PAN.

§1.

1. Stopien doktora habilitowanego w Instytucie Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk (zwanym
dalej ICHB PAN) nadaje sie osobie, ktdra:

1) posiada stopien doktora;

2) posiada w dorobku osiggniecia naukowe (zwane dalej , 0siggnieciem habilitacyjnym”), stanowiace
znaczny wktad w rozwdéj okreslonej dyscypliny, w tym co najmniej:

a) jedna monografie naukowg wydang przez wydawnictwo, ktére w roku opublikowania monografii
w ostatecznej formie byto ujete w wykazie sporzadzonym zgodnie z przepisami wydanymi
na podstawie art. 267 ust. 2 pkt 2 lit. a Ustawy 2.0,

lub
b) jeden cykl powigzanych tematycznie artykutéw naukowych

e opublikowanych w czasopismach naukowych lub w recenzowanych materiatach z konferencji
miedzynarodowych, ktdre ujete sg w wykazie sporzgdzonym zgodnie z przepisami wydanymi
na podstawie art. 267 ust. 2 pkt 2 lit. b Ustawy 2.0,

lub

e opublikowanych przed 1 stycznia 2019 r. w czasopismach naukowych, ktére ujete s3
w wykazach opisanych w art. 179 ust. 6 pkt 2 lit. b) Przepisow wprowadzajgcych.

lub
c) jedno zrealizowane oryginalne osiggniecie projektowe, konstrukcyjne lub technologiczne;

3) wykazuje sie istotng aktywnoscig naukowg realizowang w wiecej niz jednej uczelni lub instytucji
naukowej, w szczegdlnosci zagranicznej.

2. Osiggniecie habilitacyjne moze stanowi¢ cze$é pracy zbiorowej, jezeli opracowanie wydzielonego
zagadnienia jest indywidualnym wktadem osoby ubiegajgcej sie o stopien doktora habilitowanego.

3. Obowigzek publikacji nie dotyczy osiggnie¢, ktérych przedmiot jest objety ochrong informacji
niejawnych.
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§2.
Tryb postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego w ICHB PAN
(zwany dalej ,postepowaniem habilitacyjnym”)

Zaleca sie, aby osoba ubiegajaca sie o nadanie stopnia doktora habilitowanego w ICHB PAN (zwana dalej
habilitantem), zwrdcita sie do Dyrektora ICHB PAN w celu uzyskania opinii nt. swojego osiggniecia
naukowego, o ktérym mowa w § 1 ust. 1.
Po zapoznaniu sie z opinig Dyrektora ICHB PAN (co jest zalecane, lecz nie jest obligatoryjne), habilitant
sktada za posrednictwem Rady Doskonatosci Naukowej (zwanej dalej RDN) do ICHB PAN wniosek
0 wszczecie postepowania habilitacyjnego.
Whiosek wraz z zatgcznikami sktada sie w formie drukowanej (z wersjg elektroniczng na zewnetrznym
nosniku danych) lub za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP. Szczegdtowe zalecenia
w tej sprawie oraz wzory dokumentéw znajdujg sie na stronie RDN.
Whiosek sporzadza sie w jezyku polskim oraz (na prosbe RDN) takze w jezyku angielskim.
Whniosek obejmuje:
1) opis kariery zawodowej;
2) wykaz osiggnieé, o ktérych mowa w art. 219 ust. 1 pkt 2;
3) wskazanie ICHB PAN jako podmiotu habilitujgcego wybranego do przeprowadzenia postepowania w
sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego.
Do whniosku zatacza sie:
1) oswiadczenie, ze przedktadane osiggniecie habilitacyjne nie byto przedmiotem innego postepowania
habilitacyjnego;
2) monografie, o ktorej mowa w § 1 ust. 1 pkt 2a, lub opatrzone komentarzem artykuty naukowe,
o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 2b, lub opis osiggniecia, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 pkt 2c;
3) jezeli osiggniecie habilitacyjne stanowi czes¢ pracy zbiorowej, do wniosku zatgcza sie oswiadczenia o
wktadzie habilitanta w osiggniecie; oswiadczenia te sktadaja:
a) habilitant i wspdtautorzy osiggniec, o ktdrych mowa w § 1 ust. 1 pkt 2a i pkt 2c,
b) habilitant i wspdtautorzy korespondencyjni wszystkich artykutéw naukowych, o ktérych mowa
w § 1 ust. 1 pkt 2b,
przy czym informacje o wktadzie powinny mie¢ charakter opisowy, a nie liczbowy;
4) autoreferat przedstawiajacy opis dorobku i osiggnie¢ naukowych habilitanta;
5) streszczenie osiggniecia habilitacyjnego w jezyku polskim i angielskim (maks. 1 strona A4);
6) liste artykutéw naukowych ze wskazaniem:
a) artykutéw wchodzgcych w sktad osiggniecia habilitacyjnego,
b) artykutéw opublikowanych przed i po uzyskaniu stopnia doktora,
¢) wskaznikdw Impact Factor wg Web of Science oraz punktéw MNiSW czasopism za rok
poprzedzajgcy publikacje,
d) liczby cytowan (bez autocytowan) artykutéw wg Web of Science;
7) spis pozostatych osiggnieé¢ naukowych, komercjalizacyjnych, dydaktycznych i organizacyjnych;
8) kopie dokumentu potwierdzajgcego posiadanie stopnia doktora.
RDN dokonuje formalnej oceny wniosku i przekazuje go ICHB PAN w terminie 4 tygodni od dnia jego
otrzymania.
Rada, w terminie 4 tygodni od dnia otrzymania wniosku przez ICHB PAN, moze nie wyrazi¢ zgody
na przeprowadzenie postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego i zwrdcic¢
whniosek do RDN.
RDN, w terminie 12 tygodni od dnia otrzymania wniosku, wyznacza 4 cztonkdw komisji habilitacyjnej
(zwanej dalej ,,Komisjg”): przewodniczgcego Komisji i 3 recenzentdw, i przekazuje te informacje do ICHB
PAN.
Rada, w terminie 6 tygodni od dnia otrzymania informacji o cztonkach Komisji wskazanych przez RDN,
powotuje Komisje, w tym czwartego recenzenta, sekretarza i cztonka Komisji.
W przypadku wycofania wniosku przez habilitanta po powotaniu Komisji:
1) ten sam wniosek nie moze by¢ podstawg ubiegania sie o nadanie stopnia doktora habilitowanego
w innym podmiocie habilitujgcym;
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2) habilitant nie moze ubiegac sie o nadanie stopnia doktora habilitowanego przez okres 2 lat.
Recenzenci w terminie 8 tygodni od dnia doreczenia im wniosku oceniajg, czy osiggniecia naukowe
habilitanta spetniajg wymagania okreslone w Ustawie 2.0 i sporzadzajg recenzje.

Po uzyskaniu wszystkich recenzji Komisja habilitacyjna przeprowadza kolokwium habilitacyjne w

zakresie osiggnie¢ naukowych habilitanta, zgodnie z nastepujgcymi wytycznymi:

1) kolokwium habilitacyjne ma charakter publiczny;

2) podczas kolokwium habilitacyjnego habilitant przedstawia prezentacje (zalecany czas: 20-30 min)
swoich osiggnie¢ naukowych (habilitacyjnych), udziela wszelkich wyjasnien w tym zakresie oraz
bierze udziat w dyskusji, odpowiadajgc na pytania, zarowno cztonkéw komisji jak i zgromadzonej
publicznosci, dotyczgce prezentowanych osiggniec;

3) sekretarz Komisji powiadamia habilitanta o miejscu, terminie i przedmiocie planowanego kolokwium
habilitacyjnego na co najmniej 14 dni przed wyznaczonym terminem jego przeprowadzenia;

4) kolokwium habilitacyjne moze odbyc¢ sie poza siedzibg ICHB PAN w trybie telekonferencji. Decyzje w
tej sprawie podejmuje przewodniczgcy Komisji;

5) kolokwium habilitacyjnego nie przeprowadza sie w przypadku gdy co najmniej dwie recenzje s3
negatywne;

6) w przypadku postepowan w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego wszczetych i
niezakonczonych do dnia 30 wrzesnia 2023 r. komisja habilitacyjna moze nie przeprowadzac
kolokwium habilitacyjnego.

Komisja za posrednictwem sekretarza w terminie 6 tygodni od dnia otrzymania recenzji przekazuje

Przewodniczagcemu Rady dokumentacje postepowania habilitacyjnego obejmujgcy w szczegdlnosci:

1) uchwate zawierajgcg opinie Komisji w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego,

2) uzasadnienie uchwaty,

3) protokoét z posiedzenia Komisji,

4) wyniki gtosowania.

Uchwata zawierajgca opinie Komisji jest podejmowana w gtosowaniu jawnym lub — na wniosek

habilitanta — w gtosowaniu tajnym, bezwzgledng wiekszos$cig oddanych gtosow.

Opinia nie moze by¢ pozytywna, jesli co najmniej 2 recenzje byty negatywne.

Rada, na podstawie uchwaty Komisji, w terminie miesigca od dnia jej otrzymania, nadaje stopien doktora

habilitowanego albo odmawia jego nadania. Odmowa nastepuje w przypadku, gdy opinia zawarta

w uchwale Komisji jest negatywna.

Decyzja Rady podejmowana jest w gtosowaniu tajnym bezwzgledng wiekszoscig gtoséw przy obecnosci

co najmniej potowy uprawnionych cztonkéw Rady.

Na posiedzenie Rady, na ktédrym ma by¢ podjeta uchwata o nadaniu lub odmowie nadania stopnia

doktora habilitowanego, zaprasza sie cztonkéw Komisji niebedacych cztonkami Rady, bez prawa gtosu.

Sekretariat Rady Naukowej ICHB PAN, zwany dalej Sekretariatem Rady, zamieszcza w Biuletynie

Informacji Publicznej ICHB PAN oraz w systemie POL-on (jesli system POL-on to umozliwia):

1) wniosek habilitanta,

2) informacje o skfadzie Komisji,

3) recenzje,

4) informacje o terminie, miejscu i sposobie przeprowadzenia kolokwium habilitacyjnego,

5) uchwate zawierajacg opinie w sprawie nadania stopnia wraz z uzasadnieniem,

6) decyzje Rady o nadaniu stopnia albo odmowie jego nadania.

Zaleca sie, aby w Biuletynie Informacji Publicznej ICHB PAN opublikowany zostat rdwniez autoreferat

oraz komentarz do artykutdw naukowych, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 2b, lub opis osiggniecia,

o ktorym mowa w § 1 ust. 1 pkt 2c.

Terminy zamieszczenia informacji wskazanych w ust. 16:

1) informacje z pkt 1i2: w ciggu tygodnia od uchwaty Rady o sktadzie Komisji,

2) recenzje: w ciggu tygodnia od otrzymania od sekretarza Komisji;

3) informacje z pkt 4: nie pdzniej niz 10 dni przed wyznaczonym terminem kolokwium habilitacyjnego;

4) informacje z pkt 5i 6: w ciggu tygodnia od decyzji Rady o nadaniu stopnia albo odmowie jego nadania.

W przypadku decyzji o odmowie nadania stopnia doktora habilitowanego, habilitant moze wnies¢

za posrednictwem Rady odwotanie od tej decyzji do RDN w ciggu 30 dni od jej otrzymania.
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W przypadku utrzymania w mocy decyzji odmownej, habilitant moze wystgpic¢ z ponownym wnioskiem
0 wszczecie postepowania po uptywie co najmniej 2 lat. Okres ten moze zostac skrécony do 12 miesiecy
w przypadku znacznego zwiekszenia dorobku naukowego.

0O$ czasu uwzgledniajgcg maksymalne ustawowe terminy poszczegdlnych etapow postepowania
habilitacyjnego przedstawia ponizsza ilustracja:

Rada:

RDN: Wyznaczenie KOLOKWIUM
RDN: Wyznaczenie recenzenta,
Habilitant: Ocena formalna Rada: przewodniczacego sekretarza Recenzenci: Komisja
Ztozenie i przekazanie Podjecie lub nie komisji i cztonka Przygotowanie habilitacyjna: Rada:
whniosku do ICHB PAN postepowania i 3 recenzentow komisji recenzji Uchwata Uchwata

' 4 tyg. . 4 tyg. . 4 tyg. . 6 tyg. . 8 tyg. . 6 tyg. .lmiesiqc.

16 38 tveodni

§3.
Komisja habilitacyjna

Na cztonkéw Komisji powotuje sie osoby, co do ktérych nie zachodzi obawa o wystgpienie konfliktu

interesdw z habilitantem (przez konflikt intereséw rozumie sie w szczegdlnosci bliskie pokrewienstwo

lub powinowactwo, zwigzek partnerski, zalezno$¢ stuzbowg oraz wspdlne projekty badawcze lub
publikacje w ciggu ostatnich 10 lat).

Sktad Komisji:

1) Komisja sktada sie z 7 cztonkdw, w tym przewodniczgcego, sekretarza i 4 recenzentéw;

2) wszyscy cztonkowie Komisji muszg posiadacé tytut profesora lub stopien doktora habilitowanego,
z zastrzezeniem pkt. 3;

3) recenzentem moze by¢ rowniez osoba niespetniajgca warunkéw okreslonych w pkt. 2, ktéra jest
pracownikiem zagranicznej uczelni lub instytucji naukowej, jezeli RDN lub Rada Naukowa ICHB PAN
uzna, ze osoba ta posiada znaczacy dorobek w zakresie zagadnien zwigzanych z osiggnieciami
habilitanta;

4) przewodniczacy Komisji i recenzenci muszg posiadac aktualny dorobek naukowy i uznang renome,
w tym miedzynarodowg;

5) przewodniczacy Komisji i recenzenci nie mogg by¢ pracownikami ICHB PAN ani tej samej jednostki,
co habilitant;

6) sekretarz i siodmy cztonek Komisji muszg by¢ pracownikami ICHB PAN.

Komisja habilitacyjna dziata w siedzibie ICHB PAN, za wyjgtkiem posiedzen przeprowadzanych w formie

telekonferenciji.

Za obstuge techniczng dziatania Komisji i organizacje jej posiedzen odpowiedzialny jest sekretarz Komisji.

Przewodniczacy Komisji i sekretarz Komisji mogg kontaktowac sie z pozostatymi cztonkami Komisji

Srodkami komunikacji elektronicznej.

Cztonkowie Komisji nie mogg omawiac wniosku poza posiedzeniami Komisji.

Bezzwtocznie po powotaniu Komisji, jej sekretarz przekazuje wszystkim jej cztonkom w formie

elektronicznej lub drukowanej: wniosek habilitanta wraz z zatgcznikami, uchwate Rady o powotaniu

Komisji oraz niniejszy dokument, zwracajac szczegdlng uwage recenzentéw na wymogi opisane w § 2

pkt 12i13.

Recenzje nalezy przekazac¢ sekretarzowi Komisji. Mozna je przestaé:

1) w postaci elektronicznej i papierowej opatrzonej wtasnorecznym podpisem
lub

2) w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Do chwili wptyniecia ostatniej wymaganej recenzji, recenzje majg charakter scisle poufny i nie sg nikomu

udostepniane. Po wptynieciu wszystkich recenzji, sekretarz Komisji rozsyta je bezzwtocznie

do wszystkich cztonkéw Komisji i przekazuje do Sekretariatu Rady celem opublikowania.



9. O organizacji i trybie pracy Komisji decyduje jej przewodniczacy, m.in. zwotuje on, za posrednictwem
sekretarza, posiedzenia Komisji. Przewodniczacy decyduje tez o terminach i liczbie posiedzen oraz ich
formie.

10. Komisja habilitacyjna podejmuje uchwaty w obecnosci co najmniej szesciu cztonkdéw, w tym
przewodniczgcego i sekretarza.

11. Uchwaty Komisji s3 podejmowane bezwzgledng wiekszoscig gtoséw (liczba gtoséw ZA wieksza od sumy
gtosdw PRZECIW i wstrzymujacych sie). Jezeli liczba gtoséw ZA jest rowna sumie gtosow PRZECIW
i wstrzymujacych sie, decyzje o przyjeciu lub odrzuceniu uchwaty podejmuje przewodniczgcy Komisji.

12. Obrady Komisji mogg odbywac sie przy uzyciu urzadzen technicznych umozliwiajgcych prowadzenie
obrad na odlegto$¢ z jednoczesnym bezposrednim przekazem obrazu i diwieku (w formie
telekonferencji), chyba ze habilitant ztozy wniosek o przeprowadzenie gtosowania nad uchwatg
zawierajgcy opinie w sprawie nadania lub odmowy nadania stopnia doktora habilitowanego w trybie
tajnym. Decyzje o obradach Komisji w formie telekonferencji podejmuje przewodniczacy Komisji.

12a. Uchwaty Komisji podpisywane sg przez wszystkich cztonkéw Komisji biorgcych udziat w posiedzeniu,
jednak w przypadku, gdy posiedzenie odbyto sie w formie telekonferencji, wystarczajgce jest
jednoosobowe ztozenie podpisu przez przewodniczacego Komisji. W przypadku, jezeli uchwata ma
postac elektroniczng, podpis sktadany jest w formie kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

13. Komisja habilitacyjna przeprowadza kolokwium habilitacyjne w zakresie osiggnie¢ naukowych habilitanta

zgodnie z wytycznymi, o ktérych mowa w § 2 ust. 13.

§4.

1. Za przeprowadzenie postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego pobierane sg

opfaty obejmujace:

1) wynagrodzenia cztonkdw Komisji wg stawek okreslonych w art. 184 Ustawy 2.0;

2) koszty delegacji cztonkow Komisiji;

3) koszty posrednie postepowania w wysokosci 30% kosztéw wymienionych w pkt 1 2.
2. Optatg wskazang w ust. 1 obcigzany jest habilitant lub zatrudniajgca go jednostka, na podstawie odrebnie

zawartej umowy cywilnoprawnej.
3. Zwolnienia z opfat:

1) Z optaty wskazanej w ust. 1 zwolnieni sg pracownicy ICHB PAN.

2) Z optaty wskazanej w ust. 1 mogg by¢ zwolnione w catosci lub w czesci inne osoby na podstawie

uzasadnionego wniosku skierowanego do Dyrektora ICHB PAN.

4. Dokumentacje postepowan w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego oraz ewidencje
nadawanych stopni prowadzi Sekretariat Rady Naukowej ICHB PAN.
5. Osoby, ktérym Rada Naukowa ICHB PAN nadata stopiert doktora habilitowanego otrzymujg dyplom oraz
jego odpis, w formie zgodnej z odpowiednim Rozporzadzeniem ws. dyploméw obowigzujgcym w dacie
wydania dyplomu. Wzér dyplomu zgodny z Rozporzadzeniem ws. dyplomoéw stanowi Zatacznik nr 1 do
niniejszego dokumentu zatytutowanego ,Sposéb postepowania w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego w Instytucie Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk w Poznaniu”.
6. Niniejszy dokument zostat przyjety przez Rade Naukowg ICHB PAN w dniu 30 wrzesnia 2020 roku uchwatg
nr 52/2020/Internet/ RN 121 i uwzglednia zmiany wprowadzone przez Rade Naukowg ICHB PAN uchwatami:
-nr 36 /2021/Internet z dnia 16 kwietnia 2021 roku,

-nr 91 /2021/Internet z dnia 11 pazdziernika 2021 roku,
-nr 119/2023/Internet z dnia 27 wrzes$nia 2023 roku,
ktére obowigzujg od dnia 1 pazdziernika 2023 r.

oraz uchwaty

- nr 87/2024/Internet z dnia 30 wrzes$nia 2024 roku,
ktdére obowigzujg od dnia 30 wrzesnia 2024 r.



