luty 2025

Instrukcja dotyczaca zamowien udzielanych w ramach _

Na podstawie umowy o dofinansowanie Beneficjent realizujac projekt wspoétfinansowany ze srodkow budzetu
Panstwa od Agencji Badan Medycznych korzysta z pieniedzy publicznych i zgodnie z prawem jest
zobowigzany do zachowania zasady uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow. Oznacza to,
ze dokonujac wyboru dostawcy ustugi, towaru lub rob6t budowlanych Beneficjent jest zobowigzany
zastosowacé zasade rozeznania rynku lub jedng z procedur zawartych w ustawie Prawo Zamowien
Publicznych, zgodnie z Podrecznikiem dla Beneficjentow. Zasady Finansowania i monitorowania
postepu rzeczowego projektu

W kazdym przypadku wydatki ponoszone przez beneficjenta musza by¢ zgodne z art. 44 ust. 3 pkt 1 litera
a, b ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 nr 157 poz. 1240 z p6zn. zm.),
a wigc wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane: w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow, optymalnego doboru metod i $rodkow stuzacych
osiggnigciu zatozonych celow.

Pozytywna ocena wniosku projektowego i przyznanie dofinansowania na realizacj¢ projektu nie oznacza, ze
wszystkie wydatki, ktore beneficjent przedstawia do refundacji, beda kwalifikowac si¢ do wspotfinansowania.

W trakcie realizacji projektu sprawdza sig:

o czy wydatek zostat rzeczywiscie poniesiony,

e czy wydatek byt przewidziany we wniosku stanowigcym zalacznik do umowy o dofinansowanie,

o czy wydatek byt poniesiony zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa Unii Europejskiej, prawa
krajowego oraz wymogami okreslonymi w umowie o dofinansowanie realizacji projektu,

o zasadno$¢ poniesienia danego wydatku dla realizacji projektu,

o efektywnos¢ poniesionego wydatku,

e sposob udokumentowania wydatkow.

Szacowanie warto$ci zamowienia;

- ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wcze$niej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczgcia postgpowania, jezeli przedmiotem postgpowania sg roboty
budowlane. Warto$¢ zamowien ustala si¢ w oparciu o przepisy wydane na podstawie art.36 ustawy z dnia
11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 2019 z pozn. zm).

Zgodnie z obwieszczeniem Ministra Rozwoju 1 Technologii z dnia 27 grudnia 2023 r. w sprawie aktualnego
progu unijnego, jego rownowartosci w ztotych oraz sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowiacego
podstawe przeliczania wartosci umow koncesji aktualny Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowiacy
podstawe przeliczania wartoSci umow koncesji, ustalony na podstawie kwoty okre$lonej w komunikacie
Komisji Europejskiej w_sprawie rownowartosci progow wynosi: 1 euro = 4,6371 PLN (od 1.01.2024 r.
do 31.12.2025 r.)

- podstawg ustalenia warto$ci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez
podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

- szacowanie warto$ci zamowienia musi by¢ udokumentowane w sposob opisany ponize;j.
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W zaleznosci od szacunkowej wartosci zamowienia stosuje sie rozne procedury
postepowania:

Wartos$¢ szacunkowa zamowienia ponizej 20 000,00 zI netto dla dostaw i uslug (ponizej 50 000, 00 zt
netto dla robot budowlanych):

Procedury zgodne z wewnetrznymi uregulowaniami Beneficjenta — Regulamin udzielania zamoéwien
publicznych w Instytucie Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk.

Konieczne jest zalgczenie do zamowienia wewnetrznego udokumentowania ustalania szacowania wartosci
zamowienia_w postaci: _zalgczenia ofert, wydrukow cennikow (opatrzonych datg) (minimum dwoch
dokumentow) a w szczegolnych przypadkach takie notatek stuzbowych dokumentujgcych przeprowadzone
rozmowy (negocjacje) z przedstawicielami handlowymi, osobami prezentujgcymi przedmiot zamowienia,
itd., — jako potwierdzenia, e szacowanie wartosci odbylo sie 7 naleiytq starannosciqg 7 zachowaniem

przejriystosci.

ROZEZNANIE RYNKU: warto$¢ szacunkowa zamowienia od 20 000,00 zI do 130 000,00 zI netto dla
dostaw i uslug (od 50 000, 00 zt do 130 000,00 zt netto dla rob6t budowlanych):

Procedura Rozeznania Rynku powinna zapewni¢ realizacj¢ zamowien po cenie rynkowej, czyli cenie
najczesciej oferowanej na rynku lub najbardziej prawdopodobnej cenie zakupu towarow, ustug i robot
budowlanych na danym rynku.

Realizujac procedur¢ Rozeznania Rynku konieczne jest:

< upublicznienie opisu przedmiotu zamowienia wraz z zapytaniem o cen¢ cO najmniej na stronie
internetowej ICHB (ogloszenie musi by¢ dostgpne na stronie internetowej przez minimum 7 dni)

« skierowanie zapytania o cen¢ wraz z opisem przedmiotu zamowienia do potencjalnych wykonawcow
(wykonawcy na ztozenie oferty powinni mie¢ minimum 7 dni)

«» pozyskania co najmniej 3 ofert odpowiadajacych opisowi przedmiotu planowanego do udzielenia
zamowienia od podmiotow dziatajacych na danym rynku, chyba Ze na podstawie obowigzujacych
przepisOw prawa innych, niz ustawy Pzp, przeprowadzenie danego zamoéwienia wymaga zastosowania
okreslonych przepisow.

Nalezy pamigtac, ze:

% w przypadku, gdy na rynku nie istnieje trzech potencjalnych wykonawcow konieczne jest
udokumentowanie poprzez pisemne uzasadnienie ze wskazaniem na obiektywne przestanki
potwierdzajace ten fakt,

¢ dopuszcza si¢ rowniez pozyskanie ofert w formie cennikow ze stron internetowych potencjalnych
wykonawcow. Konieczne jest pozyskanie minimum 3 cennikow.

Przeprowadzenie Rozeznania Rynku nalezy rzetelnie udokumentowac.

Rozeznanie Rynku musi zosta¢ przeprowadzone przed zawarciem umowy z wykonawcg zamowienia.

Konieczne jest zalgczenie do zamowienia wewnetrznego udokumentowania ustalania szacowania wartosci
zamowienia_w postaci: zalgczenia ofert, wydrukow cennikow (opatrzonych datg) (minimum dwoch
dokumentow) a w szczegolnych przypadkach takZe notatek stuzbowych dokumentujgcych przeprowadzone
rozmowy (negocjacje) z przedstawicielami handlowymi, osobami prezentujgcymi przedmiot zamowienia,
itd., — jako potwierdzenia, e szacowanie wartosci odbylo sie 7 naleiytq starannosciq z zachowaniem

przejrzystosci.
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Warto$¢ szacunkowa zamowienia powyzej 130 000,00 z1. netto:

Postepowanie o udzielnie zamowienia musi by¢ przeprowadzone, przez Dzial Zamoéwien Publicznych ICHB,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2019 poz. 2019 z pozn. zm).

Konieczne jest zalgczenie do zamowienia wewnetrznego udokumentowania ustalania szacowania wartosci
zamowienia_w postaci: zalgczenia ofert, wydrukow cennikow (opatrzonych datg) (minimum dwoch
dokumentow) a w szczegolnych przypadkach takie notatek stuzbowych dokumentujgcych przeprowadzone
rozmowy (negocjacje) z przedstawicielami handlowymi, osobami prezentujgcymi przedmiot zamowienia,
itd., — jako potwierdzenia, e szacowanie wartosci odbylo sie 7 naleiytq starannosciq z zachowaniem

przejrzystosci.




