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Instrukcja dotycząca zamówień udzielanych w ramach PROJEKTU ABM 
 
 

Na podstawie umowy o dofinansowanie Beneficjent realizując projekt współfinansowany ze środków budżetu 
Państwa od Agencji Badań Medycznych korzysta z pieniędzy publicznych i zgodnie z prawem jest 
zobowiązany do zachowania zasady uczciwej konkurencji i równego traktowania wykonawców. Oznacza to, 
że dokonując wyboru dostawcy usługi, towaru lub robót budowlanych Beneficjent jest zobowiązany 
zastosować zasadę rozeznania rynku lub jedną z procedur zawartych w ustawie Prawo Zamówień 
Publicznych, zgodnie z Podręcznikiem dla Beneficjentów. Zasady Finansowania i monitorowania 
postępu rzeczowego projektu 

W każdym przypadku wydatki ponoszone przez beneficjenta muszą być zgodne z art. 44 ust. 3 pkt 1 litera 
a, b ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 nr 157 poz. 1240 z późn. zm.), 
a więc wydatki publiczne powinny być dokonywane: w sposób celowy i oszczędny, z zachowaniem zasad: 
uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów, optymalnego doboru metod i środków służących 
osiągnięciu założonych celów. 

Pozytywna ocena wniosku projektowego i przyznanie dofinansowania na realizację projektu nie oznacza, że 
wszystkie wydatki, które beneficjent przedstawia do refundacji, będą kwalifikować się do współfinansowania.  

W trakcie realizacji projektu sprawdza się: 

 czy wydatek został rzeczywiście poniesiony, 
 czy wydatek był przewidziany we wniosku stanowiącym załącznik do umowy o dofinansowanie, 
 czy wydatek był poniesiony zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa Unii Europejskiej, prawa 

krajowego oraz wymogami określonymi w umowie o dofinansowanie realizacji projektu, 
 zasadność poniesienia danego wydatku dla realizacji projektu, 
 efektywność poniesionego wydatku, 
 sposób udokumentowania wydatków. 

Szacowanie wartości zamówienia: 
 
- ustalenia wartości zamówienia dokonuje się nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem wszczęcia 
postępowania o udzielenie zamówienia, jeżeli przedmiotem zamówienia są dostawy lub usługi, oraz nie 
wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem wszczęcia postępowania, jeżeli przedmiotem postępowania są roboty 
budowlane. Wartość zamówień ustala się w oparciu o przepisy wydane na podstawie art.36 ustawy z dnia 
11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 2019 z poźn. zm). 
 
Zgodnie z obwieszczeniem Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 27 grudnia 2023 r. w sprawie aktualnego 
progu unijnego, jego równowartości w złotych oraz średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego 
podstawę przeliczania wartości umów koncesji aktualny średni kurs złotego w stosunku do euro, stanowiący 
podstawę przeliczania wartości umów koncesji, ustalony na podstawie kwoty określonej w komunikacie 
Komisji Europejskiej w sprawie równowartości progów wynosi: 1 euro = 4,6371 PLN (od 1.01.2024 r. 
do 31.12.2025 r.) 
 
- podstawą ustalenia wartości zamówienia jest całkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez 
podatku od towarów i usług, ustalone z należytą starannością. 
 
- szacowanie wartości zamówienia musi być udokumentowane w sposób opisany poniżej. 
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W zależności od szacunkowej wartości zamówienia stosuje się różne procedury 
postępowania: 
 
 
Wartość szacunkowa zamówienia poniżej 20 000,00 zł netto dla dostaw i usług (poniżej 50 000, 00 zł  
netto dla robót budowlanych): 
 
 
Procedury zgodne z wewnętrznymi uregulowaniami Beneficjenta – Regulamin udzielania zamówień 
publicznych w Instytucie Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk. 
 
Konieczne jest załączenie do zamówienia wewnętrznego udokumentowania ustalania szacowania wartości 
zamówienia w postaci: załączenia ofert, wydruków cenników (opatrzonych datą) (minimum dwóch 
dokumentów) a w szczególnych przypadkach także notatek służbowych dokumentujących przeprowadzone 
rozmowy (negocjacje) z przedstawicielami handlowymi, osobami prezentującymi przedmiot zamówienia, 
itd., – jako potwierdzenia, że szacowanie wartości odbyło się z należytą starannością z zachowaniem 
przejrzystości.  
 
 
 
ROZEZNANIE RYNKU: wartość szacunkowa zamówienia od 20 000,00 zł do 130 000,00 zł netto dla 
dostaw i usług (od 50 000, 00 zł do 130 000,00 zł netto dla robót budowlanych): 
 
Procedura Rozeznania Rynku powinna zapewnić realizację zamówień po cenie rynkowej, czyli cenie 
najczęściej oferowanej na rynku lub najbardziej prawdopodobnej cenie zakupu towarów, usług i robót 
budowlanych na danym rynku.  
 
Realizując procedurę Rozeznania Rynku konieczne jest: 
 upublicznienie opisu przedmiotu zamówienia wraz z zapytaniem o cenę co najmniej na stronie 

internetowej ICHB (ogłoszenie musi być dostępne na stronie internetowej przez minimum 7 dni) 
 skierowanie zapytania o cenę wraz z opisem przedmiotu zamówienia do potencjalnych wykonawców 

(wykonawcy na złożenie oferty powinni mieć minimum 7 dni) 
 pozyskania co najmniej 3 ofert odpowiadających opisowi przedmiotu planowanego do udzielenia 

zamówienia od podmiotów działających na danym rynku, chyba że na podstawie obowiązujących 
przepisów prawa innych, niż ustawy Pzp, przeprowadzenie danego zamówienia wymaga zastosowania 
określonych przepisów. 

Należy pamiętać, że: 
 w przypadku, gdy na rynku nie istnieje trzech potencjalnych wykonawców konieczne jest 

udokumentowanie poprzez pisemne uzasadnienie ze wskazaniem na obiektywne przesłanki 
potwierdzające ten fakt, 

 dopuszcza się również pozyskanie ofert w formie cenników ze stron internetowych potencjalnych 
wykonawców. Konieczne jest pozyskanie minimum 3 cenników. 

 
Przeprowadzenie Rozeznania Rynku należy rzetelnie udokumentować. 
 
Rozeznanie Rynku musi zostać przeprowadzone przed zawarciem umowy z wykonawcą zamówienia. 
 
Konieczne jest załączenie do zamówienia wewnętrznego udokumentowania ustalania szacowania wartości 
zamówienia w postaci: załączenia ofert, wydruków cenników (opatrzonych datą) (minimum dwóch 
dokumentów) a w szczególnych przypadkach także notatek służbowych dokumentujących przeprowadzone 
rozmowy (negocjacje) z przedstawicielami handlowymi, osobami prezentującymi przedmiot zamówienia, 
itd., – jako potwierdzenia, że szacowanie wartości odbyło się z należytą starannością z zachowaniem 
przejrzystości.  
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Wartość szacunkowa zamówienia powyżej 130 000,00 zł. netto: 
 

Postępowanie o udzielnie zamówienia musi być przeprowadzone, przez Dział Zamówień Publicznych ICHB, 
zgodnie z obowiązującymi przepisami ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2019 poz. 2019 z poźn. zm).  

Konieczne jest załączenie do zamówienia wewnętrznego udokumentowania ustalania szacowania wartości 
zamówienia w postaci: załączenia ofert, wydruków cenników (opatrzonych datą) (minimum dwóch 
dokumentów) a w szczególnych przypadkach także notatek służbowych dokumentujących przeprowadzone 
rozmowy (negocjacje) z przedstawicielami handlowymi, osobami prezentującymi przedmiot zamówienia, 
itd., – jako potwierdzenia, że szacowanie wartości odbyło się z należytą starannością z zachowaniem 
przejrzystości.  

 


