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Instrukcja dotyczaca zamowien udzielanych w ramach PROJEKTOW EUROPEJSKICH (FENG:
MOSAIC 3D: POLOS., FIRST TEAM)

Zgodnie z umowa o dofinansowanie Zamawiajacy realizujac projekt wspotfinansowany ze §rodkéw Unii
Europejskiej korzysta z pieniedzy publicznych i zgodnie z prawem jest zobowigzany do zachowania zasady
uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow. Oznacza to, ze dokonujac wyboru dostawcy
ustugi, towaru lub robot budowlanych Zamawiajacy jest zobowigzany zastosowaé zasade
konkurencyjnosci lub jedna z procedur zawartych w ustawie Prawo Zamoéwien Publicznych, zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkow na lata 2021-2017 (MFiPR/2021-2027/9(1))

W kazdym przypadku wydatki ponoszone przez Zamawiajacego muszg by¢ zgodne z art. 44 ust. 3 pkt 1 litera
a, b ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 nr 157 poz. 1240 z p6zn. zm.),
a wigc wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane: w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow, optymalnego doboru metod i $rodkow stuzacych
osiggnigciu zatozonych celow.

Pozytywna ocena wniosku projektowego i przyznanie dofinansowania na realizacj¢ projektu nie oznacza, ze
wszystkie wydatki, ktore Zamawiajacy przedstawia do refundacji, beda kwalifikowaé si¢
do wspoétfinansowania.

W trakcie realizacji projektu sprawdza sie:

e czy wydatek zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie,

o czy wydatek byl przewidziany we wniosku stanowigcym zatgcznik do umowy o dofinansowanie,

e czy wydatek byl poniesiony zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa Unii Europejskiej, prawa
krajowego oraz wymogami okreslonymi w umowie o dofinansowanie realizacji projektu,

e zasadno$¢ poniesienia danego wydatku dla realizacji projektu,

o efektywno$¢ poniesionego wydatku,

e sposOb udokumentowania wydatkow.

Szacowanie warto$ci zamowienia:

- ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczgcia postepowania, jezeli przedmiotem postgpowania sg roboty
budowlane. Warto$¢ zamowien ustala si¢ w oparciu o przepisy wydane na podstawie art.36 ustawy z dnia
11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 2019 z pozn. zm).

Zgodnie z obwieszczeniem Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 27 grudnia 2023 r. w sprawie aktualnego
progu unijnego, jego roéwnowartosci w_zlotych oraz sredniego kursu zlotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania wartosci umow koncesji aktualny Sredni kurs ztotego w stosunku do
euro, stanowiacy podstawe przeliczania wartosci umow koncesji, ustalony na podstawie kwoty okreslonej
w komunikacie Komisji Europejskiej w sprawie rOwnowartosci progéw wynosi: 1 euro = 4,6371 PLN (od
1.01.2024 r. do 31.12.2025 r.)

- podstawg ustalenia warto$ci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez
podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.
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- szacowanie warto$ci zamédwienia musi by¢ udokumentowane w sposob opisany ponize;j.

W zalezno$ci od szacunkowe] warto$ci zamoOwienia stosuje sie procedury postepowania:

A:
Dla warto$ci szacunkowej zamowienia ponizej 50 000,00 zt netto, zgodnie z Sekcja 3.2.1. Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2017:

Procedury zgodne z wewngtrznymi uregulowaniami Zamawiajacego — Regulamin udzielania zamowien
publicznych w Instytucie Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk.

Konieczne jest zalaczenie do zamdwienia wewnetrznego udokumentowania ustalania szacowania warto$ci
zaméOwienia w postaci: zalaczenia ofert, wydrukow cennikow (opatrzonych data) (minimum dwoch
dokumentow) aw szczegdlnych - UZASADNIONYCH - przypadkach takze notatek stuzbowych
dokumentujacych przeprowadzone rozmowy (negocjacje) z przedstawicielami handlowymi, osobami
prezentujacymi przedmiot zamoOwienia, itd., — jako potwierdzenia, ze szacowanie wartosci odbylo si¢
z nalezytg starannos$cig z zachowaniem przejrzystosci.

Konieczne jest zalgczenie do zamowienia wewnetrznego udokumentowania ustalania szacowania wartosci
zamowienia_w postaci: _zalgczenia ofert, wydrukow cennikow (opatrzonych datg) (minimum dwoch
dokumentow) a w szczegolnych przypadkach takze notatek stuzbowych dokumentujgcych przeprowadzone
rozmowy (negocjacje) z przedstawicielami handlowymi, osobami prezentujgcymi przedmiot zamowienia,
itd., — jako potwierdzenia, e szacowanie wartosci odbylo sie 7 naleiytq starannosciqg 7 zachowaniem

przejrzystosci.

B:

Dla wartosci szacunkowej zamowienia od 50 000,00 z do 130 000,00 zl netto stosuje si¢ ZASADE
KONKURENCYJNOSCI zgodnie z Podrozdzialem 3.2. Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoSci
wydatkoéw na lata 2021-2017:

Zapytanie ofertowe w Bazie Konkurencyjnosci prowadzone jest przez Dzial Zamowien Publicznych ICHB
Do udokumentowania zamoéwienia nalezy:

- upublicznienie zapytania ofertowego poprzez publikacje na stronie internetowej Funduszy Europejskich
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/, przeznaczonej do zamieszczania zapytan
ofertowych zwang Baza Konkurencyjnosci, a w przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy potwierdzonego
odpowiednim komunikatem - skierowaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcoéw danego zamoéwienia oraz
upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowej Zamawiajacego, o ile posiada takg strone,
okreslajac w zapytaniu sposob komunikacji w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia. Upublicznienie
zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia w ramach projektu.

Opublikowane zapytanie ofertowe musi spetnia¢ wymogi okreslone w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci.

W celu spehienia zasady konkurencyjnos$ci nalezy upubliczni¢ zapytanie ofertowe, ktore zawiera co najmniej:
e opis przedmiotu zamoéwienia,
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warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, o ile warunki
te sa wymagane,

kryteria oceny oferty,

informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow
oceny oferty,

opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

termin skladania ofert,

termin wykonania zaméwienia,

okreslenie warunkoéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postgpowania
o udzielenie zamdwienia, o ile przewiduje si¢ mozliwos¢ zmiany takiej umowy,

informacj¢ o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile zamawiajacy takg mozliwo$¢ przewiduje,
opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiada¢
oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajacy wymaga lub dopuszcza
ich sktadanie,

- termin na zlozenie oferty wynosi co najmniej 7 dni w przypadku dostaw i ustug, co najmniej 14 dni
w przypadku rob6t budowlanych,

- Zamawiajacy ma obowiazek wybra¢ najkorzystniejszg oferte¢ wg kryteridw oceny ofert oraz postawionych
warunkow zgodng z opisem przedmiotu zamowienia.

- wybor najkorzystniejszej oferty jest dokumentowany pisemnie za pomocg protokotu postepowania
o udzielenie zamowienia (obowigzkowe elementy protokotu sa wskazane w Sekcji 3.2.2. w pkt 22
Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow na lata 2021-2027),

- informacje o wyniku postepowania upublicznia si¢ w taki sposob, w jaki zostalo upublicznione zapytanie
ofertowe,

- czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia
wykonujg osoby zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm. Osoby te sktadaja o§wiadczenie w formie
pisemnej lub w formie elektronicznej o braku istnienia albo braku wplywu powigzan osobowych lub
kapitatowych z wykonawcami na bezstronno$¢ postepowania, polegajacych na:

uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa,
pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub zwigzaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli

pozostawaniu we wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona
watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezalezno$ci w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia.

Konieczne jest zalaczenie do zamowienia wewnetrznego udokumentowania ustalania szacowania wartosci

zamowienia w postaci: zalgczenia ofert, wydrukow cennikow (opatrzonych datg) (minimum dwoch

dokumentow) a w szczegolnych przypadkach takze notatek stuzbowych dokumentujgcych przeprowadzone

rozmowy (negocjacje) z przedstawicielami handlowymi, osobami prezentujgcymi przedmiot zamowienia,

itd., — jako potwierdzenia, e szacowanie wartosci odbylo sie 7 naleiytg starannoscig 7 zachowaniem

przejrzystosci.



luty 2025

C:
Dla wartosci szacunkowej zaméwienia powyzej 130 000,00 zl. netto:

Postepowanie o udzielnie zamowienia musi by¢ przeprowadzone, przez Dzial Zamoéwien Publicznych ICHB,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2019 poz. 2019 z pozn. zm).

Konieczne jest zalgczenie do zamowienia wewnetrznego udokumentowania ustalania szacowania wartosci
zamowienia_w postaci: zalgczenia ofert, wydrukow cennikow (opatrzonych datg) (minimum dwoch
dokumentow) a w szczegolnych przypadkach takie notatek stuzbowych dokumentujgcych przeprowadzone
rozmowy (negocjacje) z przedstawicielami handlowymi, osobami prezentujgcymi przedmiot zamowienia,
itd., — jako potwierdzenia, e szacowanie wartosci odbylo sie 7 naleiytq starannosciq z zachowaniem

przejrzystosci.




