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Instrukcja dotvczaca zamowien udzielanych w ramach PROJEKTU WIB

Na podstawie umowy o dofinansowanie Jednostka Naukowa realizujac projekt wspotfinansowany ze §rodkéw
Funduszu Polskiej Nauki korzysta z pienigdzy publicznych i zgodnie z prawem jest zobowigzany
do zachowania zasady uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow. Oznacza to, ze dokonujac
wyboru dostawcy ustugi, towaru lub robot budowlanych Jednostka Naukowa (zwana dalej réwniez
Zespolem Badawczym) jest zobowigzana stosowaé zasade konkurencyjnosci lub jedna z procedur
zawartych w ustawie Prawo Zamowien Publicznych, zgodnie z Ogélnymi zasadami kwalifikowalno$ci
wydatkow Zespolow Badawczych prowadzacych dzialalno$¢ naukowa w formie Wirtualnego Instytutu
Badawczego (WIB-APL-PZ-03/01.05/1 z dnia 10.07.2023 r.)

W kazdym przypadku wydatki ponoszone przez Jednostke Naukowa muszg by¢ zgodne z art. 44 ust. 3 pkt 1
litera a, b ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 nr 157 poz. 1240 z pdzn.
zm.), a wiec wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane: w sposob celowy i1 oszczedny, z zachowaniem
zasad: uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow, optymalnego doboru metod i sSrodkow stuzacych
osiggnigciu zatozonych celow.

Pozytywna ocena wniosku projektowego i przyznanie dofinansowania na realizacj¢ projektu nie oznacza, ze
wszystkie wydatki, ktore Jednostka Naukowa przedstawia do refundacji, beda kwalifikowaé si¢ do
wspotinansowania.

Wydatek jest kwalifikowalny, jesli spelnia lacznie nastgpujace warunki:

e jest niezbedny do realizacji Zadania Badawczego przez Zespot Badawczy,

e jest zgodny z zasadami kwalifikowalnos$ci okreslonymi w niniejszym dokumencie, Umowa
o finansowanie Zespotu Badawczego oraz obowigzujacymi przepisami prawa,

e zostal rzeczywiscie poniesiony w okresie kwalifikowalnos$ci wskazanym w Umowie
o finansowanie Zespolu Badawczego,

e zostal dokonany w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadow,

e zostal nalezycie udokumentowany oraz ujety w ksiegach rachunkowych (dotyczy wylacznie
kosztéw bezposrednich),

e zostal ujety w kosztorysie we Wniosku o finansowanie Zespolu Badawczego oraz zostat
odpowiednio opisany i uzasadniony.

Szacowanie warto$ci zamowienia;

- ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wcze$niej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie
wczesniej niz 6 miesigey przed dniem wszczgcia postgpowania, jezeli przedmiotem postepowania sg roboty
budowlane. Warto$¢ zamowien ustala si¢ w oparciu o przepisy wydane na podstawie art.36 ustawy z dnia
11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 2019 z pozn. zm).

Zgodnie z obwieszczeniem Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 27 grudnia 2023 r. w sprawie aktualnego
progu unijnego, jego réwnowartosci w_zlotych oraz sredniego kursu zlotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania wartoSci umow koncesji aktualny Sredni kurs ztotego w stosunku do
euro, stanowiacy podstawe przeliczania wartosci umow koncesji, ustalony na podstawie kwoty okreslonej
w komunikacie Komisji Europejskiej w sprawie rOwnowartosci progéw wynosi: 1 euro =4,6371 PLN (od
1.01.2024 r. do 31.12.2025 r.)
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- podstawa ustalenia warto§ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez
podatku od towardw 1 ustug, ustalone z nalezytg starannoscig.

- szacowanie warto$ci zamédwienia musi by¢ udokumentowane.

W zalezno$ci od szacunkowe] wartosci zamowienia stosuje sie procedury postepowania;:

A:

Dla wartosci szacunkowej zamowienia ponizej 130 000,00 zl netto, zgodnie z Rozdziatem V Ogoélnych zasad
kwalifikowalnosci wydatkow Zespotow Badawczych prowadzacych dziatalno§¢ naukowa w formie
Wirtualnego Instytutu Badawczego

Przed przystgpieniem do zlozenia zamowienia wewngtrznego konieczne jest zastosowanie zasad oraz
regulacji zapewniajacych otwarto$¢ i konkurencyjnos$¢ poprzez Rozeznanie Rynku.

Procedura Rozeznania Rynku sprowadza si¢ do wylonienia wykonawcy, ktory wykona zamowienie po cenie
nie wyzszej niz cena rynkowa (co nalezy udokumentowac).

Dla jej zachowania niezbedne jest przedstawienie co najmniej trzech ofert od potencjalnych wykonawcow
(o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow) danego zamdwienia. Natomiast jezeli
nie mozna uzyska¢ trzech ofert od potencjalnych wykonawcéw, Jednostka Naukowa zobowigzana jest do
publikacji na stronie internetowej zapytania ofertowego z terminem co najmniej 7 dni kalendarzowych na
zlozenie oferty.

Wyjatki od stosowania procedury Rozeznania Rynku opisane s3 w Rozdziale V pkt 2 i 5 Ogdlnych zasad
kwalifikowalnosci wydatkow Zespolow Badawczych prowadzacych dzialalno$¢ naukowa w formie
Wirtualnego Instytutu Badawczego

W przypadku koniecznosci przeprowadzenia procedury Rozeznania Rynku poprzez publikacje Zapytania ofertowego
na stronie internetowej konieczne wspotdzialanie 7 Dziatem Zamowien Publicznych ICHB

Konieczne jest zalgczenie do zamowienia wewnetrznego udokumentowania ustalania szacowania wartosci
zamowienia_w postaci: _zalgczenia ofert, wydrukow cennikow (opatrzonych datg) (minimum dwoch
dokumentow) a w szczegolnych przypadkach takze notatek stuzbowych dokumentujgcych przeprowadzone
rozmowy (negocjacje) z przedstawicielami handlowymi, osobami prezentujgcymi przedmiot zamowienia,
itd., — jako potwierdzenia, e szacowanie wartosci odbylo sie 7 naleiytq starannosciqg 7 zachowaniem

przejrzystosci.

B:
Dla wartosci szacunkowej zaméwienia powyzej 130 000,00 zl. netto:

Postgpowanie o udzielnie zamowienia musi by¢ przeprowadzone, przez Dziat Zamoéwien Publicznych ICHB,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2019 poz. 2019 z pozn. zm).

Konieczne jest zalgczenie do zamowienia wewnetrznego udokumentowania ustalania szacowania wartosci
zamowienia_w postaci: _zalgczenia ofert, wydrukow cennikow (opatrzonych datg) (minimum dwoch
dokumentow) a w szczegolnych przypadkach takZe notatek stuzbowych dokumentujgcych przeprowadzone
rozmowy (negocjacje) z przedstawicielami handlowymi, osobami prezentujgcymi przedmiot zamowienia,
itd., — jako potwierdzenia, e szacowanie wartosci odbylo sie 7 naleiytq starannosciqg 7 zachowaniem

przejriystosci.




