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Udzielanie zamówień publicznych w ICHB PAN w 2025 r. 

1. Wydatkowanie środków publicznych, musi być zgodnie z: (i) procedurami opisanymi w Regulaminie udzielania 
zamówień publicznych w Instytucie Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk (ICHB PAN) oraz (ii) przepisami 
ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych z późn. zm., zwanej dalej ustawą Pzp. Dodatkowo 
w przypadku wydatków, które są współfinansowane ze środków zewnętrznych (np. UE, WIB, ABM) należy stosować 
procedury wymagane w umowie o dofinansowanie albo wynikające z regulacji dotyczących tych źródeł 
finansowania (np. Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 (UE), Ogólnymi 
zasadami kwalifikowalności wydatków Zespołów Badawczych prowadzących działalność naukową w formie 
Wirtualnego Instytutu Badawczego (WIB), Poradnika Beneficjenta (ABM)). 

2. Zamówienia należy realizować w sposób: (i) celowy, (ii) oszczędny, (iii) zapewniający zachowanie zasady 
uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów oraz (iv) umożliwiający realizację zadań, w ustalonych 
wcześniej terminach i zakresach. 

 
I. Zamówienia niepodlegające ustawie Pzp – zamówienia do 130 000, 00 zł netto: 

A.  W przypadku wydatków realizowanych zgodnie z Regulaminem udzielania zamówień publicznych w Instytucie 
Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk: 
- do kwoty 50 000,00 zł netto – szacunkowa wartości zamówienia ustalana jest poprzez rozeznanie rynku i należy 

to udokumentować poprzez: załączenie minimum jednej oferty cenowej (wydruków cenników (opatrzonych 
datą) a w szczególnych przypadkach także notatek służbowych dokumentujących przeprowadzone rozmowy 
(negocjacje) z przedstawicielami handlowymi, osobami prezentującymi przedmiot zamówienia, itd.); 

- w przedziale kwot 50 000, 00 zł – 130 000,00 zł netto - szacunkowa wartość zamówienia ustalana jest poprzez 
rozeznanie rynku i należy to udokumentować poprzez: załączenie minimum dwóch ofert cenowych (wydruków 
cenników (opatrzonych datą) a w szczególnych przypadkach także notatek służbowych dokumentujących 
przeprowadzone rozmowy (negocjacje) z przedstawicielami handlowymi, osobami prezentującymi przedmiot 
zamówienia, itd.). 

B. W przypadku wydatków, które są współfinansowane: 
a) ze środków UE należy stosować procedury opisane w „Wytycznych dotyczących kwalifikowalności 

wydatków na lata 2021-2027”,  
b) ze środków Funduszu Polskiej Nauki należy stosować procedury opisane w Ogólnych zasadach 

kwalifikowalności wydatków Zespołów Badawczych prowadzących działalność naukową w formie 
Wirtualnego Instytutu Badawczego (WIB), 

c) ze środków budżetu Państwa od Agencji Badań Medycznych (ABM) należy stosować procedury opisane 
w Poradniku Beneficjenta.  

 
Sposób dokonywania wydatków opisanych w pkt. B zawarty jest w odrębnych Instrukcjach dotyczących udzielania 
zamówień odpowiednio w ramach projektów europejskich (FENG: MOSAIC 3D, POLOS , FIRST TEAM), WIB oraz ABM. 
Instrukcje znajdują się na stronie Instytutu, w Informacjach dla pracowników, w zakładce Zamówienia Publiczne. 

 
Każdorazowo, szacunkowa wartość zamówienia musi być ustalona z należytą starannością nie wcześniej niż 3 miesiące 
przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, jeżeli przedmiotem zamówienia są dostawy lub usługi, 
oraz nie wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, jeżeli przedmiotem 
zamówienia są roboty budowlane. 

II. Zamówienia podlegające ustawie Pzp – dla zamówień o wartości równej i powyżej 130 000, 00 zł netto: 
 – stosuje się przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych. 

III. Zamówienia, których przedmiotem są dostawy lub usługi służące wyłącznie do celów prac badawczych, 
eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, które nie służą prowadzeniu przez zamawiającego produkcji 
masowej mającej na celu osiągnięcie rentowności rynkowej lub pokrycie kosztów badań lub rozwoju – tzw. 
zamówienia z dziedziny nauki  

A. W przypadku zamówień o wartości mniejszej niż progi unijne tj. niż kwota 663 105,00 zł netto, o których mowa 
w art. 11 ust. 5 pkt. 1) ustawy Pzp, udzielane są w sposób zapewniający przejrzystość, równe traktowanie 
podmiotów zainteresowanych wykonaniem zamówienia oraz z uwzględnieniem okoliczności mogących mieć 
wpływ na jego udzielenie*. Powołanie się na przesłanki z art. 11 ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp wymaga złożenia 
oświadczenia o przeznaczeniu przedmiotu zamówienia, w którym potwierdza się spełnienie wszystkich 
wymogów określonych w tym przepisie. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 4 do Regulaminu udzielania 
zamówień publicznych w Instytucie Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk. Oświadczenie musi być 



   Luty 2025 r. 

podpisane przez Kierownika Projektu albo osobę kierującą pracami wymienionymi na wstępnie, których 
dotyczy zamówienie. 

B. W przypadku udzielania zamówień, których wartość jest równa lub przekracza progi unijne tj. kwotę 663 
105,00 zł netto, o których mowa w ust. 5 ustawy Pzp,: 
1) zamieszcza się ogłoszenie o zamówieniu w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie ICHB PAN; 
2) działa się w sposób zapewniający przejrzystość, równe traktowanie podmiotów zainteresowanych 

wykonaniem zamówienia oraz z uwzględnieniem okoliczności mogących mieć wpływ na jego udzielenie; 
3) nie udostępnia się informacji związanych z zamówieniem jeżeli stanowią one tajemnicę przedsiębiorstwa 

w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji oraz jeżeli podmiot zainteresowany 
wykonaniem zamówienia, nie później niż przed zawarciem umowy o wykonanie tego zamówienia, 
zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane; 

4) zamieszcza się niezwłocznie w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej ICHB PAN 
informację o udzieleniu zamówienia, podając nazwę albo imię i nazwisko podmiotu, z którym zawarto 
umowę o wykonanie zamówienia, albo informację o nieudzieleniu tego zamówienia. 

 Zamówień tzw. z dziedziny nauki nie można stosować do zamówień, w których przewidziana jest komercjalizacja 
części lub całości projektu/grantu. 

IV. Zamówienia, które są współfinansowane ze środków zewnętrznych [innych niż wymienione w pkt. I B)]. 

W przypadku realizacji zamówień, które są współfinansowane ze środków zewnętrznych należy stosować 
procedury wymagane w umowie o dofinansowanie albo wynikające z regulacji dotyczących tych źródeł 
finansowania.  

V. Analiza potrzeb i wymagań zamawiającego. 

Dla zamówień o wartości równej lub przekraczającej progi unijne, (aktualnie kwota 663 105,00 zł netto) zgodnie 
z art. 83 ustawy Pzp, przed wszczęciem postępowania o udzielenie zamówienia, zamawiający dokonuje analizy 
potrzeb i wymagań, uwzględniając rodzaj i wartość zamówienia. 

 

 

 

 

 

* Oznacza to stosowanie zasad udzielania zamówień publicznych, takich jak: 

zasada uczciwej konkurencji – wymaga od zamawiającego przeprowadzenia postępowania w sposób zgodny 
z prawem, dobrymi obyczajami oraz interesem innego przedsiębiorcy bądź klienta, zapewniający dostęp grupom 
wykonawców i ograniczający wykorzystywanie pozycji monopolistycznej przez inne podmioty 

zasada równości – zgodnie z nią zamawiający nie może preferować ani dyskryminować żadnego z podmiotów 
przystępujących do postępowania o udzielenie zamówienia; powinni oni być traktowani na równych prawach przez 
zamawiającego w toku całego postępowania, a stawiane im wymagania powinny być jasne i znane w chwili 
przygotowywania ofert 

zasada bezstronności i obiektywizmu – zakazuje między innymi uczestniczenia w postępowaniu osób związanych 
z wykonawcą 

zasada jawności – oznacza, że informacje i dokumenty z postępowania powinny być powszechnie dostępne 
(tę zasadę można wyłączyć tylko w konkretnych sytuacjach, wskazanych w ustawie) 

zasada przejrzystości – wymaga, aby postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego zawierało jasne reguły 
i aby istniały środki do weryfikacji prawidłowości ich stosowania oraz wcześniej ustalone kryteria, na podstawie 
których zamawiający podejmuje czynności 


