Luty 2025 r.
Udzielanie zamdwien publicznych w ICHB PAN w 2025 r.

1. Wydatkowanie $rodkéw publicznych, musi byé zgodnie z: (i) procedurami opisanymi w Regulaminie udzielania
zamowien publicznych w Instytucie Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk (ICHB PAN) oraz (ii) przepisami
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych z pdzn. zm., zwanej dalej ustawg Pzp. Dodatkowo
w przypadku wydatkéw, ktére sg wspétfinansowane ze srodkédw zewnetrznych (np. UE, WIB, ABM) nalezy stosowac
procedury wymagane w umowie o dofinansowanie albo wynikajgce z regulacji dotyczacych tych Zrédet
finansowania (np. Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 (UE), Ogdélnymi
zasadami kwalifikowalnosci wydatkow Zespotéw Badawczych prowadzgcych dziatalno$¢ naukowg w formie
Wirtualnego Instytutu Badawczego (WIB), Poradnika Beneficjenta (ABM)).

2. Zamoéwienia nalezy realizowa¢ w sposob: (i) celowy, (ii) oszczedny, (iii) zapewniajgcy zachowanie zasady
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz (iv) umozliwiajgcy realizacje zadan, w ustalonych
wczesniej terminach i zakresach.

I. Zamoéwienia niepodlegajgce ustawie Pzp — zaméwienia do 130 000, 00 zt netto:
A. W przypadku wydatkéw realizowanych zgodnie z Regulaminem udzielania zamdwien publicznych w Instytucie

Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk:

- do kwoty 50 000,00 zt netto — szacunkowa wartosci zamdwienia ustalana jest poprzez rozeznanie rynku i nalezy
to udokumentowac poprzez: zatgczenie minimum jednej oferty cenowej (wydrukéw cennikéw (opatrzonych
datg) a w szczegdlnych przypadkach takze notatek stuzbowych dokumentujgcych przeprowadzone rozmowy
(negocjacje) z przedstawicielami handlowymi, osobami prezentujgcymi przedmiot zamodwienia, itd.);

- w przedziale kwot 50 000, 00 zt — 130 000,00 zt netto - szacunkowa warto$¢ zamdwienia ustalana jest poprzez
rozeznanie rynku i nalezy to udokumentowac poprzez: zatgczenie minimum dwdch ofert cenowych (wydrukéw
cennikdw (opatrzonych datg) a w szczegdlnych przypadkach takze notatek stuzbowych dokumentujgcych
przeprowadzone rozmowy (negocjacje) z przedstawicielami handlowymi, osobami prezentujgcymi przedmiot
zamowienia, itd.).

B. W przypadku wydatkéw, ktére sg wspotfinansowane:

a) ze srodkéw UE nalezy stosowac procedury opisane w ,Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021-2027”,

b) ze srodkédw Funduszu Polskiej Nauki nalezy stosowac procedury opisane w 0goélnych zasadach
kwalifikowalno$ci wydatkéw Zespotéw Badawczych prowadzacych dziatalnos¢ naukowa w formie
Wirtualnego Instytutu Badawczego (WIB),

c¢) ze Srodkéw budzetu Panstwa od Agencji Badan Medycznych (ABM) nalezy stosowaé procedury opisane
w Poradniku Beneficjenta.

Sposdb dokonywania wydatkdéw opisanych w pkt. B zawarty jest w odrebnych Instrukcjach dotyczacych udzielania
zamoéwien odpowiednio w ramach projektow europejskich (FENG: MOSAIC 3D, POLOS, FIRST TEAM), WIB oraz ABM.
Instrukcje znajduja sie na stronie Instytutu, w Informacjach dla pracownikéw, w zaktadce Zaméwienia Publiczne.

Kazdorazowo, szacunkowa wartos¢ zamowienia musi by¢ ustalona z nalezytg starannoscig nie wczesniej niz 3 miesigce
przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi,
oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem
zamowienia sg roboty budowlane.

Il. Zamoéwienia podlegajace ustawie Pzp — dla zamdwien o wartosci rownej i powyzej 130 000, 00 zt netto:
— stosuje sie przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych.

lll. Zamodwienia, ktorych przedmiotem s3 dostawy lub ustugi stuizgce wytgcznie do celéow prac badawczych,
eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg prowadzeniu przez zamawiajgcego produkcji
masowej majacej na celu osiggniecie rentownosci rynkowej lub pokrycie kosztéw badan lub rozwoju — tzw.
zamodwienia z dziedziny nauki

A. W przypadku zaméwien o wartosci mniejszej niz progi unijne tj. niz kwota 663 105,00 zt netto, o ktérych mowa
w art. 11 ust. 5 pkt. 1) ustawy Pzp, udzielane sg w sposéb zapewniajgcy przejrzystos¢, rowne traktowanie
podmiotéw zainteresowanych wykonaniem zamdwienia oraz z uwzglednieniem okolicznosci moggcych miec
wplyw na jego udzielenie*. Powotanie sie na przestanki z art. 11 ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp wymaga ztozenia
o$wiadczenia o przeznaczeniu przedmiotu zamodwienia, w ktéorym potwierdza sie spetnienie wszystkich
wymogow okreslonych w tym przepisie. Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych w Instytucie Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk. Oswiadczenie musi by¢
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podpisane przez Kierownika Projektu albo osobe kierujgcg pracami wymienionymi na wstepnie, ktérych
dotyczy zamdwienie.

B. W przypadku udzielania zamoéwien, ktérych wartos¢ jest rdwna lub przekracza progi unijne tj. kwote 663

105,00 zt netto, o ktérych mowa w ust. 5 ustawy Pzp,:

1) zamieszcza sie ogtoszenie o zamoéwieniu w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie ICHB PAN;

2) dziata sie w sposdb zapewniajacy przejrzystosé, rowne traktowanie podmiotédw zainteresowanych
wykonaniem zamowienia oraz z uwzglednieniem okolicznosci mogacych mieé¢ wptyw na jego udzielenie;

3) nie udostepnia sie informacji zwigzanych z zamoéwieniem jezeli stanowig one tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji oraz jezeli podmiot zainteresowany
wykonaniem zamdwienia, nie pdziniej niz przed zawarciem umowy o wykonanie tego zamdwienia,
zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane;

4) zamieszcza sie niezwtocznie w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej ICHB PAN
informacje o udzieleniu zaméwienia, podajgc nazwe albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym zawarto
umowe o wykonanie zamdwienia, albo informacje o nieudzieleniu tego zamédwienia.

Zamowien tzw. z dziedziny nauki nie mozna stosowac do zamdwien, w ktorych przewidziana jest komercjalizacja
czesci lub catosci projektu/grantu.

IV. Zamdwienia, ktore sg wspotfinansowane ze srodkéw zewnetrznych [innych niz wymienione w pkt. | B)].

W przypadku realizacji zamodwien, ktore sg wspdtfinansowane ze Srodkdéw zewnetrznych nalezy stosowac
procedury wymagane w umowie o dofinansowanie albo wynikajace z regulacji dotyczacych tych Zrédet
finansowania.

V. Analiza potrzeb i wymagan zamawiajacego.

Dla zaméwien o wartosci réwnej lub przekraczajgcej progi unijne, (aktualnie kwota 663 105,00 zt netto) zgodnie
z art. 83 ustawy Pzp, przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia, zamawiajgcy dokonuje analizy
potrzeb i wymagan, uwzgledniajgc rodzaj i warto$¢ zamowienia.

* Oznacza to stosowanie zasad udzielania zamdwien publicznych, takich jak:

zasada uczciwej konkurencji — wymaga od zamawiajgcego przeprowadzenia postepowania w sposdb zgodny
z prawem, dobrymi obyczajami oraz interesem innego przedsiebiorcy badz klienta, zapewniajgcy dostep grupom
wykonawcéw i ograniczajgcy wykorzystywanie pozycji monopolistycznej przez inne podmioty

zasada rownosci — zgodnie z nig zamawiajacy nie moze preferowac ani dyskryminowa¢ zadnego z podmiotéw
przystepujacych do postepowania o udzielenie zamowienia; powinni oni by¢ traktowani na réwnych prawach przez
zamawiajgcego w toku catego postepowania, a stawiane im wymagania powinny by¢ jasne i znane w chwili
przygotowywania ofert

zasada bezstronnosci i obiektywizmu — zakazuje miedzy innymi uczestniczenia w postepowaniu oséb zwigzanych
z wykonawcg

zasada jawnosci — oznacza, ze informacje i dokumenty z postepowania powinny by¢ powszechnie dostepne
(te zasade mozna wytgczyc tylko w konkretnych sytuacjach, wskazanych w ustawie)

zasada przejrzystosci — wymaga, aby postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego zawierato jasne reguty
i aby istniaty srodki do weryfikacji prawidtowosci ich stosowania oraz wczesniej ustalone kryteria, na podstawie
ktérych zamawiajacy podejmuje czynnosci



