Zarzadzenie nr 14/2016
Dyrektora Instytutu Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk w Poznaniu
z dnia 1 czerwca 2016 roku

w sprawie okreslenia zasad korzystania w ICHB PAN z samochodéw stuzbowych z kierowca

Dzialajac na podstawie art. 53. ust. 1. i art. 54. ust. 1. ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej

Akademii Nauk (j.t. Dz.U. 22016 r., poz. 572 z pozn. zm.), postanawiam co nastgpuje:

§1.

Z dniem 1 czerwca 2016 roku wprowadzam nastgpujace zasady korzystania z samochodéw stuzbowych
z kierowca w IChB PAN:

1.

Samochody stuzbowe z kierowea mogg by¢ uzywane przez pracownikéw IChB PAN wylacznie
w celu wykonywania obowigzkéw stuzbowych. Pracownicy korzystajacy z samochodéw
stuzbowych zobowiazani sa do kierowania sie zasada celowosci i oszczednosci.

Korzystanie z samochodu stluzbowego odbywa sie na podstawie wniosku o udostepnienie
samochodu stuzbowego z kierowca. Wniosek wypetniony i podpisany przez Kierownika wiasciwej
komoérki organizacyjnej oraz — w przypadku finansowania z kosztéw posrednich - zawierajacy
potwierdzong przez Sekretariat Naukowy IChB PAN mozliwo$¢ sfinansowania wyjazdu z kosztow
posrednich, nalezy zlozyé w Dziale Techniczno-Organizacyjnym.

Wzor wniosku stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

Decyzj¢ w sprawie udostepnienia pracownikowi samochodu stuzbowego z kierowca podejmuje Z-ca
Dyr. ds. Ogélnoadministracyjnych lub pod Jjego nieobecnos¢ inny Z-ca Dyrektora Instytutu,
Z zastrzezeniem pkt 4.

Decyzj¢ w sprawie udostepnienia pracownikowi samochodu stuzbowego z kierowca w przypadku
wyjazdu stuzbowego poza teren miasta Poznania, a takze po godzinach pracy i w dni wolne od pracy
— podejmuje Dyrektor Instytutu.

Whiosek o udostepnienie samochodu stuzbowego z kierowca nalezy sklada¢ w Dziale Techniczno-
Organizacyjnym najpdzniej:

- na 5 dni przed planowanym wyjazdem — w przypadku wnioskéw, w ktorych decyzje podejmuje
Dyrektor Instytutu

- na 2 dni przed planowanym wyjazdem — w przypadku wnioskow, w ktoérych decyzje podejmuje
Z-ca Dyr. ds. Ogélnoadministracyjnych.

Decyzj¢ o kolejnosci realizacji zaméwien podejmuje Z-ca Dyr. ds. Ogélnoadministracyjnych.

Ewidencjonowanie uzytkowania samochodéw stuzbowych prowadzi Kierownik Dziatu Techniczno-
Organizacyjnego, na podstawie kart drogowych.

Tryb ubiegania si¢ o korzystanie z samochodéw stuzbowych nie dotyczy wyjazdéw w sprawie
zaopatrzenia, przewozu dokumentéw do urzedow skarbowych i ZUS, przejazdow do banku na
potrzeby kasy Instytutu oraz wyjazdéw na polecenie Dyrektora Instytutu lub zastepcy Dyrektora
Instytutu, w celu realizacji zadan stuzbowych.

§2.

Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzadzenie nr 5/2014 Dyrektora Instytutu
Chemii Bioorganicznej PAN w Poznaniu z dnia 28 lutego 2014 roku.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2016 roku.
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