
Zarzqdzenie nr 1412016
Dyrektora Instytutu chemii Bioorganicznej polskiej Akademii Nauk w poznaniu

z dnia I czenryca 2016 roku
w sprawie okreslenia zasad korzystania w ICHB PAI\ z samochod6w slu2bowych z kierowcq

- Dzialaj4c na podstawie art. 53. ust. l. iart.54. ust. l. ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o polskiej
Akademii Nauk ( .t.Dz.lJ.22016 r.,poz.57Z zp6Ln. zm.), postanawiam co nastgpuje:

Z dniem I czerwca 20l6roku wprowadzam nast$ljqce zasady korzystania z samochod6w slu2bowych
z kierowcq w IChB PAN:

l. Samochody sfu2bowe z kierowc4. mog4 by6 u2ywane przez pracownik6w rchB pAN wyl4czniew celu wykon,vania. obowi4zk6w sruzbowych. riacownicy korzystaiqcy z samochod6w
sfu2bowych zobowiqzani sq do kierowania sig zasadq cerowosci i oszczgdnosci.' 

'

2' Korzystanie z samochodu. sfu2bowego odbywa siQ na podstawie wniosku o udostqpnienie
samochodu slu2bowego. z kierowcq. Wniosek wypelniony i podpisany przez Kierownika wia6ciwel
kom6rki_ organizacyjnej oraz - w przypadku finansowanii z iosa6w poSrednich - zawieraiqcy
potwierdzonq przez Sekretariat Naukowy IChB PAN mo2liwo56 sfinansowania wyjazdu z kosa6w

.po5rednich,_ 
nalef zlo\6 w Dziale Techniczno_Organi zacyjnym.

Wz6r wniosku stanowi zalqcmik do niniejszego zariqdzenia.

3' Decyzjp w sprawie udostgpnienia pracownikowi samochodu slu2bowego z kierowcq podejmuje Z-caD1r. ds. og6lnoadministracyjnych rub pod jego nieobecnosd iniy z-ca oyr"[to* InstJ^utu,
z zaslrze2eniem pkt 4.

4' Decyzjg w sprawie udostgpnienia pracownikowi samochodu slu2bowego z kierowcq w prrypadku
wyjazdu slu2bowego poza teren miasta Poznania, a tak2e po godzinach fracy i w dni woln! od-pracy
- podejmuje Dyrektor Insotutu.

5' Wniosek o udostgpnienie samochodu slu2bowego z kierowcq nale{ skladad w Dziale Techniczno-
Organizacyjnym najp6zn iej :

- na 5 dni przed planowanym wyjazdem - w przypadku wniosk6w, w kt6rych decyzje podejmuje
Dyrektor Instytutu
- na 2 dni przed planowanym wyjazdem - w przypadku wniosk6w, w kt6rych decyzje podejmuje
Z-ca Dyr. ds. 096lnoadministraryjnych.

6. Decyzjg o kolejnosci rearizacji zam6wieri podejmuje Z-ca Dyr. ds. og6rnoadministracyjnych.

T Ewidencjonowanie uzltkowania samochod6w sfu2bowych prowadzi Kierownik Dziafu Technicmo-
Organizacyjnego, na podstawie kart drogowych.

8. Tryb ubiegania sig o korzystanie z samochod6w sfu2bowych nie dotyczy u{azd6w w sprawie
z^opatrzenia, przewozu dokument6w do urzgd6w skarbowych i zus-, pnejid6w do banku na
potrzeby kasy Instltutu oraz wyjazd6w na polecenie Dyrektora Instytutu luL zastgpcy Dyrektora
InsB utu, w celu realizacji zadari slu2bowych.

Z, dniem wejscia w 2ycie niniejsze go. zarz4dzenia$n1", ,o" Zarzqdzenie nr Sl2[l4Dyrektora Instltutu
Chemii Bioorganicznej PAN w poznaniu z dnia 2g lutego 2014 roku.

Zarzqdzenie wchodzi w Zycie z dnie. t "r"*"u zo tllotu.

DYREKTOR
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