
 

 
Poznań, dnia 29.01.2026 roku 

 
TomJack Sp. z o.o. 

ul. Parkowa 7A/1 
63-004 Gowarzewo 

NIP 7773389506 
  
 
 
zam. ZNP/1/DTO/2026 
 
Działając w imieniu Instytutu Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk w Poznaniu (dalej 
zwanym Zamawiającym), zlecam dostawę ręczników papierowych na rolce zgodnie ze złożoną 
ofertą Wykonawcy z dnia 17.12.2025 stanowiącą jednocześnie załącznik do niniejszego 
zlecenia. 
 
Uzgodniona cena brutto zamówienia wynosi: 32 287,50 PLN. 
 
Termin realizacji przedmiotu zamówienia:  
realizacja w formie rocznej dostawy sukcesywnej licząc od dnia przyjęcia, przez Wykonawcę, 
zamówienia do realizacji. Szczegółowe zamówienia asortymentowo-ilościowe składane będą nie 
rzadziej niż jeden raz na kwartał w okresie trwania niniejszego zlecenia. Zamawiający będzie 
każdorazowo składał zamówienia asortymentowo-ilościowe do Wykonawcy na adres: 
tomasz.jankowski@tomjack.pl 
 
Sposób dostawy:  
kurier 
 
Miejsce dostawy:  
Instytut Chemii Bioorganicznej PAN, ul. Noskowskiego 12/14, 61-704 Poznań 
 
Warunki płatności: 
1. Zamawiający dokona zapłaty wynagrodzenia Wykonawcy na jego konto, wskazane na 

fakturze, w terminie 14 dni od daty dostarczenia faktury Zamawiającemu, z zastrzeżeniem 
postanowień ust. 2 lit b poniżej.  

2. Wykonawca wystawi i doręczy fakturę w formie ustrukturyzowanej przy użyciu Krajowego 
Systemu e-Faktur (dalej „KSeF”) z uwzględnieniem poniższych postanowień: 

a. faktura wystawiana za pośrednictwem KSeF będzie zawierała następujące dodatkowe 
dane Zamawiającego: 

Podmiot3: 
- Oznaczenie roli: Odbiorca 
- Nazwa: ICHB 

b. brak wskazania na fakturze powyższych danych skutkował będzie wydłużeniem terminu 
płatności o 10 dni, na co Wykonawca wyraża zgodę; 

c. ewentualne załączniki do faktur ustrukturyzowanych powinny zawierać w swojej treści 
dane Wykonawcy oraz numery faktur których dotyczą i będą przesyłane przy 
wykorzystaniu poczty elektronicznej (e-mail) na adres faktura@ibch.poznan.pl. 
W przypadku, gdy wysyłka elektroniczna załączników nie będzie możliwa (w szczególności 
z uwagi na ich charakter), będą one przesyłane na adres korespondencyjny wskazany 
w komparycji niniejszej umowy 



 

3. W przypadku, w którym Wykonawca nie jest objęty obowiązkiem stosowania KSeF, 
Zamawiający dopuszcza możliwość przesłania faktury drogą elektroniczną na adres: 
faktura@ibch.poznan.pl  

4.  W przypadku, gdy ze względu na wystąpienie sytuacji związanej z niedostępnością lub awarią 
KSeF, Wykonawca nie będzie miał możliwości wystawienia i doręczenia faktury przy użyciu 
KSeF, faktury będą wystawiane zgodnie z obowiązującymi przepisami regulującymi skutki 
wystąpienia takich sytuacji. W takim przypadku faktury (wizualizacje faktur) będą doręczane 
na adres poczty elektronicznej (e-mail): faktura@ibch.poznan.pl. Termin płatności 
w odniesieniu do takich faktur liczony jest od dnia otrzymania faktury (wizualizacji faktury) 
przez Zamawiającego przy wykorzystaniu adresu poczty elektronicznej. 

5. W przypadku otrzymania faktury nieprawidłowej albo niezgodnej z umową 
Zamawiającemu przysługuje prawo wstrzymania jej zapłaty do czasu otrzymania właściwej 
korekty. W takim przypadku Wykonawcy nie przysługują żadne odsetki za opóźnienie czy 
odszkodowanie za zapłatę w późniejszym terminie.  
Faktury prosimy wystawiać na adres Zamawiającego tj.  

Instytut Chemii Bioorganicznej 
Polskiej Akademii Nauk 
ul. Noskowskiego 12/14 

61-704 Poznań 
 
W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości zamawiający zastrzega sobie prawo do zgłoszenia 
reklamacji. 
  
. Przed wystawieniem każdej z faktur Zamawiający prosi o kontakt w sprawie szczegółowych 
ustaleń dotyczących ilości wystawionych faktur. 
 
 

Zamawiający oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu załącznika 
I rozporządzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014r. uznającego niektóre rodzaje 
pomocy za zgodne z rynkiem wewnętrznym w zastosowaniu art. 107 i art. 108 Traktatu (Dz. Urz. 
UE L 187 z 26.06.2024, str. 1, z późn. zm.) w związku z art. 4 pkt 5 i 6 ustawy z dnia 8 marca 
2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (t.j. Dz. U. 
z 2019 r. poz. 118 z późn, zm). 
 

Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych  

dla sygnatariuszy i pracowników Wykonawcy 

 

Zgodnie z treścią art. 13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO, Dyrektor 

Instytutu Chemii Bioorganicznej PAN informuje, że: 

 

I. ADMINISTRATOR  
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Administratorem zebranych danych osobowych jest Instytut Chemii Bioorganicznej Polskiej 

Akademii Nauk w Poznaniu z siedzibą przy ul. Z. Noskowskiego 12/14, 61-704 Poznań, 

tel. 61 852 85 03, e-mail: ibch@ibch.poznan.pl (zwany dalej Instytutem).  

II. INSPEKTOR OCHRONY DANYCH 

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się kontaktować 

pisemnie, za pomocą poczty tradycyjnej pisząc na adres Instytutu: Inspektor Ochrony Danych, 

Instytut Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk w Poznaniu z siedzibą przy 

ul. Z. Noskowskiego 12/14, 61-704 Poznań lub wysyłając e-mail na adres: dpo@ibch.poznan.pl   

III. CELE I PODSTAWY PRZETWARZANIA 

Dane osobowe przetwarzane są w celu: 

1. realizacji i wykonania umowy (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b RODO), 

2. wypełnienia obowiązków ciążących na administratorze z zakresu przepisów 

podatkowych i rachunkowości (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c RODO), 

3. ewentualnego ustalenia i dochodzenia roszczeń, w tym obrony przed nimi (podstawa 

prawna: art. 6 ust. 1 lit. b, c RODO), 

4. osób do kontaktu (podstawa prawna: art. 6 ust. lit. c RODO). 

IV. KATEGORIE DANYCH OSOBOWYCH 

Administrator przetwarza następujące kategorie danych osobowych: imię i nazwisko, tytuł, 

stanowisko, adres e-mail, telefon kontaktowy, podpis. 

V.  OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH 

Dane osobowe będą przetwarzane przez Instytut: 

1. przez okres niezbędny do realizacji celów wynikających z realizacji i rozliczenia umowy o 

współpracę, 

2. w przypadku wniesienia skargi – przez okres trwania, aż do zakończenia postępowania 

skargowego, 

3. w celu zabezpieczenia przez roszczeniami – przez okres 6 lat lub do momentu 

przedawnienia potencjalnych roszczeń wynikających z umowy lub innego tytułu, 

4. przez 5 lat od zakończenia roku kalendarzowego, w którym upłynął termin płatności, 

zgodnie z przepisami ordynacji podatkowej. 

VI. ODBIORCY DANYCH 

Dane osobowe mogą zostać ujawnione upoważnionym pracownikom Instytutu, podmiotom za 

pomocą, których administrator realizuje cele na podstawie zawartej umowy, a także mogą 

zostać udostępnione podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów prawa. 

VII. PAŃSTWA TRZECIE LUB ORGANIZACJE MIĘDZYNARODOWE 

Dane zostaną przekazane do organizacji posiadającej swoje serwery na terenie USA, na mocy 

łączącej nas umowy o współpracę, w stosunku, do którego to podmiotu stwierdzony został 

odpowiedni stopień ochrony Państwa danych osobowych – na mocy decyzji Komisji 

Europejskiej z dnia 10 lipca 2023r. (EU-US Data Privacy Framework, Nowa Tarcza 

Prywatności) – Microsoft 365. W celu zyskania informacji o zabezpieczeniach danych oraz 
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sposobach uzyskania kopii tych zabezpieczeń lub o miejscu ich udostępnienia skontaktuj się z 

naszym Inspektorem ochrony danych. 

VIII. PRAWA OSÓB, KTÓRYCH DANE DOTYCZĄ 

Zgodnie z RODO, osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo: 

1. dostępu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii, 

2. sprostowania danych osobowych, 

3. ograniczenia przetwarzania danych osobowych, 

4. usunięcia danych osobowych, 

5. przenoszenia danych osobowych do innego administratora. 

Powyższe prawa mogą Państwo realizować pisząc na adres naszej siedziby lub na 

dpo@ibch.poznan.pl . Możliwość realizacji Państwa żądania rozpatrywana będzie w każdym 

przypadku indywidualnie. 

IX. PODANIE DANYCH 

Podanie danych jest niezbędne w celu zawarcia i realizacji Umowy. 

X. ŹRÓDŁO POCHODZENIA DANYCH OSOBOWYCH 

Dane osobowe zostały pozyskane osoby fizycznej od podmiotu, z którym Administrator podpisał 

umowę. 

XI. PRAWO DO WNIESIENIA SPRZECIWU 

Mają Państwo prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzana Państwa danych 

osobowych, pisząc na adres naszej siedziby lub na dpo@ibch.poznan.pl. Możliwość realizacji 

Państwa żądania rozpatrywana będzie w każdym przypadku indywidualnie. 

XII. PRAWO DO WNIESIENIA SKARGI 

Mają Państwo także prawo do złożenia skargi bezpośrednio do organu nadzorczego (Prezes 

Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa), podając 

okoliczności zaistniałej sytuacji oraz swoje stanowisko w sprawie. 

 

 

Proszę o potwierdzenie przyjęcia zlecenia do realizacji. 
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