ZARZADZENIE nr 22/07/2026
Dyrektora Instytutu Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk w Poznaniu
z dnia 8 lipca 2026 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy komisji przetargowej,
Regulaminu przetargu na najem pomieszczen biurowych usytuowanych w nalezagcym do
Instytutu Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk budynku przy ul. Zwierzynieckiej

20 w Poznaniu (60-810) oraz powotania Komisji Przetargowej

Dziatajac na podstawie art. 53 ust. 1 i art. 54 ust.1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej
Akademii Nauk (t. j. Dz.U. z 2026 r. poz. 168 z pdzn. zm.), zarzgdzam co nastepuje:

§1.
1. Wprowadzam:

1) Regulamin przetargu na najem pomieszczen biurowych usytuowanych w nalezgcym
do Instytutu Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk budynku przy ul.
Zwierzynieckiej 20 w Poznaniu (60-810),

2) Regulamin pracy komisji przetargowej.

2. Regulaminy stanowig odpowiednio zatacznik nr 1 oraz zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia

§ 2.
Powotuje Komisje przetargowga do przeprowadzenia przetargu pisemnego nieograniczonego
na najem pomieszczen biurowych usytuowanych w nalezgcym do Instytutu Chemii
Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk budynku przy ul. Zwierzynieckiej 20 w Poznaniu (60-
810), w nastepujacym sktadzie:
1. Monika Grabowska- Gunia — Przewodniczacy komisji

2. Iwona Gierczyk — Cztonek komisji

3. Magdalena Moszczynska — Cztonek komisji

4. Anna Jeschke — Cztonek komisji
§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(=) dr hab. Luiza Handschuh, prof. ICHB PAN
Dyrektor
Instytutu Chemii Bioorganicznej
Polskiej Akademii Nauk



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 22/07/2026
Dyrektora Instytutu Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk
z dnia 8 lipca 2026 .

Regulamin przetargu pisemnego nieograniczonego
na najem pomieszczen biurowych usytuowanych w nalezagcym do Instytutu Chemii
Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk budynku przy ul. Zwierzynieckiej 20
w Poznaniu (60-810)

§1
Postanowienia ogdlne
1. Niniejszy Regulamin okresla zasady przeprowadzania przetargu pisemnego

nieograniczonego dalej przetarg na najem pomieszczen biurowych usytuowanych w

usytuowane w nalezgcym do Instytutu Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk

budynku przy ul. Zwierzynieckiej 20 w Poznaniu (60-810).

2. Przetarg ogtasza, organizuje i przeprowadza Dyrektor Instytutu Chemii Bioorganiczne;j

Polskiej Akademii Nauk.

3. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) Instytucie — nalezy przez to rozumiec Instytut Chemii Bioorganicznej Polskiej
Akademii Nauk, z siedzibg przy ul. Z. Noskowskiego 12/14 w Poznaniu (61-704),
zwany dalej rowniez ICHB PAN,

2) organizatorze przetargu — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Instytutu Chemii
Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk, zwany dalej réwniez Dyrektorem ICHB PAN
lub Dyrektorem Instytutu,

3) przedmiocie przetargu — nalezy przez to rozumieé najem pomieszczen biurowych
usytuowanych w nalezgcym do Instytutu Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii
Nauk budynku przy ul. Zwierzynieckiej 20 w Poznaniu (60-810),

4) osobie bliskiej - nalezy przez to rozumiec zstepnych, wstepnych, rodzenstwo, dzieci
rodzenstwa, matzonka, osoby przysposabiajace i przysposobione oraz osobe, ktéra
pozostaje ze zbywcg faktycznie we wspdolnym pozyciu — zgodnie z definicjg
okreslong w art. 4 pkt 13 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (t. j. Dz. U. z 2026, poz. 399),

5) uczestniku przetargu, oferencie, najemcy — nalezy przez to rozumiec osobe
fizyczng, osobe prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajgcq osobowosci
prawnej, uczestniczgcg w przetargu lub ubiegajaca sie o zawarcie umowy najmu.

§2
Podstawa prawna przeprowadzenia przetargu
1. Przetarg przeprowadza sie na podstawie:
1) ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (t. j. Dz. U. z
2026, poz. 399),



2) rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2004 r. w sprawie sposobu i
trybu przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (t. j. Dz.
U. 2021, poz. 2213), zwanego dalej Rozporzgdzeniem,
3) ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk (t. j. Dz. U. z 2026 .,
poz. 168),
4) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. 2025, poz. 1071 ze
zm.),
5) niniejszego Regulaminu.
Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje Komisja przetargowa,
zgodnie z Regulaminem pracy Komisji przetargowej powotanej do przeprowadzenia
przetargu.
§3
Przedmiot przetargu
Przedmiotem przetargu jest najem pomieszczen biurowych usytuowanych w
nalezgcym do Instytutu Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk budynku przy
ul. Zwierzynieckiej 20 w Poznaniu (60-810), ktdry zostanie opisany w ogtoszeniu o
przetargu.
Dla nieruchomosci, ktorej dotyczy przedmiot przetargu prowadzona jest ksiega
wieczysta nr PO1P/00122648/9, a jej tres¢ zostata udostepniona do wglagdu w
przegladarce Ksigg Wieczystych na stronie internetowej Ministerstwa
Sprawiedliwosci: http://ekw.ms.gov.pl, kataster nieruchomosci: dziatka nr 67/2,
identyfikator 306401_1.0021.AR_13.67/2.
Organizator przetargu umozliwia przeprowadzenie ogledzin budynku i pomieszczen, o

ktérych mowa w ust. 1 i zapoznanie sie z ich stanem faktycznym przed ztozeniem

oferty. Sposdb oraz terminy dokonania ogledzin zostang wskazane w ogtoszeniu o
przetargu.

Ewentualne dalsze pytania dotyczgce przedmiotu przetargu lub przetargu nalezy

kierowa¢ w ramach korespondencji e-mailowej do organizatora przetargu.

§4

Warunki i zasady uczestnictwa w przetargu
W przetargu mogg uczestniczyé osoby fizyczne, osoby prawne oraz jednostki
organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej, ktdrym przepisy prawa przyznajg
zdolnos¢ prawna.
Warunkiem udziatu w przetargu jest ztozenie oferty w terminie i w sposéb okreslony
w ogtoszeniu o przetargu.
Cudzoziemcy mogg uczestniczyé w przetargu na zasadach ogdlnych wynikajgcych z
przepisow prawa polskiego.
W przetargu nie mogg uczestniczyc:
1) osoby wchodzgce w sktad Komisji przetargowej, ktdra dokonuje oceny ofert,
2) osoby bliskie cztonkom Komisji przetargowej,


http://ekw.ms.gov.pl/

10.

3) osoby pozostajace z cztonkami Komisji przetargowej w stosunku prawnym lub
faktycznym mogacym budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci Komisji
przetargowej.

Warunkiem udziatu w przetargu jest wniesienie wadium. Wadium wnosi sie wyfgcznie

w walucie polskiej (PLN).

Uczestnik przetargu zobowigzany jest do wniesienia wadium w wysokosci, terminie

oraz w sposob okreslony w ogtoszeniu o przetargu.

Oferenci zobowigzani sg do ztozenia pisemnej oferty w terminie i na adres wskazany

w ogtoszeniu o przetargu, osobiscie albo za posrednictwem operatora pocztowego

lub kuriera. Za termin ztozenia oferty uznaje sie date i godzine wptywu oferty do

organizatora przetargu.

Oferta powinna zostac¢ ztozona w zamknietej kopercie uniemozliwiajgcej zapoznanie

sie z jej trescig bez pozostawiania widocznych sladéw otwarcia.

Koperta powinna byé oznaczona w sposéb okreslony w ogtoszeniu o przetargu.

Pisemna oferta powinna zawierac¢:

1) imie, nazwisko i adres oferenta albo nazwe lub firme, jezeli oferentem jest osoba
prawna lub inny podmiot oraz dane kontaktowe,

2) date sporzadzenia oferty,

3) oswiadczenie uczestnika przetargu o zapoznaniu sie z warunkami przetargu
(ogtoszeniem o przetargu oraz Regulaminem) i przyjeciu tych warunkéw bez
zastrzezen,

4) oferowang wysokos$é czynszu najmu sposdb jego zaptaty,

5) kopie dowodu wniesienia wadium,

6) dokumenty potwierdzajgce umocowanie oséb podpisujgcych oferte do
reprezentowania oferenta, w szczegdlnosci:

a) aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo wydruk z CEIDG nie jest wymagany,
jezeli organizator przetargu moze samodzielnie uzyskaé te informacije z
bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych. W przypadku oferenta majacego
siedzibe poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli dane nie sg dostepne
w ogdlnodostepnych rejestrach lub organizator przetargu nie ma mozliwosci ich
samodzielnego pozyskania, oferent zobowigzany jest przedtozy¢ aktualny
dokument rejestrowy wydany przez witasciwy organ panstwa jego siedziby lub
inny rwnowazny dokument potwierdzajgcy status jego prawny. Dokumenty
sporzgdzone w innym jezyku niz polski muszg by¢ przedtozone wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski,

b) petnomocnictwo - jezeli oferta sktadana jest przez petnomocnika,

7) oswiadczenie uczestnika przetargu, ze posiada wszelkie wymagane zgody i
uprawnienia niezbedne do zawarcia umowy najmu,

8) kroétki opis planowanej dziatalnosci w pomieszczeniach bedgcych przedmiotem
najmu,

9) podpis uczestnika przetargu lub osoby uprawnionej do jego reprezentowania.



11.
12.

13.

14.

15.

Formularz oferty stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Kazdy uczestnik przetargu moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wszystkie dokumenty uczestnik przetargu zobowigzany jest przedktada¢ w

oryginatach lub kopiach poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza

prowadzgcego kancelarie notarialng na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Jezeli ztozona oferta, ktdra zostata zakwalifikowana do czesci niejawnej przetargu:

a) zawiera braki formalne,

b) jest niekompletna,

c) wymaga wyjasnienia w zakresie jej tresci,

d) gdy warunki w niej zamieszczone wymagajg wyjasnienia lub doprecyzowania,
organizator przetargu moze wezwac uczestnika przetargu do ztozenia wyjasnien lub
uzupetnienia brakéw formalnych oferty, wyznaczajac w tym celu odpowiedni
termin. Uzupetnienie lub wyjasnienie oferty nie moze prowadzi¢ do zmiany jej
istotnych elementéw, w szczegdlnosci oferowanej ceny ani warunkéw najmu.
Wezwania kierowane bedg z zachowaniem zasady réwnego traktowania
uczestnikdéw przetargu.

W przypadku, gdy zawarcie umowy najmu pomieszczen biurowych nie nastgpi z

przyczyn, za ktére oferent, ktdrego oferta zostata wybrana, nie ponosi

odpowiedzialnosci, w tym w szczegdlnosci (lecz nie wytacznie) z powodu:

a) sity wyzszej,

b) nieuzyskania zgody, o ktérej mowa w § 10 ust. 3,

¢) innych okolicznosci nie przewidzianych niniejszym regulaminem, niezawinionych
przez oferenta, powodujgcych, ze organizator przetargu odstgpi od zawarcia
umowy,

wptacone przez niego wadium podlega zwrotowi w nominalnej wysokosci.

Kazdy z uczestnikdw przetargu ponosi we wtasnym zakresie koszty zwigzane z

przygotowaniem i ztozeniem oferty oraz udziatem w przetargu, w tym w szczegdlnosci

koszty obstugi prawnej, sporzadzenia dokumentéw oraz uzyskania wymaganych zgdd i

petnomocnictw. Uczestnikom przetargu nie przystuguje roszczenie o zwrot tych

kosztéow od organizatora przetargu.

§5

Ogtoszenie o przetargu
Organizator przetargu podaje do publicznej wiadomosci ogtoszenie o przetargu co
najmniej na okres 30 dni przed wyznaczonym terminem przetargu.
Organizator przetargu zamiesci wycigg z ogltoszenia o przetargu w prasie lokalnej o
zasiegu obejmujgcym powiat poznanski co najmniej na 30 dni przed wyznaczonym
terminem przetargu. W wyciggu umieszcza sie informacje wskazane w § 6 ust. 5a
Rozporzadzenia.
Ogtoszenie o przetargu podlega publikacji poprzez:
1) zamieszczenie ogtoszenia na stronie internetowej organizatora przetargu pod

adresem: https://portal.ichb.pl/zamowienia-publiczne/,



https://portal.ichb.pl/zamowienia-publiczne/

2) zamieszczenie ogtoszenia na stronie podmiotowej w Biuletynie Informacji
Publicznej pod adresem: https://portal.ichb.pl/bip/bip/ogloszenia-inne/,

3) wywieszenie ogtoszenia na tablicy w siedzibie organizatora przetargu pod adresem:
ul. Z. Noskowskiego 12/14 w Poznaniu.

W ogtoszeniu o przetargu pisemnym nieograniczonym zamieszcza sie w szczegdlnosci

informacje o:

1) danych wymienionych w art. 35 ust. 2 pkt. 1-5i 7-11 ustawy z dnia 21 sierpnia
1997 r. o gospodarce nieruchomosciami,

2) cenie wywotawczej;

3) obcigzeniach nieruchomosci;

4) zobowigzaniach, ktérych przedmiotem jest nieruchomosé;

5) mozliwosci, terminie i miejscu sktadania pisemnych ofert;

6) terminie i miejscu, w ktérym mozna zapoznac sie z dodatkowymi warunkami
przetargu;

7) terminie i miejscu czes$ci jawnej przetargu;

8) wysokosci wadium, formach, terminie i miejscu jego wniesienia;

9) skutkach uchylenia sie od zawarcia umowy najmu;

10) zastrzezeniu, ze wtasciwemu organowi przystuguje prawo zamkniecia przetargu bez

wybrania ktorejkolwiek z ofert.

Organizator przetargu moze przed uptywem terminu sktadania ofert przedtuzy¢ ten

termin. Informacja o przedtuzeniu terminu sktadania ofert jest niezwtocznie

publikowana w sposdb okreslony w ust. 3.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie narusza waznosci ofert juz ztozonych.

§6

Komisja przetargowa
Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje Komisja przetargowa,
zwana dalej réwniez Komisja.
Przewodniczgcego oraz cztonkdw komisji przetargowej, w sktadzie od 3 do 7 o0sdb,
wyznacza Dyrektor Instytutu Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk sposréd
0s0b dajacych rekojmie rzetelnego przeprowadzenia i rozstrzygniecia przetargu.
Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygniecia w drodze glosowania.
W przypadku réwnej liczby gtosow decyduje gtos przewodniczgcego Komisji.
Komisja dziata na podstawie Regulaminu prac Komisji przetargowej oraz
obowigzujgcych przepiséw prawa.

§7
Czesc jawna i niejawna przetargu
. Przetarg sktada sie z czesci jawnej oraz czesci niejawne;.
2. Czes¢ jawna przetargu odbywa sie w terminie i miejscu wskazanym w ogtoszeniu w
obecnosci oferentéw, ktdrzy sie stawili.
. Podczas czesci jawnej przewodniczgcy Komisji przetargowe;j:
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11.
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1) otwiera przetarg,

2) przekazuje oferentom informacje, o ktérych mowa w § 5 ust. 4.

Podczas czesci jawnej komisja przetargowa:

1) podaje liczbe otrzymanych ofert oraz sprawdza czy do oferty dotgczono kopie
dowodu wniesienia wadium lub dowody stanowigce podstawe do zwolnienia z
tego obowigzku,

2) dokonuje otwarcia kopert z ofertami oraz sprawdza kompletnosé ztozonych ofert
oraz tozsamosc¢ osbb, ktore ztozyty oferty,

3) przyjmuje wyjasnienia lub oswiadczenia zgtoszone przez oferentéw,

4) weryfikuje oferty i ogtasza, ktére oferty zostaty zakwalifikowane do czesci
niejawnej przetargu,

5) zawiadamia oferentdw o terminie i miejscu czesci niejawnej przetargu,

6) zawiadamia oferentéw o przewidywanym terminie zamkniecia przetargu.

Oferenci sg uprawnieni do udziatu w czynnosciach czesci jawnej przetargu.

W czesci niejawnej przetargu Komisja przetargowa dokonuje szczegétowej analizy

ofert oraz wybiera najkorzystniejszg z nich lub stwierdza, ze nie wybiera zadnej ze

ztozonych ofert, z zastrzezeniem ust. 7-9.

W przypadku ztozenia réwnorzednych ofert komisja przetargowa organizuje

dodatkowy przetarg ustny ograniczony do oferentdéw, ktdrzy ztozyli te oferty.

Komisja zawiadamia oferentéw, o ktérych mowa w ust. 7, o terminie dodatkowego

przetargu oraz umozliwia im zapoznanie sie z trescig réwnorzednych ofert.

W dodatkowym przetargu ustnym ograniczonym oferenci zgtaszajg ustnie kolejne

postgpienia ceny powyzej najwyzszej ceny zamieszczonej w réwnorzednych ofertach,

dopdki mimo trzykrotnego wywotania nie ma dalszych postgpien. Przepisy § 14

Rozporzadzenia stosuje sie odpowiednio.

Przetarg uwaza sie za zamkniety z chwilg podpisania protokotu.

Przewodniczgcy Komisji przetargowej zawiadamia na pismie wszystkich, ktdrzy ztozyli

oferty, o wyniku przetargu w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od dnia zamkniecia

przetargu.

Przetarg jest wazny bez wzgledu na liczbe ztozonych ofert. Przetarg moze sie odby¢

rowniez w przypadku ztozenia jednej oferty, o ile spetnia ona warunku okreslone w

ogtoszeniu o przetargu.

Przetarg uznaje sie za zakoriczony wynikiem negatywnym jezeli:

1) Komisja przetargowa stwierdzita, ze nie ztozono zadnej oferty spetniajgcej warunki
przetargu lub

2) zadna z ofert nie zawiera ceny czynszu wyzej od wywotawczej lub

3) nie wptyneta zadna oferta.

§8
Protokét z przetargu

Przewodniczacy komisji przetargowej sporzadza protokét przeprowadzonego przetargu,

zgodnie z § 6 Regulaminu pracy Komisji przetargowe;j.



§9
Skarga
. Skarge na czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu uczestnik przetargu
sktada do Dyrektora Instytutu Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk.
. W przypadku wniesienia skargi, Dyrektor ICHB PAN wstrzymuje czynnosci zwigzane z
najmem nieruchomosci.
. Dyrektor ICHB PAN rozpatruje skarge w terminie 7 dni od daty jej otrzymania.

4. Dyrektor ICHB PAN moze uznac skarge za zasadng i nakaza¢ powtdrzenie czynnosci

przetargowych lub uniewazni¢ przetarg albo uznac skarge za niezasadng.

. Po rozpatrzeniu skargi Dyrektor ICHB PAN zawiadamia skarzgcego, oraz niezwtocznie,

na okres co najmniej 7 dni, na swojej stronie internetowej i na stronie podmiotowej w

Biuletynie Informacji Publicznej oraz wywiesza w swojej siedzibie informacje o

sposobie rozstrzygniecia skargi.

. W przypadku niezaskarzenia w wyznaczonym terminie czynnosci zwigzanych z

przeprowadzeniem przetargu albo w razie uznania skargi za niezasadng, organizator

przetargu podaje do publicznej wiadomosci, zamieszczajgc w Biuletynie Informaciji

Publicznej oraz wywieszajgc w swojej siedzibie na okres co najmniej 7 dni, informacje

o wyniku przetargu, ktéra powinna zawierac:

1) date i miejsce oraz rodzaj przeprowadzonego przetargu,

2) oznaczenie nieruchomosci, bedgcej przedmiotem przetargu wedtug katastru
nieruchomosci i ksiegi wieczystej,

3) liczbe 0séb dopuszczonych oraz oséb niedopuszczonych do uczestnictwa w
przetargu,

4) cene wywotawczg najmu nieruchomosci oraz najwyzszg cene osiggnietg w
przetargu albo informacje o ztozonych ofertach lub o niewybraniu zadnej z ofert,

5) imie, nazwisko albo nazwe lub firme osoby ustalonej jako najemca nieruchomosci.

§10
Zawarcie umowy

Protokot z przeprowadzonego przetargu po zatwierdzeniu przez organizatora

przetargu stanowi podstawe do zawarcia umowy.

Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana, zostanie powiadomiony o terminie i

miejscu zawarcia umowy najmu najpdzniej w ciggu 21 dni od dnia rozstrzygniecia

przetargu, z zastrzezeniem ust. 3.

Zawarcie umowy z uczestnikiem przetargu, ktory wygra przetarg uzaleznione jest od

uprzedniego uzyskania:

1) zgody Prezesa Polskiej Akademii Nauk oraz Prezydium Polskiej Akademii Nauk,
zgodnie z art. 54 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk
(t.j. Dz. U.z 2026 r. poz. 168),

2) zgody ministra wtasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego i nauki zgodnie z art.
38-41 ustawy z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarzgdzania mieniem
panstwowym (t. j. Dz. U.z 2021 r. poz. 1933).



Organizator przetargu zastrzega mozliwos¢ odstgpienia od zawarcia umowy najmu w
przypadku nieuzyskania wymaganych zgdd organéw wskazanych powyzej, bez prawa
uczestnika przetargu do dochodzenia roszczen odszkodowawczych. Przepisy § 4 ust.
14 stosuje sie.

§11
Powiadomienia

Wszelkie powiadomienia zwigzane z przetargiem, bedg przekazywane — wedle
uznania organizatora przetargu — w nastepujgcy sposob:
a) poprzez zamieszczenie stosownej informacji na stronach internetowych, na ktérych

opublikowano ogtoszenie o przetargu lub
b) poprzez indywidualne powiadomienie oferentow w formie pisemnej, na adres

korespondencyjny wskazany w ofercie lub inny adres wskazany przez oferenta.
Powiadomienie zamieszczone na stronie internetowej uwaza sie za skutecznie
doreczone z dniem jego publikacji.
Dla potrzeb niniejszego regulaminu przez forme pisemng rozumie sie rowniez
przekazanie informacji za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail
wskazany w ofercie lub inny adres wskazany przez oferenta jako adres do kontaktu.
Powiadomienia kierowane na adresy korespondencyjne oferentéw uwaza sie za
skutecznie doreczone z uptywem 7 dni od dnia nadania przesytki polecone;j.
Powiadomienia przesytane za posrednictwem poczty elektronicznej uwaza sie za
skutecznie doreczone z chwilg ich wprowadzenia do systemu teleinformatycznego
adresata, a w przypadku braku mozliwosci potwierdzenia tego faktu z chwilg ich
wystania przez organizatora przetargu, o ile brak doreczenia wynika z przyczyn
lezgcych po stronie adresata.

§12
Zmiana Regulaminu

Organizatorowi przetargu przystuguje prawo do zmiany niniejszego regulaminu do
dnia poprzedzajgcego dzien wyznaczony jako termin sktadania ofert bez podania
przyczyny. Powiadomienie o zmianie niniejszego regulaminu zostanie dokonane na
zasadach przewidzianych dla powiadomien, okreslonych w §11.
W przypadku zmiany niniejszego regulaminu przez organizatora przetargu, kazdy
oferent jest zobowigzany do doreczenia organizatorowi przetargu, w terminie 7 dni od
dnia powiadomienia o zmianie tresci regulaminu, oswiadczenia o podtrzymaniu woli
uczestnictwa w przetargu na zasadach wynikajgcych ze zmienionego regulaminu.
W przypadku niedoreczenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 2, oferent przestaje
by¢ zwigzany ztozong ofertg z uptywem wczesniejszego z nastepujgcych termindéw:
1) dnia doreczenia organizatorowi przetargu oswiadczenia o braku woli

uczestnictwa w przetargu na zasadach wynikajgcych ze zmienionego regulaminu,
2) uptywu 7 dni od dnia powiadomienia oferenta o zmianie regulaminu — w

przypadku nieztozenia jakiegokolwiek oswiadczenia.



W przypadkach, o ktérych mowa powyzej, wadium podlega zwrotowi.

10



Zatacznik nr 1 do Regulaminu przetargu pisemnego nieograniczonego

na najem pomieszczen biurowych usytuowanych w nalezagcym do Instytutu Chemii
Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk budynku przy ul. Zwierzynieckiej 20 w Poznaniu (60-
810).

Formularz oferty.

W miejscach wymagajgcych uzupetnienia nalezy wpisa¢ odpowiednie dane lub informacje.

Miejscowos¢, data
Formularz oferty

Dane Oferenta:

Imie i nazwisko / Petna nazwa (firma): ....oooceieeie e
Adres zamieszkania / SIEAZIDa: .....oovceeiiiieeee e
Numer PESEL / NIP / REGON / KRS: ...uveiiiiieiee ittt eeatt e e st e e e eeaaae e s seaaeeeessnraneeean
Dane kontaktowe (tel., @-mMail): ..... coeiiiiee e

Nawigzujac do ogtoszenia o przetargu pisemnym nieograniczonym na najem pomieszczen
biurowych usytuowanych w nalezgcym do Instytutu Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii
Nauk budynku przy ul. Zwierzynieckiej 20 w (60-810) Poznaniu o fgcznej powierzchni 1339,92
m?, dla ktérej Sad Rejonowy w Poznaniu prowadzi ksiege wieczystg nr PO1P/00122648/9,
sktadam(y) niniejszg oferte i oswiadczam(y), ze:

1. Oferuje(my) miesieczng stawke czynszu Najmu W WYSOKOSCI: wevueerersssssenssanecnnssannas zt netto.
2. Opis planowanej dziatalno$ci w pomieszczeniach bedgcych przedmiotem najmu
(proponowany sposob realizacji dodatkowego warunku przetargu):

3. Oswiadczam(y), ze zapoznatem (zapoznaliémy) sie z warunkami przetargu i przyjmuje(my)
te warunki bez zastrzezen.

4. Oswiadczam(y), ze zapoznatem (zapoznalismy) sie z przedmiotem najmu, jego stanem
technicznym oraz prawnym, stan ten akceptuje(my) i nie bede(bedziemy) wysuwat
(wysuwacé) zadnych roszczen w przysztosci z tego tytutu.

5. Oswiadczam(y), ze przedmiot najmu bede (bedziemy) wykorzystywaé wytgcznie w
charakterze biurowym, zgodnie z opisem planowanej dziatalnosci ujetym w pkt. 2 powyzej
oraz zgodnie z ogtoszeniem, Regulaminem przetargu i obowigzujgcymi przepisami.

6. Oswiadczam(y), ze wszystkie podane dane sg prawdziwe.

7. Zobowigzuje (zobowigzujemy) sie do podpisania umowy najmu w przypadku wybrania
mojej (naszej) oferty i uzyskania przez Wynajmujacego wymaganych zgdd, o ktérych
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10.

mowa w § 10 ust 3 Regulaminu przetargu, na warunkach okreslonych w projekcie umowy
stanowigcym zatgcznik nr 2 do Regulaminu przetargu.

. Oswiadczam(y), ze:

1) nie pozostaje (nie pozostajemy) w zwigzku matzeriskim albo w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii bocznej do drugiego stopnia z osobami wchodzgcymi w sktad Komisji
przetargowej,

2) nie jestem (nie jestesmy) zwigzany (zwigzani) z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli z osobami wchodzgcymi w sktad Komisji przetargowej,

3) nie pozostaje (nie pozostajemy) z osobami wchodzgcymi w sktad Komisji przetargowej
w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronnosci Komisji przetargowe;j.

. Oswiadczam(y), ze wnieslismy wadium i wskazuje (my) ponizsze dane do ewentualnego

zwrotu wadium:

NAZWA DANKU «.eeieeeeeee et e e e e e e sttt e e s s abbe e e e s b ae e e e nannees
Numer rachunku BanKOWEEO: ......cccuvuiiiiiiiiiie e ree e e s eaaes
Oswiadczam(y), ze wypetnitem(wypetniliSmy) obowigzki informacyjne przewidziane w art.
13 lub art. 14 RODO wobec oséb fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskatem(pozyskalismy) w celu ztozenia oferty w niniejszym przetargu.
Uwaga: W przypadku, gdy oferent nie przekazuje danych osobowych innych niz
bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO, oferent nie sktada
oswiadczenia (tres¢ oswiadczenia nalezy wykreslic).

Zataczniki do oferty:

1. Kopia dowodu wniesienia wadium.

2. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo wydruk z CEIDG nie jest wymagany, jezeli

organizator przetargu moze samodzielnie uzyskac te informacje z bezptatnych i
ogolnodostepnych baz danych. W przypadku oferenta majgcego siedzibe poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli dane nie sg dostepne w ogdlnodostepnych rejestrach lub
organizator przetargu nie ma mozliwosci ich samodzielnego pozyskania, oferent
zobowigzany jest przedtozy¢ aktualny dokument rejestrowy wydany przez wiasciwy organ
panstwa jego siedziby lub inny rownowazny dokument potwierdzajgcy status jego
prawny. Dokumenty sporzadzone w innym jezyku niz polski muszg by¢ przedtozone wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.

3. Petnomocnictwo do reprezentowania oferenta (jesli oferte sktada petnomocnik).

(czytelny podpis Oferenta lub osoby uprawnionej do reprezentacji)
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu przetargu pisemnego nieograniczonego

na najem pomieszczen biurowych usytuowanych w nalezagcym do Instytutu Chemii
Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk budynku przy ul. Zwierzynieckiej 20 w Poznaniu (60-
810).

Projekt umowy

UMOWA NAJMU nr .......ccceeerneeenee /PCSS/2026

zawarta w dniu......ccoeeeveevennnns 2026 roku w Poznaniu (zwana dalej "umowg"), pomiedzy:

Instytutem Chemii Bioorganicznej PAN Poznanskim Centrum Superkomputerowo-
Sieciowym z siedzibg w Poznaniu, przy ul. Noskowskiego 12/14, 61-704 Poznan (adres do
korespondencji: ul. Jana Pawtfa Il 10, 61-139 Poznan), wpisanym decyzjg Prezesa Akademii nr
7/98 do Rejestru Instytutow Naukowych Polskiej Akademii Nauk pod numerem: RIN-III-
16/98, NIP: 777-00-02-062, REGON: 000849327, zwanym dalej Wynajmujgacym,
reprezentowanym przez:

......................... z siedzibg W .....cceceeeeeeveeveeeeees, NIP: ..., Zarejestrowanym przez .............. W
...................... , zwanym dalej ,Najemcg”, reprezentowanym przez:

zwanymi dalej facznie ,,Stronami”, o nastepujgcej tresci:

§1.
Oswiadczenie Wynajmujacego
Wynajmujgcy oswiadcza, ze jest uzytkownikiem wieczystym nieruchomosci potozonej w
Poznaniu przy ul. Zwierzynieckiej 20, dziatka nr 67/2 i wtascicielem posadowionego na niej
budynku wielokondygnacyjnego, dla ktérych Sad Rejonowy w Poznaniu prowadzi ksiege
wieczystg nr PO1P/00122648/9, zwanych dalej ,,Nieruchomoscig”.

§2.
Przedmiot umowy
1. Na podstawie niniejszej umowy Wynajmujgcy oddaje Najemcy, a Najemca bierze w

najem pomieszczenia biurowe usytuowane w nalezgcym do Instytutu Chemii
Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk budynku przy ul. Zwierzynieckiej 20 w Poznaniu
(60-810) o tacznej powierzchni 1339,92 m?, na ktdre sktadaja sie:
a) pomieszczenia na parterze (Il kondygnacja, Parter), o fgcznej powierzchni

kondygnacji objetej najmem: 235,12 m?,
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b) pomieszczenia na | pietrze (lll kondygnacja, 1 Pietro), o tgcznej powierzchni
kondygnacji objetej najmem: 367,4 m?,

c) pomieszczenia na Il pietrze (IV kondygnacja, 2 Pietro), o facznej powierzchni
kondygnacji objetej najmem: 367,8 m?,

d) pomieszczenia na lll pietrze (V kondygnacja, 3 Pietro), o facznej powierzchni
kondygnacji objetej najmem: 369,6 m?,

z przeznaczeniem na prowadzenie dziatalnosci biurowe;.

Wynajmujacy, niezaleznie od wskazanej powierzchni biurowej zapewnia monitoring

terenu wokét budynku. Oddana Najemcy w najem powierzchnia w dalszej czesci

niniejszej umowy bedzie okreslana jako , przedmiot najmu”. Lokalizacja przedmiotu

najmu zostata zaznaczona na dokumencie stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszej

umowy.

Wynajmujacy zastrzega, iz w czasie trwania umowy najmu bedzie zajmowat na wtasne

potrzeby pomieszczenia nr 1.05 oraz 1.10 zgodnie z zatgcznikiem nr 1_Parter do

ogtoszenia o przetargu, a takze pomieszczenia zlokalizowane na poziomie -1

(I kondygnacja) oraz na poddaszu (VI kondygnacja).

§3.

Sposob korzystania z przedmiotu najmu
Wynajmujacy odda Najemcy przedmiot najmu w posiadanie na podstawie protokotu
zdawczo-odbiorczego. Wynajmujacy o$wiadcza, ze przedmiot najmu zostanie
przekazany Najemcy w takim stanie, w jakim obecnie sie znajduje, zas Strony zgodnie
uznaja, ze stan ten nadaje sie do umdéwionego uzytku. Stan przedmiotu najmu Strony
opiszg w protokole zdawczo-odbiorczym, ktérego integralng czesciag bedzie
dokumentacja fotograficzna przedmiotu najmu.
W przypadku, gdy Najemca nie stawi sie w ustalonym przez Strony terminie w celu
przejecia przedmiotu najmu w posiadanie i podpisania protokotu zdawczo-odbiorczego,
o ktorym mowa w § 3 ust. 1 niniejszej umowy, Wynajmujgcy wezwie Najemce pisemnie
do przystgpienia do odbioru przedmiotu najmu, wyznaczajgc mu w tym celu dodatkowy,
7-dniowy termin.
W przypadku, gdy Najemca nie stawi sie w wyznaczonym przez Wynajmujgcego
dodatkowym terminie w celu przejecia przedmiotu najmu w posiadanie, Wynajmujacy
jest uprawniony do rozwigzania umowy bezzwtocznie, bez zachowania okresu
wypowiedzenia.
W przypadku wykonania postanowienia ust. 3 niniejszego paragrafu, Najemca bedzie
zobowigzany do zaptaty na rzecz Wynajmujgcego kary umownej w wysokosci
trzykrotnosci czynszu najmu brutto.

. Z uwagi na zabytkowy charakter budynku wszelkie prace remontowe, aranzacyjne lub
adaptacyjne w celu zagospodarowania i zaadaptowania przedmiotu najmu (w tym m.in.
lecz nie wytgcznie malowanie, usuwanie lub montowanie scian lub przepierzen,
mocowanie czegokolwiek do parkietdw, sufitdw, portali, ram okien oraz drzwi, wiercenie
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w $cianach) stosownie do potrzeb dziatalnosci, ktérg Najemca zamierza prowadzi¢ w
przedmiocie najmu, wymagajg uprzedniego uzgodnienia zakresu i sposobu
przeprowadzenia prac z Wynajmujgcym — w imieniu ktérego w tym zakresie dziataja:

Wynajmujacy zastrzega, ze uzgodnienie to moze dodatkowo wymagac uzyskania zgody
wtasciwego Konserwatora Zabytkéw.

6. Wszelkie prace remontowe, aranzacyjne lub adaptacyjne Najemca zobowigzany jest
wykonywaé zgodnie z przepisami prawa budowlanego, po uprzednim uzyskaniu
zawierajgcej stosowne umocowanie pisemnej zgody Wynajmujgcego. W oparciu o te
zgode Najemca witasnym staraniem i na wiasny koszt uzyska stosowne zezwolenia,
pozwolenia lub zgody wtasciwych organdw administracji, a prace wykona przy uzyciu
materiatow posiadajgcych wymagane certyfikaty, atesty, aprobaty, itp., oraz
spetniajgcych inne warunki, w tym warunki techniczne.

7. Wszelkie prace remontowe, adaptacyjne i aranzacyjne Najemca wykona na wtasny koszt
oraz ryzyko i ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzgdzone Wynajmujgcemu lub
osobom trzecim na skutek tych prac. Wynajmujgcy zobowigzuje sie do wspétdziatania
z Najemca przy realizacji tych prac, w szczegdlnosci poprzez udostepnienie lub
przekazanie wymaganej dokumentacji budynku, o ktérym mowa w § 1 niniejszej umowy.

8. Najemca bedzie realizowat dziatalnos¢ w przedmiocie najmu od poniedziatku do soboty
w godzinach 6:00 do 18:00. Prowadzenie dziatalnosci po godz. 18:00 wymaga zgtoszenia
tego faktu do osoby wskazanej w ust. 5 niniejszego paragrafu.

9. Strony uzgadniajg, ze w przypadku potrzeby przemieszczenia sie na poddasze przez
osobe niepetnosprawng ruchowo wskazang przez PCSS, Najemca wyraza zgode na
przemieszczanie sie tej osoby wraz z ewentualnym opiekunem przez ciggi komunikacyjne
trzeciego pietra w celu przedostania sie od windy osobowej do schodédw wyposazonych
w urzadzenie do przemieszczania oséb niepetnosprawnych.

10. Strony uzgadniaja, ze osobom wskazanym przez Wynajmujgcego, zaréwno

niepetnosprawnym ruchowo, jak i petnosprawnym, przystuguje staty dostep do poddasza z

wykorzystaniem windy osobowej oraz urzadzenia do przemieszczania oséb

niepetnosprawnych zlokalizowanego przy schodach. W ramach tego dostepu osoby te sg
uprawnione do przemieszczania sie przez ciggi komunikacyjne trzeciego pietra wytgcznie

w zakresie niezbednym do przejscia pomiedzy windg osobowg a urzadzeniem

transportowym, bez koniecznosci uzyskiwania dodatkowej zgody Najemcy lub

uprzedniego informowania oséb wskazanych w § 12 ust. 1 lit. a niniejszej umowy. Osoby
te zobowigzane sg do posiadania i okazywania identyfikatorow wydanych przez

Wynajmujgcego identyfikujgcych fakt, ze sg pracownikami lub gosémi Wynajmujgcego.

§4.
Czynsz i inne optaty
1. Strony zgodnie ustalajg, ze tytutem czynszu najmu z géry Najemca bedzie uiszczat
miesiecznie (kazdego roku kalendarzowego obowigzywania umowy), czynsz najmu w
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KWOCI€ uvrerernncnnns zt netto za 1 m? powierzchni lokalu biurowego tj. tagcznie ....ccceeueeee. zt
netto (stownie: ...........cceeuueee.. .../100). DO powyzszej kwoty naleznego czynszu
Wynajmujacy dolicza¢ bedzie podatek VAT w wysokosci obowigzujacej w dniu
wystawienia faktury.

Z zastrzezeniem ust. 5 niniejszego paragrafu, niezaleznie od czynszu najmu, o ktérym
mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, Najemca na podstawie wystawionych przez
Wynajmujgcego faktur bedzie wptacat co miesigc z géry na rzecz Wynajmujgcego optaty

z tytutu kosztéw eksploatacji lokalu uzytkowego w wysokosci ryczattowe;j ......... zt netto
za 1 m? powierzchni lokalu uzytkowego tj. tacznie .......ccceuneee. zt netto miesiecznie
(stownie......cceeceeveecerrcecnne ) obejmujacych:

1) centralne ogrzewanie,
2) zuzycie cieptej i zimnej wody oraz odprowadzanie Sciekdw,
3) ogdlny dozdr mienia,
4) wentylacje wywiewng i nawiewng,
5) uzytkowanie i konserwacja dzwigdw, stacji trafo, sygnalizacji ppoz. i c.o.,
6) sprzatanie obszaréw wspodlnych, odsniezanie,
7) wywoz Smieci,
8) dezynfekcje, dezynsekcje i deratyzacje,
9) obowigzkowe serwisy i przeglady,

10) koszty zarzadzania.
Obowigzek regulowania naleznosci z tytutu czynszu najmu oraz kosztow
eksploatacyjnych powstaje od dnia......c.cccceeveenennee roku.
Najemca bedzie uiszczat koszty energii elektrycznej i optat przesytowych zgodnie ze
wskazaniami podlicznikéw energii elektrycznej, zainstalowanych przez Wynajmujacego,
przy czym ceny energii i ustug przesytowych bedg wynikaty z faktur otrzymywanych przez
Wynajmujgcego. Faktury za energie elektryczng bedg wystawiane do 14 dni od daty ich
otrzymania przez Wynajmujgcego od dystrybutora i dostawcy energii.
Najemca jest zobowigzany ponosi¢ podatek od nieruchomosci w wysokosci
proporcjonalnej do zajmowanej powierzchni budynku i okresu, jakiego podatek ten
dotyczy, w oparciu o note/ fakture ptatng w terminie 14 dni od dania doreczenia tego
dokumentu. W celu uwolnienia sie od tego obowigzku Najemca moze wskaza¢ podstawe
prawng lub faktyczng ew. zwolnienia z przedmiotowego podatku.
Umowe na Swiadczenie ewentualnych ustug telekomunikacyjnych w lokalu Najemca
zawiera we wtasnym zakresie.
Wynajmujgcy bedzie miat prawo do corocznej waloryzacji czynszu w oparciu o roczny
wskaznik wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowany przez GUS.
Zwaloryzowana stawka czynszu bedzie obowigzywaé poczgwszy od pierwszego miesigca,
w ktérym nastgpi wskazanie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa wskaznika
zmiany cen towarow i ustug konsumpcyjnych za poprzedni rok kalendarzowy. Zmiana
stawki czynszu w tym trybie, tj. poprzez jej waloryzacje nie bedzie stanowita zmiany
umowy i nastepowacé bedzie w formie pisemnego powiadomienia Najemcy.
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10.

11.

Wynajmujgcy oswiadcza, ze wskazany na fakturze rachunek rozliczeniowy jest
umieszczony na biatej liscie podatnikéw podatku VAT i umozliwia dokonanie pfatnosci z
zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci. Jezeli wskazany przez Wynajmujgcy
na fakturze rachunek bankowy nie bedzie rachunkiem rozliczeniowym i nie zostat
umieszczony na biatej liscie podatnikéw VAT.

W przypadku zmiany stawki VAT podwyzszenie lub obnizenie cen jednostkowych

nastepuje jedynie w zakresie wartosci naleznego podatku od towaru i ustug. Zmiany nie

bedg obejmowac ceny stanowigcej podstawe ustalenia wymiaru podatku od towaru i

ustug, czyli tzw. ceny netto.

Termin ptatnosci uwaza sie za zachowany w dniu wyptywu srodkéw na rachunek

bankowy Wynajmujgcego.

Wykonawca wystawi i doreczy fakture w formie ustrukturyzowanej przy uzyciu

Krajowego Systemu e-Faktur (dalej ,, KSeF”) z uwzglednieniem ponizszych postanowien:

1) Faktura ustrukturyzowana w postaci elektronicznej wystawiona przy uzyciu KSeF
musi zawiera¢ nastepujgce dane Najemcy:

........................... (do uzupetnienia po wyborze Najemcy)

2) Najemca wyraza/nie wyraza* zgody na otrzymywanie wizualizacji faktury
ustrukturyzowanej drogg mailowg, skanem, faxem lub innym komunikatorem za
wyjatkiem niedostepnosci lub awarii KSeF, zgodnie z art. 106ne. ust. 1i 4 ustawy o
podatku od towardéw i ustug w brzmieniu nadanym ww. ustawg z dnia z dnia 16
czerwca 2023 r.

3) Ewentualne zataczniki do faktur ustrukturyzowanych powinny zawiera¢ w swojej
tresci numery faktur ktorych dotyczg i beda przesytane przy wykorzystaniu poczty
elektronicznej (e-mail) na adres ......... (@ W przypadku, gdy wysytka
elektroniczna zatacznikdw nie bedzie mozliwa (w szczegdlnosci z uwagi na ich
charakter), bedg one przesytane na adres korespondencyjny wskazany w komparycji
niniejszej umowy.

4) W przypadku, gdy ze wzgledu na wystgpienie:

(1) niedostepnosci KSeF zgodnie z art. 106nh ust. 1 oraz art. 106ne ust. 4 ustawy
z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardw i ustug,
(2) awarii KSeF zgodnie z art. 106nf ust. 1 oraz art. 106ne ust. 1 ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug,
(3) awarii catkowitej KSeF zgodnie z art. 106ng oraz art. 106ne ust. 3 ustawy z dnia
11 marca 2004r. o podatku od towardw i ustug,
Wynajmujacy nie bedzie miat mozliwosci wystawienia i doreczenia faktury przy uzyciu
KSeF, faktury bedg wystawiane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami regulujgcymi
skutki wystgpienia takich sytuacji. W takim przypadku strony dopuszczajg mozliwosc
doreczenia faktur (wizualizacji faktur) na adres poczty elektronicznej (e-mail):

5) Najemca zobowigzany jest zaptaci¢ naleznosci, o ktérych mowaw § 4 ust. 1, 3,45,
na rzecz Wynajmujgcego na jego rachunek bankowy wskazany w tresci faktury, w
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ciggu 21 dni od dnia dostarczenia Najemcy faktury ustrukturyzowane;j. Za dzien
doreczenia faktury ustrukturyzowanej Najemcy, Strony uznajg dzien przydzielenia w
Krajowym Systemie e-Faktur numeru identyfikujgcego te fakture (tzw. numer KSeF).

6) Wynajmujacy oswiadcza, ze wskazany przez niego do ptatnosci rachunek bankowy
bedzie rachunkiem widniejagcym w wykazie prowadzonym przez Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej (tzw. biatej liscie podatnikéw VAT).

7) Najemca dokonywacd bedzie ptatnosci czynszu najmu naleznego Wynajmujgcemu z
zastosowaniem mechanizmu podzielonej pfatnosci.

§ 5.
Czas trwania niniejszej umowy

1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas okreslony nie wczesniej niz od 28 sierpnia 2026
r. (pod warunkiem uzyskania zgéd, o ktérych mowa w §10 ust 4 Regulaminu) do
31 grudnia 2030 r.

2. Kazda ze Stron umowy moze wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem 3-miesiecznego
okresu wypowiedzenia, bez podania przyczyny, ze skutkiem na koniec miesigca
kalendarzowego.

3. Wynajmujgcemu przystuguje prawo rozwigzania niniejszej umowy ze skutkiem
natychmiastowym, bez zachowania okresu wypowiedzenia, po uprzednim wezwaniu
Najemcy na adres mailowy wskazany w § 12 ust. 2 pkt 2) niniejszej umowy do zaprzestania
naruszen i wyznaczeniu mu w tym celu co najmniej 7-dniowego terminu dodatkowego, w
sytuacji, kiedy:

1) Najemca bez zgody Wynajmujgcego zmieni przeznaczenie przedmiotu najmu lub
prowadzi prace remontowe, aranzacyjne albo adaptacyjne z naruszeniem § 3 ust. 6i 7
niniejszej umowy;

2) Najemca nie zapewnia utrzymania przedmiotu najmu w nalezytym stanie i nie
dokonuje drobnych napraw, o ktérych mowa w § 7 niniejszej umowy;

3) Najemca przechowuje w przedmiocie najmu rzeczy niebezpieczne oraz inne
przedmioty, ktorych posiadanie jest przez prawo zabronione lub ktorych
przechowywanie na terenie budynku mogtoby spowodowac¢ podniesienie sktadki
ubezpieczeniowej;

4) Najemca opdznia sie lub zalega z zaptatg czynszu oraz kosztéw eksploatacji za dwa
petne okresy ptatnosci;

5) Najemca bedzie w przedmiocie najmu prowadzit dziatalnos¢ nielicujgcg z wizerunkiem
Wynajmujgcego albo budzgca kontrowersje moralne lub obyczajowe;

6) na skutek niewykonywania lub nienalezytego wykonania przez Najemce obowigzkéw
w zakresie utrzymania czystosci i porzadku, na Wynajmujgcego zostang natozone
jakiekolwiek sankcje.

§ 6.
Obowigzki Wynajmujacego
1. W czasie trwania niniejszej umowy, Wynajmujgcy zobowigzany jest zapewni¢ Najemcy:
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1) dostep do przedmiotu najmu oraz czesci wspdlnych budynku — w godzinach od 6:00
do 18:00 od poniedziatku do soboty;

2) zasilanie energig elektryczng, wode, centralne ogrzewanie;

3) przeglady i niezbedne naprawy systemu wentylacyjnego;

4) sprzatanie obszaréw wspdlnych;

5) sprawne funkcjonowanie instalacji i urzadzen budynku.

. Wynajmujacy nie zapewnia ochrony mienia Najemcy. Najemca ubezpieczy wprowadzone

do budynku mienie we wtasnym zakresie i na wtasny koszt (na wypadek wtamania,
kradziezy lub innych zdarzen).

. Najemca jest zobowigzany posiadac ubezpieczenie OC w zakresie szkdd, jakie moga

powstac w zwigzku z dziatalnoscig prowadzong przez Najemce w budynku
Wynajmujgcego, do kwoty nie mniejszej niz 15 min zt.

. Wynajmujacy nie ponosi jakiejkolwiek odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone wskutek

wfamania do przedmiotu najmu, kradziezy jakichkolwiek znajdujgcych sie w nim
przedmiotéw lub ich utraty, zniszczenia, uszkodzenia na skutek jakiegokolwiek innego
czynu zabronionego, itp.

. Wynajmujacy nie ponosi odpowiedzialnosci za niezawinione wstrzymanie dostaw mediéw

przez dostawcow (woda, energia elektryczna, c.0.) lub w przypadku awarii sieci
wewnetrznych i zewnetrznych budynku, bedgcych wtasnosciag Wynajmujgcego albo
instalacji sieci miejskich.

. W przypadku awarii sieci nalezgcych do Wynajmujgcego podejmie on niezwtocznie

dziatania zmierzajgce do ich usuniecia w uzasadnionym technicznie terminie.

. Wynajmujacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody poniesione przez osoby korzystajace

z przedmiotu najmu w zwigzku z korzystaniem z niego.

§7.
Obowigzki Najemcy

Przez caty okres trwania niniejszej umowy, Najemca zobowigzany jest do spetniania wszelkich

Swiadczen na rzecz Wynajmujacego i wykonywania wszelkich obowigzkéw z niej

wynikajgcych, w szczegdlnosci do:

1)

2)

3)

terminowej zapfaty czynszu najmu, kosztow eksploatacji, o ktéorych mowaw § 4 ust. 1, 2i
4 niniejszej umowy;

ponoszenia drobnych naktadéw zwigzanych ze zwyktym uzywaniem przedmiotu najmu,
w szczegdlnosci do wykonywania napraw ewentualnych uszkodzen scian (w tym
malowania), posadzki, grzejnikow, instalacji i urzadzen technicznych zapewniajgcych
korzystanie ze Swiatta oraz pozostatych elementéw przekazanych Najemcy na podstawie
protokotu zdawczo-odbiorczego powstatych w trakcie uzytkowania przedmiotu najmu;
zapewnienia, aby wszelkie prace remontowo-naprawcze, podejmowane przez Najemce
w przedmiocie najmu byty uprzednio pozytywnie zaopiniowane przez Wynajmujgcego w
formie pisemnej lub mailowej oraz aby zadne prace nie byly realizowane bez jego zgody;
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4) przestrzegania przepisoéw BHP i przeciwpozarowych, zalecen jednostek strazy pozarnej,
instrukcji obstugi urzadzen oraz instalacji, w tym do zapoznania sie z Instrukcja
bezpieczenstwa pozarowego obowigzujacg dla nieruchomosci, o ktérej mowa w § 1
niniejszej umowy, przy czym tresc Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego zostanie
przestana Najemcy na adres mailowy: ......ccccccce. @eeeeevvvvvevnnnnnnn. ;

5) zapoznania sie z obowigzujgcym u Wynajmujgcego systemu kontroli dostepu do
budynku;

6) segregacji odpadéw wg ich rodzaju lub wtasciwosci;

7) przestrzegania przepisdOw prawa zwigzanych ze Swiadczong ustugg;

8) utrzymania we wtasnym zakresie i na wtasny koszt i porzadku i czystosci w przedmiocie
najmu, z bezwzglednym uwzglednieniem rygorow wymaganych przez Konserwatora
Zabytkow w zakresie sSrodkdw czystosci, tj. stosowanie specjalistycznego mydta z olejem
nie czesciej niz raz w tygodniu. Stolarka drzwiowa powinna by¢ przecierana raz w
tygodniu srodkami nieagresywnymi.

W wypadku, gdy Najemca zleci utrzymanie porzadku i czynnosci przez podmiot trzeci
(Podwykonawce), Najemca zobowigzany jest wskaza¢ Wynajmujgcemu dane wykonawcy ustugi
sprzatania oraz osdb realizujgcych ustuge przed przystgpieniem do realizacji tej ustugi;

9) bez zgody Wynajmujgcego nie mozna montowaé zadnych elementéw do parkietow,
sufitéw, portali, ram okien oraz drzwi. Wszelkie wiercenia w $cianach wymagaja
zgtoszenia Wynajmujgcemu w celu uzyskania zgody;

10) udostepnienia najmowanej powierzchni w przypadku wystgpienia nagtej potrzeby
wykonania napraw w przedmiocie najmu, obcigzajacych Wynajmujacego, w tym napraw
elementdw lub instalacji budynku, w ktédrym znajduje sie najmowana powierzchnia lub
czesci nieruchomosci wspodlnych (w szczegdlnosci w celu usuniecia awarii lub
przeciwdziatania jej powstania), w wyznaczonym przez Wynajmujgcego terminie.

§8.
Podnajem

Najemca bez pisemnej zgody Wynajmujgcego nie moze:
1) podnajmowac przedmiotu najmu ani oddawac go do bezptatnego korzystania osobom

trzecim;
2) dokonywaé przerdbek i adaptacji przedmiotu najmu, z wytgczeniem biezgcych napraw

niezbednych do utrzymania przedmiotu najmu w stanie niepogorszonym.
Przed rozpoczeciem przez Najemce dziatan, przekraczajgcych zakres biezgcych napraw, o
ktérych mowa powyzej, strony kazdorazowo uzgodnig sposéb i zakres dziatan zgodnie z § 3
ust 5, 6i 7 niniejszej umowy.

§9.
Zwrot przedmiotu najmu
1. Po zakoriczeniu najmu, Najemca zobowigzany jest wydaé przedmiot najmu w posiadanie
Wynajmujgcego w stanie niepogorszonym, z przywrdceniem do stanu zastanego w chwili
rozpoczecia najmu, z uwzglednieniem normalnego zuzycia w terminie 14 dni od
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rozwigzania niniejszej umowy. Odbiér przedmiotu najmu potwierdzony zostanie
protokotem zdawczo-odbiorczym. Jezeli Najemca dokona zmian lub ulepszen (naktadéw)
w przedmiocie najmu, Wynajmujgcy ulepszenia te (naktady) lub prace adaptacyjne (prace
aranzacyjne) moze zatrzymacé bez obowigzku zaptaty sumy odpowiadajacej ich wartosci w
chwili zwrotu, na co Najemca niniejszym nieodwotalnie wyraza zgode.

Czynsz oraz koszty eksploatacyjne nalezg sie Wynajmujgcemu rowniez za okres wskazany
w ust. 1 niniejszego projektu, ktory byt przeznaczony na usuniecie przez Najemce
urzadzen oraz innych przedmiotéw stanowigcych jego wtasnoscia lub pozostajgcych w
jego posiadaniu, chyba ze Najemca zwrdci Wynajmujacemu przedmiot najmu
bezzwtocznie po zakonczeniu stosunku najmu, rezygnujac z terminu, o ktérym mowa w
ust. 1 zdanie pierwsze niniejszego paragrafu.

Jezeli po uptywie terminu, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego projektu, Najemca bez
pisemnej zgody Wynajmujgcego nadal korzysta z przedmiotu najmu (w szczegélnosci
poprzez pozostawienie urzgdzen lub innych rzeczy stanowigcych jego wtasnosé), jest on
zobowigzany do zaptaty za kazdy miesigc korzystania z przedmiotu najmu opfaty za
bezumowne korzystanie, w wysokosci stanowigcej dwukrotnos$é miesiecznego czynszu
oraz kosztéw eksploatacji brutto, jakie bytyby nalezne Wynajmujgcemu zgodnie z
niniejsza umowa. Przedtuzenie najmu na podstawie art. 674 Kodeksu cywilnego wymaga
pisemnej zgody Wynajmujgcego.

W sytuacji, gdy Najemca nie wykona obowigzku usuniecia urzadzen i innych rzeczy,
Wynajmujgcy moze bez odrebnych wezwan przywrécic¢ przedmiot najmu do stanu sprzed
zawarcia niniejszej umowy na koszt i ryzyko Najemcy. W takim przypadku Wynajmujacy
zdemontuje urzadzenia i inne rzeczy stanowigce wtasno$é Najemcy lub pozostajgcego w
jego posiadaniu na ryzyko i koszt Najemcy, wyznaczajgc mu termin i miejsce odbioru. Po
bezskutecznym uptywie tego terminu przyjmuje sie, ze Najemca porzucit rzeczy
pozostawione w przedmiocie najmu z zamiarem ich wyzbycia sie (art. 180 Kodeksu
cywilnego), zas Wynajmujgcy ma prawo zutylizowac¢ porzucone rzeczy Najemcy, jako
odpady oraz obcigzy¢ Najemce kosztami utylizacji. Najemcy nie przystuguja jakiekolwiek
roszczenia wobec Wynajmujgcego w zwigzku z utylizacjg porzuconych urzadzen i innych
rzeczy, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim i roszczen takowych wyraznie i nieodwotalnie
sie zrzeka.

§ 10.
Informacja w kwestii przetwarzania danych osobowych
dla sygnatariuszy i pracownikéw Najemcy

1. Kazda ze stron oswiadcza, ze jest administratorem danych osobowych —w rozumieniu

art. 4 pkt 7 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej: RODO) — 0s6b upowaznionych do reprezentacji Strony oraz oséb
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wskazanych do kontaktu lub oséb, ktorych dane przetwarzane beda w zwigzku z
realizacjg umowy.

2. Strony oswiadczaja, ze zgodnie z obowigzujgcymi przepisami sg uprawnione do
wzajemnego udostepnienia danych osobowych oséb, o ktérych mowa w ust. 1 powyze;j,
jesli jest to niezbedne do celu realizacji prawnie uzasadnionych intereséw Strony —tj. w
celu zawarcia, wykonywania, rozliczenia i administrowania niniejszg umowa (art. 6 ust. 1
lit. b RODO), w celu wypetnienia obowigzkdw cigzgcych na stronie zgodnie z przepisami
podatkowymi i o rachunkowosci (art. 6 ust. 1 lit. c RODO) oraz w celu ustalenia, obrony i
dochodzenia roszczen zwigzanych z niniejszg umowg (art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO).

3. Z chwilg udostepnienia danych osobowych oséb, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej
drugiej stronie, strona otrzymujgca dane osobowe staje sie w tym zakresie
administratorem danych osobowych.

4. Kazda ze stron zobowigzuje sie poinformowaé osoby, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej o
udostepnieniu ich danych osobowych drugiej stronie. Informacja skierowana do osdéb, o
ktorych mowa w ust. 1 powyzej ma obejmowac rdwniez wszystkie informacje wymagane
od administratora danych osobowych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w
szczegolnosci klauzule informacyjnag, ktorej tresé jest wyznaczona przez art. 13 lub 14
RODO.

5. Strony Umowy zobowigzujg sie do zapewnienia prawidtowego przetwarzania
udostepnionych przez drugg strone danych osobowych poprzez stosowanie
odpowiednich organizacyjnych i technicznych srodkéw ochrony tych danych,
gwarantujgcych ochrone praw oséb, ktérych te dane dotyczg, zgodnie z przepisami oraz
wymogami RODO, przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych lub innymi przepisami prawa polskiego.

6. Dane 0s6b, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej bedg przetwarzane przez strony przez czas
obowigzywania niniejszej Umowy i przez okres 5 lat po roku rozwigzaniu lub wygasnieciu
niniejszej Umowy, chyba ze przepisy prawa nadktadajg na administratora danych
obowigzek lub dajg mu uprawnienie do przetwarzania tych danych przez dtuzszy czas.

7. Klauzula informacyjna Instytutu dotyczgca przetwarzania danych osobowych dla
sygnatariuszy i pracownikéw Najemcy znajduje sie pod adresem:
https://portal.ichb.pl/klauzula-informacyjna-rodo/.

8. Najemca oswiadcza, iz zapoznat sie z klauzulg, o ktérej mowa w ust. 7 i przyjat do
wiadomosci jej postanowienia.

§11.
Oswiadczenie Wynajmujacego
Wynajmujgcy o$wiadcza, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 9 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 roku o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 .
poz. 514 z péin.zm.), podobnie jak zaden z podwykonawcdéw lup podmiotéw podlegtych
Wynajmujgcemu, a biorgcych udziat w realizacji umowy.
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§12
Powiadomienia
1. Kazda ze Stron powotuje swojego przedstawiciela do biezgcych kontaktéw (zwanego
dalej Koordynatorem), ktéry bedzie nadzorowad sprawng realizacje umowy oraz do
podpisania protokotéw, o ktérych mowa w niniejszej umowie:

(@) Koordynatorem ze strony Najemcy jest .......c.coueue... nrtel s e-mail:
......................... — przy czym adres koordynatora ze strony Najemcy nie jest adresem
dla doreczen Najemcy (doreczenie korespondencji na ten adres nie wywotuje
skutkéow prawnych wymaganych przez ustawe lub umowe).

(b) Koordynatorem ze strony Wynajmujgcego jest: ................ ,e-maill .. , tel.
....................... — przy czym adres koordynatora ze strony Wynajmujgcego nie jest
adresem dla doreczen Wynajmujacego (doreczenie korespondencji na ten adres
nie wywotuje skutkéw prawnych wymaganych przez ustawe lub umowe).

Zmiana ww. 0s6b i/lub ich danych kontaktowych nie wymaga sporzadzenia aneksu do

umowy, wystarczy przestanie powiadomienia, na adres e-mail osoby kontaktowej drugiej

Strony.

2. Strony ustalajg nastepujgce adresy dla doreczen:

(@) dla NaJeEMCY - .cveeeeeieeer e , adres e-mail: .ooceevevviececienn, ;

(b) dla Wynajmujacego - ul. Jana Pawta 1l 10, 61-139 Poznan, adres e-mail:
sekretariat@man.poznan.pl.

Tylko korespondencja przestana przy uzyciu adreséw, o ktérych mowa powyzej, bedzie
uwazana za prawidtowo doreczong.

3. W przypadku zmiany adresu, wskazanego w ust. 2 niniejszego paragrafu, Strony
zobowigzujg sie do niezwtocznego pisemnego powiadomienia drugiej Strony o nowym
adresie do doreczen, pod rygorem uznania za skutecznie doreczong korespondencje
wystang na dotychczasowy adres.

4. W przypadku gdy Strona sktada oswiadczenie w formie pisemnej powinno ono zostac
doreczone drugiej stronie listem poleconym, przesytka kurierskg, pocztg elektroniczng (w
formie elektronicznej réwnej formie pisemnej zgodnie z Kodeksem cywilnym) lub
osobiscie na adres Strony wskazany w ust. 2 niniejszego paragrafu. W razie niemoznosci
doreczenia pisma wystanego przesytkg polecong lub kurierska z przyczyn lezgcych po
stronie Strony bedgcej adresatem, w szczegdlnosci w przypadku odmowy odbioru pisma
przez Strone lub zmiany adresu, pismo uwaza sie za skutecznie doreczone w dniu, w
ktdrym Strona mogta sie z nim zapoznaé, a tego nie uczynita.

§13.
Postanowienia koricowe
1. Strony zobowigzane sg do zachowania w $cistej tajemnicy wszelkich danych i informacji
dotyczacych drugiej Strony, o ktérych dowiedziaty sie w zwigzku lub przy okazji zawarcia
lub wykonywania niniejszej umowy, a ktérych przekazanie osobom trzecim mogtoby
wyrzgdzic¢ szkode lub narazi¢ Wynajmujgcego na jej powstanie.
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2. Najemca nie moze przenies$¢ praw i obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy na
rzecz oséb trzecich bez uprzedniej zgody Wynajmujacego wyrazonej na piSmie pod
rygorem niewaznosci.

3. Wynajmujgcy o$wiadcza, ze posiada status duzego przedsiebiorcy w rozumieniu
przepisOw ustawy o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach
handlowych.

4. Wykonawca oswiadcza, ze posiada/nie posiada* status duzego przedsiebiorcy w
rozumieniu ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom
w transakcjach handlowych (*niepotrzebne usunac).

5. Wszelkie zmiany lub uzupetnienia niniejszej umowy wymagajg zachowania formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

6. Do spraw nieuregulowanych niniejszg umowa zastosowanie znajdujg przepisy Kodeksu
cywilnego.

7. Wszelkie spory moggce powstaé pomiedzy Stronami w zwigzku z umowg bedg
rozstrzygane w pierwszej kolejnosci w drodze negocjacji i porozumienia, a w przypadku
niemoznosci jego osiggniecia w ciggu 15 dni od zaistnienia sporu beda poddane pod
rozstrzygniecie wtasciwego rzeczowo polskiego sgdu dla siedziby Wynajmujgcego.

8. Zataczniki do niniejszej umowy stanowig jej integralng czesé.

1) Zatacznik nr 1 — Lokalizacja przedmiotu najmu.

9. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla
kazdej ze Stron.

10. Jezeli umowa zostanie zawarta w formie elektronicznej za date zawarcia umowy uwaza
sie date ztozenia kwalifikowanego podpisu elektronicznego przez ostatniego z
przedstawicieli Stron. W takim wypadku postanowienia ust. 9 niniejszego paragrafu nie
stosuje sie.

Wynajmujacy Najemca
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Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 22/07/2026
Dyrektora Instytutu Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk
z dnia 8 lipca 2026 r.

Regulamin pracy Komisji przetargowej powotanej do przeprowadzenia przetargu
pisemnego nieograniczonego na najem pomieszczen biurowych usytuowanych w
nalezagcym do Instytutu Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk budynku przy ul.
Zwierzynieckiej 20 w Poznaniu (60-810)

§1
1. Niniejszy Regulamin okresla organizacje, zasady pracy oraz zakres obowigzkéw

Komisji przetargowej (dalej réwniez zwanej Komisjg) powotfanej do przeprowadzenia

przetargu pisemnego nieograniczonego na najem pomieszczen biurowych

usytuowanych w nalezgcym do Instytutu Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii

Nauk budynku przy ul. Zwierzynieckiej 20 w Poznaniu.

2. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) Instytucie — nalezy przez to rozumiec Instytut Chemii Bioorganicznej Polskiej
Akademii Nauk, zwany dalej réwniez ICHB PAN,

2) organizatorze przetargu — nalezy przez to rozumieé Dyrektora Instytutu Chemii
Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk, zwany dalej rowniez Dyrektorem ICHB PAN
lub Dyrektorem Instytutu,

3) przedmiocie przetargu — nalezy przez to rozumieé najem pomieszczen biurowych
usytuowanych w nalezgcym do Instytutu Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii
Nauk budynku przy ul. Zwierzynieckiej 20 w Poznaniu (60-810),

4) Komisji przetargowej — nalezy przez to rozumieé zesp6t pomocniczy powotany
przez Dyrektora Instytutu, dziatajgcy w imieniu organizatora przetargu, ktérego
zadaniem jest zapewnienie prawidfowego przygotowania i przeprowadzenia
postepowania przetargowego, oraz przedstawienie Dyrektorowi Instytutu
protokotu z przeprowadzonego przetargu,

5) osobach wchodzacych w sktad Komisji przetargowej - nalezy przez to rozumiec
wszystkie osoby powotane do Komisji przetargowej w Zarzgdzeniu Dyrektora
Instytutu, ktérzy majg prawo bra¢ udziat w jej pracach i gtosowaniach,

6) osobie bliskiej - nalezy przez to rozumiec¢ zstepnych, wstepnych, rodzenstwo,
dzieci rodzenstwa, matzonka, osoby przysposabiajgce i przysposobione oraz
osobe, ktdra pozostaje ze zbywcg faktycznie we wspdlnym pozyciu — zgodnie z
definicjg okreslong w art. 4 pkt 13 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (t. j. Dz. U. z 2026, poz. 399),

7) uczestniku przetargu, oferencie, najemcy — nalezy przez to rozumieé osobe
fizyczng, osobe prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci
prawnej, uczestniczgcg w postepowaniu przetargowym lub ubiegajaca sie o
zawarcie umowy najmu,
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8) Rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumiec Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia
14 wrzesnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargdw oraz
rokowan na zbycie nieruchomosci (t. j. Dz. U. 2021, poz. 2213).

Komisja dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (t. j. Dz. U. z
2026, poz. 399),

2) rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2004 r. w sprawie sposobu i
trybu przeprowadzania przetargdéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (t. j. Dz.
U. 2021, poz. 2213),

3) ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk (t. j. Dz. U. z 2026 r.,
poz. 168),

4) Regulaminu przetargu pisemnego nieograniczonego na najem pomieszczen
biurowych usytuowanych w nalezagcym do Instytutu Chemii Bioorganicznej Polskiej
Akademii Nauk budynku przy ul. Zwierzynieckiej 20 w Poznaniu (60-810).

§2
Komisje, w liczbie od 3 do 7 oséb, powotuje i odwotuje Dyrektor Instytutu Chemii
Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk w drodze Zarzgdzenia.
W sktad Komisji przetargowej wchodza:
1) Przewodniczacy,
2) Cztonkowie - w liczbie do 6 0sdb.
Przewodniczgcy organizuje i kieruje pracg Komisji przetargowej oraz dokonuje
podziatu czynnosci pomiedzy Cztonkéw Komisji.
W czasie nieobecnosci Przewodniczgcego, cztonkowie Komisji przetargowej w drodze
gtosowania wybierajg ze swojego grona osobe petnigcg obowigzki Przewodniczgcego
na czas jego nieobecnosci.

83

1. Komisja rozpoczyna wykonywanie czynnosci z dniem powotania przez Dyrektora

Instytutu.

2. Komisja konczy prace po przekazaniu Dyrektorowi Instytutu protokotu z

1.

2.

przeprowadzonego przetargu, chyba ze Dyrektor Instytutu podejmie inng decyzje
odnosnie dalszych czynnosci Komisji przetargowej.

§4
Osoby wchodzgce w sktad Komisji przetargowej sg zobowigzane do rzetelnego i
obiektywnego wykonywania powierzonych im czynnosci, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa, Regulaminem przedmiotowego przetargu oraz posiadang wiedzg i
doswiadczeniem.
W przetargu nie mogg uczestniczy¢ osoby wchodzgce w sktad Komisji oraz osoby
bliskie tym osobom, a takze osoby, ktdre pozostajg z cztonkami Komisji w takim
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stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci

co do bezstronnosci Komisji.

Osoby wchodzgce w sktad Komisji zobowigzane sg zachowa¢ w tajemnicy wszystkie
informacje uzyskane w zwigzku z udziatem w pracach Komisji oraz w toku przetargu.
Osoby wchodzgce w sktad Komisji zobowigzani sg do ztozenia oswiadczenia o
niepozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym z uczestnikami
przetargu, ktéry moégtby budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci.
Wz6r o$wiadczenia stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Osoby wchodzgce w sktad Komisji sg zobowigzane, na kazdym etapie przetargu, do
niezwtocznego wytaczenia sie z udziatu w pracach Komisji, po powzieciu wiadomosci
o wystapieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 4 oraz do niezwtocznego
powiadomienia o tym Dyrektora Instytutu.

W przypadku, o ktdrym mowa w ust. 5, Dyrektor Instytutu niezwtocznie odwotuje
cztonka Komisji, ktéry podlega wytaczeniu z udziatu w jej pracach.

W celu zapewnienia ciggto$¢ prac Komisji, w przypadku o ktérym mowa w ust. 6,
Dyrektor Instytutu niezwtocznie powotuje nowg osobe wchodzgcg w sktad Komisji w
miejsce osoby odwotanej. Postanowienia §2 niniejszego Regulaminu stosuje sie.

§5
W sprawach wymagajgcych wiedzy specjalistycznej, Przewodniczgcy Komisji moze
powotac biegtego, rzeczoznawce, radce prawnego, adwokata lub innego specjaliste,
ktorzy mogg uczestniczy¢ w pracach Komisji udzielajac konsultacji.
Wszystkie osoby uczestniczgce w pracach Komisji s zobowigzane zachowaé w
tajemnicy wszystkie informacje uzyskane w zwigzku z udziatem w pracach Komisji
oraz w toku przetargu.

§6

Komisja przetargowa przed otwarciem przetargu stwierdza wniesienie wadium przez
uczestnikéw przetargu.
2. Przewodniczacy Komisji, w czesSci jawnej przetargu, otwiera przetarg, przekazuje
oferentom informacje o:
1) oznaczeniu nieruchomosci wedtug ksiegi wieczystej nieruchomosci;
2) powierzchni nieruchomosci;
3) opisu nieruchomosci;
4) przeznaczeniu nieruchomosci i sposobie jej zagospodarowania;
5) terminie zagospodarowania nieruchomosci;
6) wysokosci optat z tytutu najmu;
7) terminach wnoszenia optat;
8) zasadach aktualizacji optat;
9) przeznaczeniu do oddania najem;
10) cenie wywotawczej;
11) obcigzeniach nieruchomosci;
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10.

11.

12) zobowigzaniach, ktérych przedmiotem jest nieruchomos¢;

13) skutkach uchylenia sie od zawarcia umowy najmu;

14) zastrzezeniu, ze organizatorowi przetargu przystuguje prawo zamkniecia
przetargu bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

Komisja przetargowa:

1) podaje liczbe otrzymanych ofert oraz sprawdza dowody wniesienia wadium, z
zastrzezeniem § 17 ust. 3 Rozporzadzenia;

2) dokonuje otwarcia kopert z ofertami oraz sprawdza kompletnos¢ ztozonych ofert
oraz tozsamosc¢ 0sob, ktore ztozyty oferty;

3) przyjmuje wyjasnienia lub oswiadczenia zgtoszone przez oferentéw;

4) weryfikuje oferty i ogtasza, ktére oferty zostaty zakwalifikowane do czesci
niejawnej przetargu;

5) zawiadamia oferentéw o terminie i miejscu czesci niejawnej przetargu;

6) zawiadamia oferentéw o przewidywanym terminie zamkniecia przetargu.

Komisja przetargowa odmawia zakwalifikowania ofert do czesci niejawnej przetargu,

jezeli:

1) nie odpowiadajg warunkom przetargu;

2) zostaty ztozone po wyznaczonym terminie;

3) nie zawierajg danych wymienionych w § 17 ust. 2 Rozporzadzenia lub dane te sg
niekompletne;

4) do ofert nie dotgczono dowoddéw wniesienia wadium lub dowoddéw o ktoérych
mowa w § 17 ust. 3 Rozporzadzenia;

5) s nieczytelne lub budzg watpliwosci co do ich tresci.

Przy wyborze oferty Komisja przetargowa wezmie pod uwage najkorzystniejszg

oferte w oparciu o zaoferowang cene.

W czesci niejawnej przetargu, Komisja przetargowa dokonuje szczegdtowej analizy

ofert oraz wybiera najkorzystniejszg z nich lub stwierdza, ze nie wybiera zadnej ze

ztozonych ofert, z zastrzezeniem ust. 7-9.

W przypadku ztozenia rdwnorzednych ofert Komisja przetargowa organizuje

dodatkowy przetarg ustny ograniczony do oferentéw, ktérzy ztozyli te oferty.

Komisja zawiadomi oferentéw, o ktérych mowa w ust. 7, o terminie dodatkowego

przetargu oraz umozliwi im zapoznanie sie z trescig réwnorzednych ofert.

W dodatkowym przetargu ustnym ograniczonym oferenci zgtaszajg ustnie kolejne

postgpienia ceny powyzej najwyzszej ceny zamieszczonej w rownorzednych ofertach,

dopdki mimo trzykrotnego wywotania nie bedzie dalszych postgpien. Przepisy § 14

Rozporzadzenia stosuje sie odpowiednio.

Przewodniczgcy Komisji przetargowej zawiadamia na piSmie wszystkich, ktérzy ztozyli

oferty, o wyniku przetargu w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od dnia zamkniecia

przetargu.

Przewodniczgcy Komisji sporzadza protokot przeprowadzonego przetargu, ktéry

powinien zawierac informacje wyszczegdlnione w §10 ust. 1 Rozporzadzenia.
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12.

13.

14.

15.

Protokot przeprowadzonego przetargu sporzadza sie w trzech jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktérych dwa przeznaczone sg dla organizatora przetargu, a jeden
dla osoby ustalonej jako najemca nieruchomosci.

Protokot przeprowadzonego przetargu podpisujg Przewodniczacy i Cztonkowie
Komisji przetargowej oraz osoba wyfoniona w przetargu jako najemca nieruchomosci.
Przewodniczgcy Komisji przekazuje podpisany protokét Dyrektorowi Instytutu do
zatwierdzenia.

Zatwierdzony protokoét z przeprowadzonego przetargu stanowi podstawe do zawarcia
umowy.

§7
Komisja uprawniona jest do podejmowania rozstrzygnieé, jesli w jej pracach
uczestniczg co najmniej trzy osoby wchodzace w jej sktad.
Komisja podejmuje rozstrzygniecia w drodze gtosowania.
W przypadku réwnej liczby gtoséw oséb wchodzacych w sktad Komisji, decyduje gtos
Przewodniczacego.

§8
W przypadku wniesienia przez uczestnika przetargu skargi na czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem przetargu do Dyrektora Instytutu, Komisja przedstawia
Dyrektorowi Instytutu wyjasnienia dotyczace zarzutdw w skardze wraz z niezbedng
dokumentacjg dotyczacg przetargu w terminie 3 dni od dnia otrzymania skargi przez
Przewodniczgcego Komisji.
Woyjasnienia Komisji powinny w szczegdlnosci zawiera¢ odniesienie do wskazanych w
skardze czynnosci, podstaw ich dokonania oraz przyjetej interpretacji warunkéw
przetargu.
Dyrektor Instytutu rozpatruje skarge na podstawie przedtozonych wyjasnien i
dokumentéw, podejmujac decyzje o jej uwzglednieniu albo oddaleniu, a takze w razie
stwierdzenia istotnych naruszen o uniewaznieniu przetargu lub powtdrzeniu
okreslonych czynnosci.
O rozpatrzeniu skargi zawiadamia sie uczestnikow przetargu w sposéb przewidziany
w ogtoszeniu o przetargu dotyczgcym sposobu komunikacji.
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu pracy Komisji przetargowej powotanej do przeprowadzenia
przetargu pisemnego nieograniczonego na najem pomieszczen biurowych usytuowanych w
nalezagcym do Instytutu Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk budynku przy ul.
Zwierzynieckiej 20 w Poznaniu (60-810).

Oswiadczenie o niepozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym z
uczestnikami przetargu, ktéry mégtby budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do ich
bezstronnosci.

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisany/a

(imie i nazwisko)

powotany/a do sktadu Komisji przetargowej do przeprowadzenia przetargu pisemnego
nieograniczonego na najem pomieszczen biurowych usytuowanych w nalezgcym do
Instytutu Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk budynku przy ul. Zwierzynieckiej 20
w Poznaniu (60-810)

oswiadczam, ze:

1. nie pozostaje w zwigzku matzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia z uczestnikiem przetargu, jego zastepca prawnym lub cztonkami
wtadz oséb prawnych stajgcych do przetargu,

2. nie jestem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z uczestnikiem
przetargu, jego zastepcg prawnym lub cztonkami wtadz oséb prawnych stajgcych do
przetargu,

3. przed uptywem trzech lat od daty ogtoszenia o przetargu nie bytem w stosunku pracy
lub zlecenia z uczestnikiem przetargu, jego zastepcg prawnym albo cztonkami wtadz
0s0b prawnych stajacych do przetargu,

4. nie pozostaje z uczestnikiem przetargu w takim stosunku prawnym lub faktycznym,
ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci,

5. zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowaé Przewodniczgcego Komisji oraz
Dyrektora Instytutu o powstaniu okoliczno$ci mogacych wptyngc na moja
bezstronnos¢,

6. zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji uzyskanych w
zwigzku z udziatem w pracach Komisji.

Oswiadczenie sktadam $wiadomy/a odpowiedzialnosci za podanie nieprawdziwych
informacji.

(data i czytelny podpis)
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